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PRESENTATION DE « TOPACCESS »

Outil de contréle et d’administration a distance des multifonctions TOSHIBA, TopAccess offre de
nombreuses possibilités aux utilisateurs et administrateurs soucieux de contréler I'état de leurs
solutions multifonction connectées, ce contréle peut étre réalisé a distance.

Accessible via un navigateur internet comme Internet Explorer, Firefox, Chrome, TopAccess ne
nécessite rien de plus qu’une connexion réseau pour étre fonctionnel.

TopAccess EEle 3o

Périphérique Périphérique —AFQW

n Etat des travaux v

Informations sur le périphérique

a Journaux - Etat Prét

Nom MFP14069164
B Enregistrement v Emplacement

Modéle du MFP TOSHIBA e-STUDIO2525AC
0883 Compteur Numéro de série C3IL02510

Adresse MAC 00:80:91:06-ad ac

Taille mémoire principale 4096 MB

Taille mémoire de page 940 ME

Espace pour enregistr. comme fichier ef e-Filing | 28393 ME
Options
Espace fax disponible 930 ME
Finisseur Aucun
- Informations sur le contact
Unité de perforation | Aucun
Numéro de téléphone

Fax Aucun

Message

Alertes
Toner
Magenta(M) _ 100% Cassette Taille Epaisseur Altnbut Capacité Niveau
Cyan (©) _wu)s Cassefie 1 | A4 Ordinaire | Aucun sso | [lCICIC]
Noir (N} _mn:g Cassafie2 A3 Ordinaire | Aucun sso | [lCICIC]

Cing onglets d’information sont présents par défaut sur l'interface de TopAccess, aprés s’étre
identifié en tant qu’administrateur sur TopAccess, les onglets correspondants a des taches
d’administration apparaissent.
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Définition des onglets :

Périphérique

Vous informe de I'état général de votre multifonction présent sur votre réseau
(Quantité papier disponible / quantité de toner / incident).

Etat des travaux

Vous permet de consulter les taches en attente d’exécution.

Journaux

Vous permet de consulter les journaux des impressions, numérisations, émissions
de télécopie ou email.

Enregistrement

Vous permet de gérer un carnet d’adresses de messagerie et de fax.

Compteur

Vous informe sur les compteurs généraux d’'impression et de numérisation ainsi
que les statistiques d’utilisation par groupe d’utilisateurs a travers des codes
départements.

Dans le cas d'une connexion en mode administrateur sur TopAccess deux onglets de plus

apparaissent.

Pour cela il faut utiliser le lien :

I’administrateur.

Gestion des utilizateurs Administration

Connexion et s’identifier avec le compte et le mot de passe de

Gestion des
utilisateurs

Permet a I'administrateur du multifonction de paramétrer les codes départements
et la gestion des groupes, rbles et projets.

Administration

Permet a I'administrateur de régler les paramétrages du multifonction : le réseau,
la sécurité, la maintenance...




Guide administrateur TopAccess

Notes :




Guide administrateur TopAccess

ACCEDER A « TOPACCESS »

Dans la barre d’adresse du navigateur il faut renseigner I’adresse IP du multifonction :

& http://192.168.20.111] D~

L’adresse IP renseignée vous permet d’arriver a la page d’accueil de TopAccess :

Connexion ﬁ i e

Périphérique Périphérique wgmn

B ctat des travaux v

Informations sur le périphérique

Etat Prét

%l Journaux A

Nom MFP14069164

E Enregistrement v Emplacement

Modgéle du MFP TOSHIBA e-STUDIO2525AC
0882 Compteur ~ Numeéro de série €SIL02510

Adresse MAC 00:80:91:dé-ad:ac

Taille mémoire principale 4096 MB

Taille mémoire de page 940 MB

Espace pour enregisir. comme fichier ef e-Filing 29393 MB
Options
- Espace fax disponible 930 MB
Finisseur Aucun
= Informations sur le contact

Unité de perforation | Aucun
Numéro de téléphone

Fax Aucun

Message
Alertes
Toner
Jaune (J) |:| 100 % FPapier

Magenta(M) 1005 Cassette Taille Epaisseur Aftribut Capacité Niveau

oyen (@ =1uu% Cassstie 1 | A4 Ordinaire | Aucun sso |00

Noir (N) 1005 Cassstie2 |43 Ordinaire | Aucun sso|[[lC00



Guide administrateur TopAccess

Dans le cas ol vous utilisez un serveur « Proxy » pour |'acces a Internet
Vous devez ajouter une exception dans les parametres du navigateur pour atteindre le

multifonction a I'aide de « Options Internet / Connexions / Paramétres réseau /

Avancé » :
Paramétres du proxy >
Serveurs
& Type Adresse du proxy a utiliser Port
=
HTTP : proxy. toshiba, fr EEE
Sécurise proxy. tashiba. fr . | 80
FTP : proxy. toshiba. fr . | 30
Socks :
Utiliser le méme serveur proxy pour tous les protocoles
Exceptions
B Nepas utiliser de proxy pour les adresses commengant par :
HE
182.168.20.111]
IUtiliser le point-virgule ( ; ) pour séparer les entrées.
Annuler
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DETAILS DE L'ONGLET « PERIPHERIQUE »

Voici présenté ci-dessous les détails de I'onglet périphérique.

Options _ Indique si les options
Fin.ls's:eur : Finisseur finisseur, unité de
Unité de perforation | Aucun perforation, fax, sont
Fax Aucun installées.

Toner )

TN e— - "

ﬁ. 1oo% Indique la quantité de
agenta (M} E‘D”“ toner disponible pour le

Cyan (C} ] 100% noir et les différentes
Naoir (M) B oo couleurs

Indique si le multifonction

o est en état prét/alerte, le
Informations sur le periphérique

Etat lartes nom du périphérique sur
Mom MFP11601550 le réseau, la référence du
Emplacement Open Space modele constructeur, le
. B . o
Mod&le du multifonction TOSHIEA e-STUDIC2505AC numéro de série, I'adresse
Numéro de série CFLE02577 Mac, la mémoire installée,
Adresse MAC 00:30:0151-08:82 I'espace disque disponible.
Taille mémoire principale 2008 ME Des informations peuvent
Taille mémoire de page 248 MB étre  modifiées  dans
Espace pour enregisir. comme fichier et e-Filing | 120821 ME I'onglet administration : le
Espace fax disponible 053 ME nom, l'emplacement, les
Informations sur le contact Support informatique informations sur le
Muméro de téléphaone 0123456780 contact, le numéro de
Message & dispasition pour fous téléphone, le message.
.
Alertes *  Cassette 3 vide - Ajoutez A _noter que 'S il y_ a 'une’
du papier. alerte, le motif est indiqué
en rouge dans la derniéere
rubrique.
Papier Indique tous les tiroirs
Tiroir Taille Epaisseur | Attribut Capacité détectés, ici 4, avec le
Cassette 1 | Ad Ordinai A 550
assete renaie Heun format et le type de
Cassette 2 A3 Ordinaire Aucun 550 . . . .
papier (épaisseur) ainsi
Cassette 3 A4R Ordinaire Aucun 350 s .
que la capacité maximale
Cazsette 4 A4R Envelopei Aucun &0 . )
et le niveau de papier

HAFRQ'EHM En cliquant sur ce lien vous pouvez actualiser la page pour rafraichir les informations.

' A Noter : une seule feuille dans une cassette suffit a faire passer le niveau de vide

® représenté ainsi :IDE:[D] a alimenté, représenté ainsi : DE:[E"
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DETAILS DE L'ONGLET « ETAT DES TRAVAUX »

Voici présenté ci-dessous les détails de I'onglet « Etat des travaux ».

TopAccess [ 2 0
Jobs d'impression wg.:m

B etat des travaux A

“Imprimer

-Envoi de Fax
Pr— ¥ Nom du document Type Papier | Copie(s) | Pagels) ¥ Date heurs Etat Nom Utilisateur

L'onglet « Etat des travaux » vous informe des travaux en cours de traitement sur votre
multifonction.

4.1. DETAIL DU MENU « IMPRESSION »

Depuis le menu les travaux d’impression et de copie :

Effacer Supprimer tout << Page précédents < 1 > Page suivante »>

| | lNom du document Type Papier lCopie[le'age(s) ~wDate heurs Etat IMom Utilisateur Mom de domaine/Serveur LOAP [
=] IMil:lc-:aP: Ward - ADM - GUIDE ADMINISTRATEUR TOPACC... | Impression| I { |210ai2016 14:14:22 |Reception | Anscine | I

ffaces Supprimer tout =< Page précédents < 1 > Page suivante =»

Mom du document Twpe |Papier | Gopie(s]Page(s) | wDate heure Etat Nom Utilissteur Nom de domsine/Senveur LOAP |

l

li m

O

Copie AL I 1 Ii 21I032016 14:17:34 Printing I

On peut aussi consulter la file d’attente des impressions privées.

flacer Supprimer tout << Page précédentz < 1 = Page suivanta =>

| ;J lNom du document [mg lFapiel | Copie(s) | Page(s) [vuame heure Etat | MNom Utilissteur lNom de domaine/Serveur LOAP |
O

IMil:lcwE Ward - ADM - GUIDE ADMINISTRATEUR TOPACC .. I\nlumsaun I 121.031‘2{116 14:18:41 Réception Ia\nlune I |

Et supprimer un travail d'impression en attente (en tant qu’administrateur, ou propriétaire de la
tache en cas d’authentification)

4.2. DETAIL DU MENU « ENVOI DE FAX »

Depuis le menu les travaux de fax en émission et en attente :

)
Périphérique Travaux de Fax/Fax Internet en cours WQWF

n Etat des travaux ~

-Imprimer

-Envoi de Fax
-Scanner ] N” du fichier AlNom) AN fayEmail) Retard Page(s) v Date heure Etat
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4.3. DETAIL DU MENU « SCAN »

Depuis le menu @ les travaux des numérisations en cours :

fopAccess Eae e
Travaux de Scans en cours e

BB Etat ces ravaux A

-Imprimer

<
-Envoi de Fax

fre— ¥ AlNom) A[Email) Nom du fichier Agent Page(s) ¥ Date heure Etat Nom Utiisate

Ces fonctions permettent aux utilisateurs d’envoyer un travail en impression, de numériser un
document et de suivre I'état d’avancement de leur travail, a distance, sans avoir a se déplacer
régulierement aupres de la machine.

4.4. DETAIL DES OPTIONS COMPLEMENTAIRES EN MODE
ADMINISTRATEUR

Depuis le menu I’administrateur peut :

e Supprimer un job d’impression normal ou d’impression privée

e Mettre un travail d’impression en attente
Depuis le menu I'administrateur peut :
e Annuler la transmission d’un Fax
Depuis le menu m I’administrateur peut :

e Annuler la transmission d’un document numérisé

Pour chacune des trois fonctions (Impression, Envoi de fax, Scan) I'administrateur peut « annuler »
une tache ou plusieurs taches.

Pour cela il sélectionnera la ou les taches a effacer, s'il clique sur « Supprimer tout » il annulera
toutes les taches listées.

| Effacer || Supprimer tout
| | Nom du document Type Papier Copie(s]
Microsoft Word - ADM - GUIDE ADMINISTRATEUR TOPACC . | Impression
[ ] |Microsoft Word - ADM - GUIDE ADMINISTRATEUR TOPACC... | Impression
[ ] |Microsoft Word - ADM - GUIDE ADMINISTRATEUR TOPACC... | Impression| Ad 1

Comme précédemment, en cliquant sur ce lien vous pouvez actualiser la page pour
narraicur  renouveler les informations.
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DETAILS DE L'ONGLET « JOURNAUX »

Voici présenté ci-dessous les détails de I'onglet « Journaux ».

Les journaux vous permettent d’avoir une trace des divers travaux de copie, impression, scan et fax
effectués sur votre multifonction.

Les journaux ne contiennent pas une copie des documents mais uniquement une trace du type de
document réalisé ainsi que les éventuelles erreurs s’étant produites lors de cette réalisation.

5.1. CONSULTATION DES TRAVAUX DE COPIE ET D'IMPRESSION

Pour rechercher plus facilement un type de travail effectué en impression, vous pouvez cliquer
directement sur I’en-téte (en bleu) de chacune des colonnes proposées dans cette page.
Les en-tétes de colonne permettent un tri de I’affichage.

Afficher les journaux a

EETREIEUPETEE | Journal des dmissions | Journal des réceptions | Joumal des Scans

=< Page créctdents < 1 > Fage subanie =>
B Utisates Ham de domainerServeur LOAP

£

i chy document Tipe Papier Copiefs) | Page(s) v Dl i
Copie L) 21032016 142020
Copie Aa 21032016 141750
IWicrosoft Word - ADM - GUIDE ACMMETRATEUR TOPAC. . | Imoresson L) 210326 32
Copie &
Wizraacdt Werd - UL - GIDE LTILIEATELIR OE LA FORE. .| Imerezaan =
Wiaon W - AN - GLADE AENAPETRATELIR TOPAG . | Imorcaann aa
Wicrnsoft Word - ADM - GUIDE ACMMETRATEUR TOPAC. . | Imoresscn L)
Copie L
Copse L)
Copie &
Torke T
Torke =
a0 W - A - GLADE AETAPETRATELIR TOPAG | Imorcaann aa
Fholn pleine page Imoresson L2
Co\Liserstpesrin Pl ures i papens\ Prof ke Résean Socil jog | Imonession ha

| Amcine
A Dugort
| pemn
amoine
| Arcinee
Znie Dugot
T Bugo
Anna Duport
v Evod
Fomaion
e
e
e

TADAIE 151200
TRDFZ0E 159048
DAE 15008
TRDAI0E 150608
DA 171263
TROTHAE 17230
TRDAZNE 171162
THREE 171108
THOAZ0E 70648
DA 16 201
TROAHAE 15200
DTG 136210

IO EECCOCEEEEEE
'EEEEEEEEEEEEEE!

La page du menu « journal des impressions » affiche les informations ci-dessous :

Nom du document : Indique le nom du document imprimé

Type : Indique la nature du travail d'impression (copie, impression, impression privée, impression de
liste...)

Papier : Indique le format d’impression utilisé.

Copie (s) : Indique le nombre de copies effectuées.

Page(s) : Indique le nombre de pages imprimées.

Date_heure : Indique la date et I’'heure de lancement du travail d’'impression.

Etat : indique I'état de I'impression (Ok ou code référencant une action particuliere ou une erreur)
Nom de l'utilisateur : Indique le nom de I'utilisateur ayant effectué ce travail.

Nom de domaine / Serveur LDAP: indique si un nom de domaine est affilié a cette tiche

d’impression.
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5.2. CONSULTATION DU JOURNAL DES EMISSIONS

Cet onglet présente I'ensemble des émissions de Fax ayant été faites sur votre multifonction.

Journal des émissions C

N N° du fichier Durée A(Nom) A(N® fax/Email) Dépt Ligne Mode Page(s) vD:

La page du menu des « émissions » affiche les informations suivantes :

N° : Affiche le numéro de série des journaux.

N° de fichier : indique le numéro de fichier permettant d’identifier le travail d’émission.

Durée : Indique la durée des émissions. Si celle-ci est supérieure a 1 heure, « 59 :59 » S’affiche.
A (Nom) : Indique les destinataires du fax.

A (N° fax/Email) : Indique le numéro du fax.

Dépt : Affiche le nom du département.

Ligne : Affiche la ligne émission utilisée.

Mode : Affiche le mode de transmission.

Page(s) : Indique le nombre de pages qui composent le travail envoyé.

Date_heure : Indique la date et I’heure du travail émission.

Etat : Affiche le résultat de la transmission.

Nom Utilisateur : Affiche le nom d’utilisateur

Nom de domaine / Serveur LDAP: indique si un nom de domaine est affilié a cette tiche

d’impression.

5.3. CONSULTATION DU JOURNAL DES RECEPTIONS

Cet onglet présente I’'ensemble des Fax regus sur votre multifonction.

Journal des réceptions . O

N° N° du fichier Durée De(Nom) De(N° fax/Email) Dépt Ligne Mode Page(s

La page du menu des réceptions Fax affiche les informations suivantes :

N° : Affiche le numéro de série des journaux.

N° de fichier : indique le numéro de fichier permettant d’identifier le travail d’émission.

Durée : Indique la durée des réceptions. Si celle-ci est supérieure a 1 heure, « 59 :59 » S’affiche.
De (Nom) : Indique le nom de I'émetteur.

De (N° fax/Email): Indique le numéro de fax ou I'adresse e-Mail de I'émetteur.
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Dépt : Affiche le nom du département.

Ligne : Affiche la ligne émission utilisée.

Mode : Affiche le mode de réception.

Page(s) : Indique le nombre de pages qui composent le travail recu.

Date_heure : Indique la date et I’heure de réception du Fax.

Etat : Affiche le résultat de la réception.

Nom Utilisateur : Affiche le nom d’utilisateur si besoin.

Nom de domaine / Serveur LDAP: indique si un nom de domaine est affilié a cette tiche

d’impression.

5.4. CONSULTATION DU JOURNAL DES NUMERISATIONS (Scans)

Journal des numérisations C

ANom) AlEmail) Mom Fichre Agent Mode Page(s) ¥ Date heure

Cet onglet présente I'ensemble des numérisations (Scans) recus sur votre multifonction.
La page du menu « journal des numérisation » affiche les informations ci-dessous :

A (Nom) : Lors d’un scan vers email, le nom du destinataire (email)

A (email) : Lors d’un scan vers email, 'adresse du destinataire est mentionnée ici.

Nom du fichier : Mentionne le nom du fichier numérisé.

Agent : Indique le type de scan effectué (email/ Clé USB / SMB / FTP etc.)

Mode : Information spécifique au multifonction dans la gestion de scan.

Page(s) : Indique le nombre de pages numérisées.

Date_heure : Indique la date et I’heure de lancement du travail de numérisation.

Etat : Indique si la numérisation a réussi, ou non. (Exemple ici avec une erreur SMTP)

Nom Utilisateur : Indique le nom de I'utilisateur ayant effectué ce travail.

Nom de domaine / Serveur LDAP: indique si un nom de domaine est affilié a cette tiche

d’impression.
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5.5. DETAIL DES JOURNAUX COMPLEMENTAIRES EN MODE
ADMINISTRATEUR

Connecté en administrateur a TopAccess il aura acces a d’autres informations :
e Lejournal de I'application
e Lejournal des messages

5.5.1. Le journal de I'application

Vous pourrez consulter ici le journal lié aux applications installées, une nouvelle fonctionnalité de
votre multifonction.

Journal de I'application w,cpu,
Hom de l'application Niveau de l'erreur Messags ¥ Date heure Nom Utilisats

Cet affichage fait référence a I'onglet Administration / Application sur TopAccess

Périphérique Application Liste

n Etat des travaux v @

EJ Journaux Application intégrée
Linstallation ou utilisation des applications équivaut a l'acceptation des termes et conditions. Si vous n'acceplez pas ces termes et conditions, vous n'éles pas autorisé & installer ou & ut
sont disponibles via le lien des détails de Fapplication.

E Enregistrement

_ Nom de I'application Version Manuel opérateur Type de démarrage
882 Compteur ~

Gestion des Application systeme

Nom de I'application Version Restaurer Détails

«© Administration [ | commange dstance 104 Detaiis
~Configuration >
-Sécurité B3 | Numérisation vers courriel 105 Détails

-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint

-Application

5.5.2. Le journal des messages

Le journal des messages permet de consulter tous les messages qui ont pu apparaitre sur I'écran de
contréle de votre multifonction.

Périphérique Journal des messages

n. Etat des travaux

Niveau de l'erreur Messaoe VDale heure Etat
% Journaux Informations Utilisateur connecté avec succés 18/08/2022 08:20:18 5000
-Afficher les journaux > Informations Passage en mods veille 19/09/2022 0818 26 D803
Informations Passage en mode veille 18/09/2022 03:01:51 D803

-Journaux d'exportation

Informations Paramétre réseau modifié 18/09/2022 03:01:48 7183 ramaseEe *
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5.6. LA FONCTION « JOURNAUX D’EXPORTATION »

Cette fonction n’apparait gu’en mode administrateur. Elle permet d’exporter les différents journaux
(format CSV, ou XML), et/ou de les effacer.

TopAccess Nom Utiisateur XS] Fermeture [l T IS 3

Périphérique Journaux d'exportation Q
n Etat des travaux v
*Peut prendre plus de 10 mn s'il y a de nombreuses entrées
Exporter le journal des jobs d'impression
_J Journaux el ! "
Nom Fichr Non créé
-Afficher les journaux > Taille du fichier
% Date de création
-Journaux d'exportation Format des données d'exportation @Csv OXML
-Paramétres du journal
| Créez un nouveau fichier & Effacer les jounaux | I Effacer les journaux ] I Créez un nouveau fichier
E Enregistrement
Exporter le journal des émissions de fax
Nom Fichr Non créé
234
0233 Compteur Taille du fichier
Date de création
Gestion des Format des données d'axportation @CSV OXML
utilisateurs
Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | l Effacer les joumaux || Créez un nouveau fichier
«© Administration L !
Exporter journal des réceptions de fax
-Configuration
Nom Fichr Non créé
-Sécurité Taille du fichier
_Malntenance Date de création .
Format des données d'exportation @Csv OXML
-Enregistrement
_AirPrint | Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | | Effacer les journaux } ‘ Créez un nouveau fichier
~Application Exporter le journal des numérisations
¥ Haut de 1a pace 2021 Teshioa Tec Corperaton Al Righes Re

Prenons en exemple le journal des jobs d’impression

Exporter le journal des numérisations

Nom Fichr Mon créé

Taille du fichier

Date de création

Format des données dexportation @ C8V () XML

Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | | Effacer les joumnaux | | Créez un nouveau fichier

Journal de 'application Exporter
Nom Fichr Mon créé
Taille du fichier
Date de création
Format des données d'exportation @CsV O XML

Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | | Effacer les journaux | | Créez un nouveau fichier

Exporter le journal des messages
Nom Fichr Mon créé
Taille du fichier
Date de création
Format des données dexportation @ CSV (O XML

Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | | Effacer les jounaux | | Créez un nouveau fichier

Trois options possibles :

e Créer un nouveau fichier & effacer les journaux, permet de créer un fichier CSV ou XML du
journal et d’effacer les informations du multifonction

e Effacer les journaux, permet d’effacer le journal, ici des jobs d’impression.

e Créer un nouveau fichier, permet de créer un fichier a partir du journal des jobs
d’impression.
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5.6.1. Créer un nouveau fichier & effacer les journaux

La demande de création d’un fichier d’un des journaux et d’effacement des journaux doit étre
confirmée :

Message de la page Web X

0 Etes-vous sir 7

Aprés la validation le nom du fichier apparait dans la section concernée :

Exporter le journal des jobs d'impression

Mom Fichr PRINT LOG 220818.csv
Taille du fichier 140

Date de création MON SEP 19 09:27:39 2022
Format des données dexportation @ CSV () XML

Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux | | Effacer les journaux | Créez un nouveau fichier |

C’est en cliquant sur le nom du fichier que le téléchargement va étre proposé par TopAccess :

PRINT_LOG_160309%.csv (2,70 Ko 192.168.20.111

Cuwrir Enregistrer - Annuler

Il suffira de choisir de I’enregistrer ou vous le souhaitez pour une consultation ultérieure.
Le journal des impressions sera effacé, et ne sera plus consultable que dans le fichier téléchargé.

Joumnal des Impressions | Journal des émissions| Journal des réceptions| Journal des numérisations | Journal de I'application

>

|Nom du document Papier |Copie(s)  |Page(s

g

Le journal des impressions est maintenant vierge
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5.6.2. Effacer les journaux

La demande d’effacement des journaux doit étre confirmée :

Message de la page Web X

o Etes-vous sir 7

Le journal des impressions sera effacé, et ne sera plus consultable sauf si vous I'avez téléchargé.

Journal des impre 5 | Journsl des émissions | Journal des récepfions | Journal des Scans | Journal de Mapplication | J

MNom du document Type l Papier Copie{s) P

Le journal des impressions est maintenant vierge

5.6.3. Créer un nouveau fichier

La demande de création d’un fichier d’un des journaux doit étre confirmée :

Message de la page Web >

o Etes-vous sir 7

QK Annuler

Aprés la validation le nom du fichier apparait dans la section concernée :

Exporter le journal des jobs d'impression

Mom du fichier PRINT LOG 160309.csv
Taille du fichier 2772
Date de création WED MAR 09 12:05:03 2016

Format des données d'exportation  ® gy (XML

C’est en cliquant sur le nom du fichier que le téléchargement va étre proposé par TopAccess :
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PRINT_LOG_160309%.csv (2,70 Ko) 192.168.20.111

Chuyrir Enregistrer hd Annuler

Il suffira de choisir de I'enregistrer oli vous le souhaitez pour une consultation ultérieure.

A Noter : quand le fichier est créé le journal est consultable, il contiendra les
informations présentes a I'instant de la création du fichier.
° Si vous recréez un fichier alors que votre journal est vierge le fichier sera vierge lui aussi.

5.7. LAFONCTION « PARAMETRE DU JOURNAL »

Cette fonction permet a I'administrateur de verrouiller I’accés au journal par une authentification.

Nom Utiksateur EXsIBIlN

Périphérique Parametres du journal
n Etat des travaux v Authentification de journal
Activer I'authentification de journal @@
%J Journaux
Taille du journal
-Afficher les journaux > Journal des impressions 0%
-Journaux d'exportation Journal des émissions 0%
-Parameétres du journal Journal des réceptions 0%
Journal des numérisations 0%
E Enregistrement Y Journal des messages 0%
Journal de I'application 0%

283 compteur

Un simple utilisateur, non authentifié sur TopAccess n’aura pas accés aux informations présente dans
le journal, aprés I'activation de I'authentification.

Ce que voit I'administrateur du journal des impressions :

Afficher les journaux

ETPYIPTEN | scurnan sos emossonns | acurnal ses recaptions | Jaums ges scans | goumal ge rappcatee | ouma

=< Page précédents < 1> Fage suvanis >

Mern du document Type Papies Copisls) | Paga(s} ~wCiale hiére Est | Marm Utiisateur | Mam de doraineServeur LOAP
Cope A .I I 1 .IIN:]'Z(ISIl):III] a1t I 1
Copie L 1 1 ZINIFIE 147750 [=_1 -

Iethrresodt W - ADM - GLIDE ALY TOPAC. . | Imoressicn L 1 1 21DIZ0IE 14 1432 [=3 Anine
Copie A _1 1 _1&':2'2(161&'2 0 [=3 Anie Dupont

Ce que voit un simple utilisateur non authentifié :

i5) | Journal des émissions | Journal des réceptions | Journal des Scans

Mom du document | Type | Papier |Copie(s) | Paga(s)
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L'administrateur peut aussi consulter via cette fonction la taille des différents journaux, cette taille

est présentée en pourcentage de I'espace disponible pour le journal en question.

Taille du journal

Joumal des impressions
Joumnal des emissions
Joumnal des réceptions
Joumal des Scans
Journal des messages
Joumal de I'application

0%
0%
0%
0%
3%
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Notes :
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DETAILS DE LONGLET « ENREGISTREMENT »

Sur I'onglet « Enregistrement » vous pouvez créer des modeles, et accédez au carnet d’adresse pour
pouvoir renseigner les coordonnées de vos correspondants.

Par défaut toutes personnes peuvent créer des modéles et seul I'administrateur peut ajouter des
contacts dans le carnet d’adresse (droits modifiables)

Deux rubriques sont disponibles Modéle et Carnet d’adresses.

TopAccess

| Périphérique Accueil public
| Annuler | Réinitialiser |
n Etat des travaux
Alera 1234567
a Journaux v
Page des boutons du panneau 1

B Enregistrement A

E= | ML =~

-Paramétres du theme — Numérsation o . .
Cogie simple Fax simple mgrims &-Filing
public

VErs courme
TopAccess Nom Utibsateur [0

" Périphérique Contacts
n Etat des travaux | Ajouter une adresse || Rechercher
Grouper | Tous les groupes v
a Journaux v
<< Page précédenie < 1 > P;

B Enregistrement A~ AlD Nom Adresse E-mail Favori N° de fax

-Carnet d'Adresse

6.1. CREATION DE MODELE

La création de modele fera I'objet d’'un chapitre complet le chapitre 10

6.2. GESTION DU CARNET D’ADRESSES

Vous disposez de deux possibilités pour paramétrer le carnet d’adresses sur les contréleurs e-Bridge :
e La méthode décrite ci-dessous concerne le répertoire interne au multifonction. Cet annuaire
peut contenir des numéros de Fax et des adresses e-Mail
e Vous pouvez également si vous avez un annuaire LDAP dans votre entreprise, configurer le
multifonction pour qu’il se connecte a cet annuaire (Ces fonctions sont paramétrables depuis
le mode administrateur de TopAccess.)
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6.2.1. Création de nouveaux contacts

Accédez a la création de nouveaux contacts Fax ou/et e-Mail depuis I'onglet « Enregistrement »:

| Périphérique Contacts
n Etat des travaux v | Ajouter une adresse || Rechercher
Grouper | Tous les groupes w
a Journaux A4
<< Page précédente < 1 > P

E Enregistrement A AlD Nom Adresse E-mail Favori N° de fax

-Carnet d'Adresse

Contacts s :
Dans Cliquez sur le bouton : | Ajouter une adresse |
La boite de dialogue ci-dessous va vous permettre de renseigner les informations sur votre nouveau

contact :
Creéer les informations de la destination @ E

Carnet dAdresse »

Effac Configurer le Fax

Qu
"*Ou

*Prénom

“Nom

Index

**Adresse E-mail Favari

**N° de fax Favori

2iéme n® de fax

Socigté

Départemant |

Mot-dlé |

Renseignez les champs suivants :

Prénom : Indiquez le prénom du destinataire.

Nom : Mentionnez le nom du destinataire.

Index : par défaut se renseigne automatiquement avec le prénom ou le nom, selon ce qui est
renseigné en premier.

Adresse E-Mail : Indiquez I’adresse du destinataire (Cette adresse sera utilisée lors des envois par
mail).

N° de Fax : Indiquez le numéro de Fax du destinataire.

2™ n° de Fax : Indiquez un second numéro de Fax qui sera utilisé en cas d’incident sur la premiére
ligne.

Société : Indiquez le nom de la société du destinataire.

Département : Indiquez le département du destinataire.

Mot-clé : Information qui vous servira a trier vos contacts par ordre d’information.

' A Noter : Vous devez renseigner au moins un nom ou un prénom et une adresse e-mail
i ou un numéro de Fax.
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Vous pouvez choisir que I'adresse mail et/ou le numéro de fax deviennent un favori en cochant la
case prévu a cet effet :

**Adresse E-mail jacques.duranti@toshiba.fr | Favori
“N° de fax 01234567589 [ Favori

Un contact avec un numéro favori, ou une adresse email favorite apparaitra dans le carnet
d’adresses : « contact favori »

6.2.2. Contact favori

Un contact favori est un contact qui a été défini comme tel dans le carnet d’adresses.

" Périphérique Contact favori

ﬂ. Etat des travaux Réinitialiser

EJ Journaux

) D Mom Adresse E-mail
B Enregistrement

-Carnet d'Adresse

Si une adresse mail et un numéro de fax ont été sélectionnés en favori, ils sont présentés comme ci-
dessus pour 'utilisateur Jacques Durant. Dans ce cas le service formation n’a que son adresse mail en
favori.

L'affichage des contacts favoris dans TopAccess peut étre modifié, pour cela il suffit de sélectionner
une ligne et de la déplacer avec les boutons de contrdles :

| Deéplacer vers le haut Déplacer vers le bas
ID | Mom Adresse E-mail Favori |MN° de fax Favori
Serv. Formation formation@toshiba fr Q 0101234567
3 | Jacgues Durant jacques durant@toshibafr| @  |0123456739 (]

Sur I'écran de contréle de votre multifonction apres avoir sélectionné I'icone Scan mail

E Répertoire >

puis sur I'icbne Répertoire
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Les favoris apparaitront comme ci-dessous :

Répertoire

TOUS ABC DEF GHI JKL MNO PQR STU VWX > O\

B 0001 B4 0003
Serv. Formation Jacques Durant

Astuce : une pression a droite de I'icone sur > permet de faire défiler les
' favoris, (la fonction glissée que vous connaissez sur vos smartphone et tablette est aussi

possible), il reste a lancer la numérisation en appuyant sura}}

Démarrer

4 & Serv. Formation > ®

3 Mod coul Format fichier | et Résolution W Recto verso

Noir PDF 200dpi

o
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6.2.3. Création de nouveaux groupes

Les groupes vous offrent la possibilité d’envoyer un méme message (Fax ou e-mail) a plusieurs
destinataires en méme temps et en une seule opération.

La mise en ceuvre des groupes de destinataires nécessite au préalable que les contacts qui intégreront le
ou les groupe(s) soient créés (cf 6.2.1).

Accédez a la création de nouveaux groupes Fax ou/et e-Mail depuis 'onglet Enregistrement et le

menu Carnet d’adresses:

Nom Utilisateur EIsININ Fermeture r' i e

Nom de groupe Contacts Favori

B Enregistrement

-Carnet d'Adresse > Contacis

Contact favori

Compteur

Groupes

Groupes
Dans le sous-menu :

La création d’un nouveau groupe s’effectue en cliquant sur le bouton : | Neuveau
Ensuite vous devez spécifier un nom pour votre groupe, s’il doit étre un groupe favori, et qui le compose.

Créer les informations du groupe
Carnet d'Adresses »

ﬂ| Annuler || Réinitialiser | Effacer

*Requis

*Nom de groupe | Favori

ID |E-mail Fax whom Adresse E-mail N de fax
1 [1 | [ |=erv Formation formation@toshiba.fr 0101234567
3 [ | [ |J=cques Durant jacgues.dursnt@toshiba. fr 01234568780
2 O [] |Annie Dupont annie duponti@toshiba. fr 0123458789

Revenir en haut de |a page
Voila un exemple possible :
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*Nom de groupe Groupe Toshiba | Favori

ID  |E-mail|Fax |wMo Adresse E-mail N de fax
1 [] |serv. Formation formation@toshiba.fr 0101234567
3 [] |Jacques Durant jacques.durant@ioshiba. fr 0123456759
2 [] |Annie Dupent annie.dupont@toshiba.fr 0123456759

Le groupe ainsi créé apparait dans la liste des groupes :

Contacts | Contact favori |

Mouvelle

| Groupe favari

alD |MNom de groupe Contacts |Favori

1 Groupe Toshiba 3 (]

6.2.4. Groupe favori

Le groupe ayant été confirmé comme favori il apparait sur le carnet d’adresse dans les groupes
favoris :

Carnet d'Adresses

Contacts | Contact favor | Groupes |

Enregistrer | | Réinitialiser

Deplacer vers le haut Déplacer vers le bas
|ID |Mumdegrwpe [Cunt:ads |Fa'mri
|1 lGr-:up-ETushiba |3 l (]

Revenir en haut de |a page

Comme pour les contacts favoris dés qu’ils sont plus de 2 ils peuvent étre déplacés vers le haut ou le

bas de la liste.

\I/,

Numérisation

Sur I'écran de controle de votre multifonction les groupes ne sont accessibles que via le
bouton scan puis E-mail
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Scan Paramétres @ 0

Sélectionner un Menu

I Noir 200dpi
i Fichier Py a

Texte () m®
?‘ Scan Ws B Reto B Auo

Param. Scan

Les groupes sont accessibles via l'icone E sur I'écran de contréle, on remarque que les favoris

sont aussi présents ici via I'icne E et m :
a

CARNET D'ADRESSE

DESTIN.
Q |Tous ABC DEF GHI UKL MNO @ Q)

TO CC
B8 coo1 B8 oooz

Serv. Formatic Jacques Durar

Detail REINITIAL. ANNULER

Voila la liste des groupes :
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CARNET D'ADRESSE

DESTIN.

QO Tous ABC DEF GHI KL MNnO P Q

Groupe Toshiba CONTENU

Detail REINITIAL. ANNULER

Comme pour un contact, ou un contact favori, il faudra sélectionner le groupe puis choisir d’envoyer

. . > ENVOYER
I’email (dans notre exemple), via le bouton tactile

CARNET D'ADRESSE

App sur [START] pour lance

DESTIN. 0003
QO Tous ABC DEF GHI JKL MNG @ Q

TO CcC BCC

: Groupe Toshiba CONTENU
"% Groupe Toshiba P

SUPPR. TTES DEST.

Detail | @ ENVOYER REINITIAL. ANNULER
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6.3. DETAIL DES OPTIONS DU CARNET D’ADRESSES EN MODE
ADMINISTRATEUR

Aprés s’étre identifié en administrateur sur TopAccess les options du menu « Configuration,
collaboration MFP » s’étoffent par I'ajout de trois options détaillées.

6.3.1. Les parameétres partagés

Si cette fonction est activée sur votre multifonction elle permet le partage de carnet d’adresses avec
d’autres multifonctions de la méme gamme.

Tophceess x  + w = b

&« C A Non sécurisé | 192.168.20.207/#/registration/addressBook/SharedSetting o B = w O & :

E*wcas Nom Utilisateur _ADM\N _Fen'netule r- i e
Paramétrage partagé

v
n Etat des travaux T T
Camnet d'adresse partagé Activer (principal) w

EJ TS ¥ Délai dexpiration de | (Syst Itifonct I

elal dexpiration de la connexion (Systeme multifonctions principa

30 des
- Systeme multifonctions secondaire)(1-180) secondes
B Enregistrement A
-Carnet d'Adresse > Contacts
Contact favori

Compteur

Groupes

Gestion des Groupe favori

Parameétrage partagé

Activer (principal) La fonction autorisée en « principal » fait du multifonction le « serveur de
Activer (secondaire)

carnet d’adresse » de I'entreprise, la fonction activée en « secondaire » sur

les autres multifonctions de I'entreprise en font des clients du carnet d’adresse maitre.
L’activation de cette fonction avec I'option Activer (principal) entraine I'apparition d’'un nouveau
menu juste en dessous de celui-ci :

Pour ceci il est nécessaire d’entrer I'adresse IP du « multifonction secondaire » dans I'onglet
paramétre commun et cliqué sur Ajouter, vous pouvez synchroniser le « principal » et « le
secondaire ».

Collaboration MFP - Parameétres communs Enregistre |

ParEe BOTaAlnS
Camet d'adresse partagé Enregists it du MFP de ion *Veuilez enregisirer voire propre adresse MFP

Gastion partagée des utilisateurs

Accueil partage

Adresse du serveur TopAccess

O |192.168.20.230 TopAccess |
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Paramétrage du systéme multifonctions principal
Enregistrement du systéme multifonctions secondaires

|

Adresse du serveur TopAccess Synchro Dermniére mise a jour
[]]192.188.20.111 | TopACCEss | SYNchro | o | 2016008:23 16:41:21

Quand le partage de carnet d’adresse est activé, lors de la création d’un nouveau contact le choix de
le partager ou de le laisser en local vous est proposé.

Créer les informations de la destination
Carnet d'Adresse »

| Enregisirer || Annuler || Réinitialiser | Effacer
| Configurer le Fax |

Partagé

=*Adresse E-mail | [ Favori

=N® de fax

| Favori

6.3.2. L'importation de carnet d’adresses

Un carnet d’adresse d’un autre multifonction Toshiba de la gamme, d’un client de messagerie (sous
condition de compatibilité) peut étre importé dans I'e-Bridge.
Pour cela vous devez le télécharger a partir de votre ordinateur via la fonction parcourir de

TopAccess.
Tophccess x  + 3 - X
& C A Nonsécurisé | 192.168.20.207/#/registration/addressBook/Import o B o2 v O &

TopAccess o v T 2T @ 3 ©

" Périphérique Importer
ﬂ Etat des travaux v Carnet d'Adresse
Méthode d'import (O Ajout (@) Ecrasement
Feer

Nom Fichr Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

E Enregistrement A~

-Carnet d'Adresse > Contacts

Contact favori
Compteur v

Groupes
Gestion des

2 o v Groupe favori
lisateurs

Parameétrage partagé
=@ Administration ~ | importer
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Sélectionnez sur votre ordinateur le fichier de carnet d’adresse a importer

2| Choisir un fichier & charger X
T & » CePC » Téléchargements » v O Rechercher dans : Télécharge... 0
Organiser » Mouveau dossier ==~ [ o
[ Bureau " Mom - Modifié le Type Taille

|%| Decuments

Divers Téléchargements 016 16:19 Dossier de fichiers

= Images Logos 23 16:29 Dossier de fichiers

J’i Musique El=] ADDR_160309 08/03/2016 16:14 Fichier C5V Micro... 1Ko

‘ Téléchargement

B vidéos < v
MNom du fichier: | ADDR_160309| v| Tous les fichiers (*.%) ~

Quvrir Annuler

Choisissez ensuite la méthode d’importation : par ajout ou par écrasement.

Méthode dimport.: ® ajout () Ecrasement
Par ajout, les contacts du carnet d’adresses du multifonction seront complétés par ceux que vous
ajoutez

Par écrasement, les contacts du carnet d’adresses du multifonction seront remplacés par ceux que
vous importez.

Un import par écrasement avec fichier CSV fait disparaitre les groupes créés, si vous
souhaitez aussi exporter et importer les groupes choisissez le format XML.

6.3.3. L’export de carnet d’adresses

Le carnet d’adresses de votre multifonction peut étre exporté, pour étre importé dans un autre
multifonction, ou tout simplement a des fins de sauvegardes.

Exporter

Carnet d'Adresse
Nom Fichr Non créé
Taille du fichier
Date de création

Format des données d'exportation @CsVv OXML

Favori Activer v

Créez un nouveau fichier

Pour cela il faut choisir le format (CSV ou XML), de conserver ou non les favoris, et de créer un
nouveau fichier.

Comme pour les journaux, un fichier est créé, il apparait comme ci-dessous : il a un nom, une taille,
et une date de création.
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Exporter

Carnet d'Adresse

Mom Fichr ADDR 91 W

Taille du fichier 278

Date de création MOMN SEF 19 10:12:07 2022
Format des données d'exporiation W CsY (XML

Favor: Aciivar w

ADDR 160309.csv

Il est simplement téléchargeable en cliquant sur le lien créé a cet effet

ADDR_160309
Il est par défaut téléchargé sous Windows dans votre dossier « téléchargement » x| -

Un fichier de ces types (XML ou CSV) peut étre importé dans le carnet d’adresses d’un autre
multifonction de la gamme.
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6.4. ROUTAGE DES FAX ENTRANTS (SI OPTION FAX INSTALLEE)

Sur les modeles d’e-Bridge N avec I'option Fax, un menu complémentaire apparait dans I'onglet
« Enregistrement », il s’agit du menu « Routage des fax entrants ».

Cela correspond a un stockage des fax entrants dans une ou plusieurs boites aux lettres spécifiques.

Enregistrement

Routage des fax entrants

Routage des fax entrants ne

W de Ia boite | Nom Utilisateur | agent Commentaire
BRevenir en haut de la page

Vous pouvez ici configurer la redirection des fax entrants.

Cliquez sur le bouton Neuveau | puis définissez les propriétés des boites aux lettres

Propriétés des boites aux lettres  Boites aux lefires »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |
[] confidentiel Internet/Fax(relais)
[IeBL Enreg. comme fichier
[] Transfert E-mail

Stock. vers e-Filing
6.4.1. Créez une boite aux lettres confidentielle.

Apreés avoir cliqué sur le bouton Nouveau | sélectionnez Confidentiel.
Propriétés des boites aux lettres  Boites aux lefires »

| Enregistrer || Annuler |

| Agentsélectionné |
Confidentiel Internet/Fax(relais)
EBEL Enreg. comme fichier
Transfert E-mail

Stock. vers e-Filing

Cliquez ensuite sur| Agent sélectionné

Configurer BAL |
M* de la boite

Maom LHilisateuwr
Commentaire
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Configurez ensuite ce que vous souhaitez dans la boite aux lettres: un numéro de boite
(obligatoire), un mot de passe, un nom d’utilisateur et un commentaire.

Configurer B.A.L.
Enregistrer || Annuler |

*Requis

“Ne de s baite (10 |

Mot de passe lesnee |

Mam Utilisateur |MEIIC |
Commentaire Fax entrants pour Marc |

6.4.2. Créez une boite aux lettres libre

Apreés avoir cliqué sur le bouton Nouveau | sélectionnez BBL.

Propriétés des boites aux lettres Boftes aux lefires »

| Enregistrer || Annuler |

| Agent sélectionné |
Confidentiel Internet/Faxirelais)
VM BBL Enreg. comme fichier
Transfert

E-mail
Stock. vers e-Filing

Cliguez ensuite sur| Agent selectionné

Configurer BAL |
M de la boite
Maom WHilisatewr
Commentaire

Configurez ensuite ce que vous souhaitez dans la boite aux lettres: un numéro de boite
(obligatoire), un mot de passe, un nom d’utilisateur et un commentaire.

Configurer B.A.L.
Enregistrer || Annuler |

*Requis

“NE de Ia baite [15 |

Mot de passe lsssees |

Nom Utilisateur | |
= [ |
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6.4.3. Créez une boite aux lettres relais de transmissions multiples.

Aprés avoir cliqué sur le bouton Neuveau | sélectionnez Transfert et une des options disponibles,
Internet/Fax (relais), Enreg. comme fichier, E-mail, Stock. vers e-Filing

Propriétés des boites aux lettres Boftes aux lettres

| Enregistrer || Annuler |

| Agent sélectionné |

Confidentiel Internet/iFaxirelais)
BEL O Enreg. comme fichie
vl Transfert vl E-mail
[ stock. vers e-F iling
Agent selectionné

Cliquez ensuite sur

Dans I'exemple suivant vous allez transférer le Fax recu par e-Mail.

6.4.3.1. Transfert vers E-Mail

Configurer B.A L |
M* de la boite
Haorn Utilizateur
Commentsire
Motfication
Impression document Toujours

Configurez d’abord ce que vous souhaitez dans la boite aux lettres: un numéro de boite
(obligatoire), un mot de passe, un nom d’utilisateur, un commentaire, I'envoi d’une notification et
I'impression

Configurer B.A.L.

Enregistrer || Annuler |

*Requis

“N° de |s bofte (20 |

Mom Utilizstewr | |

O Envaoyer un E-mail en cas d'erreur
HMotification O Envoyer un E-mail a la fin d'un job
Adresse E-mail

Impression docurmnent m

|51 ERREUR |

Configurez ensuite la transmission en tant que telle.
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Choisissez ensuite les destinataires du fax (qui recevront la télécopie dans la boite de messagerie):

| A - paramétrage de la destination |
A - destination I |

| CC : paramétrage de la destination |
|G : destination ] |

| BCC : paramétrage de la destination |
|Bcc : destination 1 |

Par exemple dans A : paramétrage de la destination
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler H MNouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe || Rechercher | Effacer

|i| |vNu_m |Des1i nation |

Vous pouvez ajouter une nouvelle adresse, en sélectionner une dans le carnet d’adresse, ajouter un
groupe, ou rechercher un contact dans I'annuaire (carnet d’adresses local ou annuaire LDAP).
Cf. 9.4.8.4 pour voir comment renseigner la liste des destinataires.

Définissez aussi les parametres E-mail, ou laissez ainsi pour utiliser les paramétres choisis par
I"administrateur.
Paramétres E-mail |

Objet Mumérisé depuis (Mom du péripherque) [(Mom du modéle)] (Date) (Heure)
Depuis fax@toshiba fr

Diepuis le nom fax@toshiba fr

Corps

Faormat de fichier FPOF(kulti)

Cryptage Désactiver

Mom du fichier (Ex=p.FiLigne}-[Fage}-[Sous-10]

Fragmenter |2 message Avcune fragmentation

Dans ces parametres vous pouvez affiner vos choix :

Activer les fonctions d’OCR,

Paramétres E-mail

Enregistrer || Annuler

*Requis
_ ®) pumerise depuis (Mom du périphérique) [{Mom du medéle)] (Date) (Haure)
Objet 0
s {Data}

“Deguis |fax@toshiba fr |

Depuis I nom |fax@toshiba fr |

Corps

Farmat de fichier [PDF{Multi) — v| II:I A::tiuerOCRI

L’activation de I'OCR permet de transformer le document regu en un document numérisé avec
reconnaissance des caractéres.
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Activer le cryptage et choisir directement un nom parlant pour le fichier regu

[ eryptage

Mot de passe uilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _
Mot de passe master _ Confirmer le nouveau mot de passe _
Miveau de cryptage 128-bit AES »

Coyptage Droit

Impression

Modification des documents

Copie ou extraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité

Format [[NomFichier|[Date]-[Page] V|

Commentaire | |

Date [Aucun v
Morn du fichier

Page

S0

Ajouter info ligne au nom de fichier

Fragmenter le messags [ Aucune fragmentation v |

6.4.3.2. Les autres modes de transfert

Vos télécopies peuvent aussi étre envoyées vers Internet/Fax (relais), un dossier partagé sur un
serveur (ou le disque dur de votre multifonction), vers e-Filing.

Propriétés des boites aux lettres  Boites auxeftres »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |
Confidentiel Internet/Fax(relais)
EBEL Enreg. comme fichier
Transfert E-mail
[] stock. vers e-Filing

La configuration de ces transferts se fait comme évoqué dans le point précédent.
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Notes :
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DETAILS DE L'ONGLET « COMPTEUR »

Sur I'onglet « Compteur» vous pouvez visualiser le nombre d’impression, de numérisation et de
feuilles utilisées.

Des rubriques sont disponibles Compteur total et Département, utilisateur, parameétre de quota

n Etat des travaux Compteur d'impression
Compteur total

a Journaux Couleur Mono / 2 Coul. Noir Total
Copie 5 0 [} 5
E Enregistrement Fax 0 0 0 0
Imprimante 45 0 12 58
-Carnet d'Adresse
Liste 0 ] 2 2
282 Compteur Total 51 0 14 65
etail
-Total B Details
-Département
Compteur de Scan
-Utilisateur Compteur total
-Paramétre de quota Couleur Mono / 2 Coul. Nair Total

7.1. COMPTEUR TOTAL (MENU TOTAL)

Dans ce menu sont détaillés par catégorie les compteurs : compteur d’impression, compteur de
numérisation, compteur feuilles.

Le compteur d’impression détaille par type d’'impression le nombre total des impressions, copies, fax
et liste : Couleur, Mono (2 couleurs) et Noir. La colonne Total additionne les données.

Compteur d'impression
Comptaur total

Couleur Mono / 2 Coul. Moir Total
Copie 5 1] L1 5
Fax 0 ] 0 0
Imprimante 46 ] 12 58
Liste ] 0 2 2
Total 51 0 14 65
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Le compteur de Scan (numérisation) détaille par catégorie le nombre des numérisations réalisées a
partir de votre multifonction.

Compteur de Scan

Compteur total
Couleur Mono / 2 Coul. Noir Total
Copis 5 0 0 5
Fax 0 0 0 0
Réseau 1 0 4 5
Total 6 0 4 10
p Détails

Pour ces deux compteurs (impression et Scan) vous pouvez affiner votre analyse en cliquant sur
P Détails

Voila par exemple le détail des impressions :

¥ Détails
Compteur de copies
Couleur Meno / 2 Coul. Moir Tatal
Petit 3 0 0 3
Grand 0 0 0 0
Total 5 0 0 5
Compteur de fax
Couleur Mono / 2 Coul. Moir Total
Petit 0 0 0 0
Grand 0 0 a 0
Total ] 0 a 0
Compteur d'imprimante
Couleur Mono /2 Coul. Mair Total
Petit 34 ] 12 45
Grand 12 0 a 12
Total 46 0 12 58
Compteur de listes
Couleur Mono / 2 Coul. Moir Total
Petit i 0 2 2
Grand 0 ] 0 0
Total ] 0 2 2

Aprés une impression sur papier A3 le compteur d’imprimante (détaillé) indique 2 dans la section
« grand » du tableau récapitulatif :
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Compteur d'imprimante

Couleur Mono / 2 Coul. Mair Total
Petit 34 ] 12 45
Grand 12 0 0 12
Total 46 0 12 58

Le compteur page indique le nombre de feuilles imprimées selon la fonction. Les valeurs s’affichent
en fonction du format de papier défini dans votre e-Bridge.

Compteur page
Petit Grand Taotal
Copie 27 i 27
Fax ] ] a
Imprimante 47 Q 47
Liste 2 i 2
Total 78 0 i}

7.2. COMPTEUR DES DEPARTEMENTS (MENU DEPARTEMENT)

Cette fonction permet de visualiser les compteurs associés a un code département. (Voir section 8.3
pour la gestion des codes département)

1288 Compteur

-Total

-Département

Compteur service

<< Page pracadente < 1 = Page suivante == Tout

Muméro Mom du départemant Code dépt. Total Impressions | Total Mumérisation| Transmission Fax | Réception Fax
1001 | Non défini 00000 0 0 4] 0=
1002 | ldieScraenPrint #ldlieScreen 0 0 4] 0

C’est en renseignant le code département d’un utilisateurs que I'on pourra visualiser ses compteurs.
Entrer le code de département a visualiser

Compteur service

Entrer un code de département afin de voir le compteur associe a ce code

Code de departement || Entrer
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7.3. DETAIL DE L'ONGLET « COMPTEUR » EN MODE
ADMINISTRATEUR

En mode administrateur I'onglet « Compteur » présente deux menus complémentaires : Utilisateurs
et Parametre de quota.

0288 Compteur

-Total
-Département
-Utilisateur

-Paramétre de quota

Les informations du menu « Total » restent inchangées.

7.3.1. Le menu « Département »

Le menu « Département » permet un acces direct aux informations de consommation des différents
services utilisant le multifonction :

P pIELEUEIE ~ | - FeuE SuEE < U
E Enregistrement v Numéro Nom du département Code dépt. | Total Impressions | Total Numérisation| Transmission Fax | Réception Fax

1| Eormation 1234 0 0 0 []
n
{882 Compteur 1001 | Non défini 00000 0 ] Q 0
Total 1002 | |dieScreenPrint #idleScreen 0 0 0 0

-Département

En cliguant sur le nom du département vous obtiendrez le détail des actions réalisées par le ou les
utilisateurs concernés :

Dans un premier temps avec un rappel du numéro département, des fonctions complémentaires
activées ou pas, puis des impressions.

Information sur le departement n
Wom du departement Formation -

Code de département 1234

Paramaltre de quota de coukeur Désactiver
Quota couleur
Quota couleur par défaut

Paramaire de quota noir Désactiver
Quota noir

Quota noir par défaut

Compteur dimpression

Compteur total
Couleur Mono /2 Coul. Nair Total
Copie 0 0 o 0
Fax 0 0 i] ]
Imprimante 0 0 0 0
Liste 0 0 1] ]
Total 0 V] 1] o

P Détails
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Vous pouvez aussi visualiser le compteur de Scan, des communications fax et des feuilles utilisées :

Information sur le département u
Compteur de Scan -
Compteur total

Couleur Mona { 2 Coul. Naoir Total
Copie 0 0 0 0
Fax 0 0 0 0
Réseau 0 0 0 0
Total 0 0 0 0
B Détails

Compteur de communications fax

Petit Grand Total
Transmettre 0 0 0
Recu 0 0 ]
Total 0 0 0

Compteur pages

Petit Grand Total
Copie 0 0 ]
Fax 0 0 0
Imprimante 0 0 0
Liste 0 0 0
Total 0 0 0

Dans notre exemple ci-dessus le code département vient d’étre mis en place, les compteurs sont
donc peut représentatifs.

7.3.2. Le menu « Utilisateurs »

Dans ce menu, vous pourrez consulter les compteurs par utilisateurs (si vous avez mis en place une
authentification pour 'impression, la numérisation, I’envoi et la réception de fax.

E Enregistrement v Numéro Nom Utilisateur Nom de domaine/Serveur LDAP | Total Impressions | Total Numérisations| Transmission Fax Réception Fax
10001 | Non défini -

Compteur 10002 | Admin
10003 | Servica

10004 | Auditor
-Département 10005 | Faxope

-Utilisateur 10006 | Guest

10007 | Printope

10008 | Remole-access-senvice
10009 | |[dieScresnPrint

~Total

-Paramétre de quota

cle|le|lelele|es|ale
slole|lalele|les|ale
cle|le|o|lele|es|ale
slole|lalele|les|ale

Gestion des
utilisateurs

Selon le nombre d’utilisateurs renseignés vous pouvez avoir plusieurs pages d’information, pour cela
vous pouvez naviguer dans les pages avec les boutons prévus a cet effet :
== Page précédente = 1 = Page suivante ==
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Le tableau des utilisateurs est découpé en sept colonnes :

Numéro Affiche le numéro de l'utilisateur enregistré

Nom Utilisateur Affiche le nom de I'utilisateur, cliquez sur un des noms pour consulter les
informations relatives a cet utilisateur.

Nom de domaine / Affiche le nom de domaine ou de serveur LDAP du compte utilisateur
serveur LDAP

Total Impressions Affiche la valeur totale du compteur de sortie
Total Numérisation | Affiche la valeur du nombre total de numérisation
Transmission Fax Affiche le nombre de pages transmises par fax
Réception Fax Affiche le nombre de pages regues par fax.

En cliquant sur un des utilisateurs on peut obtenir des informations plus compleétes.
Dans une premiere partie les informations utilisateurs :

Informations sur 'utilisateur

Fermer

Mom Utilisateur Annie Durant

Mom de domaine/Serveur LDAP

Méthode d'authentification Authentification MFF LOCAL

Mot de passe : SSRGS RESRRRRRR SRS RRSR BB RRONS
User

Affectation de rdle

Affectation de groupe

N* de département 0001:Toshiba
Langue de PanelUl Francais
Type de clavier PanelUl AZERTY
Paramétre de quota de couleur Désactiver

CQuota couleur
CQwata couleur par défaut

Paramétre de quota noir Désactiver
CQuota noir

Cuota moir par défaut




Et dans une seconde partie le détail des compteurs :

Compteur d'impression

Compteur total
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Couleur

Maono [ 2 Coul.

Moir

Copie

a

Fax

Imprimante

Liste

Total

ol o] o o] O

1]
a
1]
1]

ol ol Of O] O

ololol o) o

P Détails

Compteur de Scan
Compteur total

Couleur

Mono 2 Coul.

Maoir

Copie

a

Fax

Réseau

Total

D ol al O

1]
1]
1]

D o] ol O

ololal o

P Détails

Compteur de communications fax

Petit

Grand

Total

Transmetire

0

Recu

0

Total

0

Compteur page

Petit

Taotal

Copie

Fax

Imprimante

Liste

Total

o]l ol ol O] O

Ol o]l ol o] o

ol ol o] o] O

7.3.3. Le menu « paramétre de quota »

Dans ce menu, vous allez pouvoir définir des parametres de gestion de quotas en fonction d’un
nombre d’impressions ou d’un travail.

Dans la gestion des quotas, définie par un travail, vous pouvez attribuer des valeurs différentes a
chaque type de travail lorsque le nombre de sortie est comptabilisé.

Les quotas s’appliquent a des groupes ou des départements.
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Paramétre de quota

Paramétre de quota

| Enregistrer || Annulerl

Paramétre de quota
®) Quota nairicouleur
() Quota du job
Impression
Petit format Couleurs JETTR 0.00-99.99)
Grand format Couleurs 1.00 (0.00-99.99)
Petit 2 couleurs/Monochrome T 0 00-99.99)
Grand 2 couleursMonochrome 1.00 (0.00-99.99)
Petit format Moir FETN 0.00-99 59)
Grand format Moir TN (0.00-99.99)
Scan
Couleur [N (0.00-99 99)
Nair T (0 00-59 99)
Limitation du queta presque vide 0_00_99_993
Les boutons Enregistrer | | Annuler permettent d’enregistrer les nouveaux paramétres de

guota, ou de les annuler.

Sélectionnez '® Quota noircouleur o effectuer la gestion des quotas en fonction du nombre de
sorties noir et blanc ou en couleurs.

Sélectionnez @ Quota du job pour attribuer des formats a chaque travail et calculer la somme des
guotas totaux des travaux d’'impression et de numérisation pour la gestion des quotas.
Des formats différents peuvent étre attribués a chacun des travaux répertoriés :
e Impression (imprimer) :
Petit format couleur
Grand format couleur
Petit 2 couleurs / monochrome
Grand 2 couleurs / monochrome
Petit format noir

o 0O O O O

Grand format noir
e Numérisation (Scanner) :

o Couleur

o Noir
Dans les modeles monochromes, seul le poids affecté a « Petit format noir » ou « Grand format
noir » peut étre modifié.
Lorsque vous attribuez le poids d’un travail, vous pouvez saisir une valeur comprise entre 0,00 et
99,99. La valeur par défaut de I'impression est de « 1,00 » et celle de la numérisation est de « 0,00 ».
Par exemple, si un format de 0,5 est attribué a « Petit format noir » dans « imprimer », et si
I'utilisateur effectue deux sorties en « petit format noir », la valeur des quotas attribuée a

|'utilisateur est réduite de 1,00.
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Notes :
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DETAILS DE L'ONGLET «GESTION DES UTILISATEURS »

Cet onglet n’est visible qu’en mode administrateur.
Votre multifonction vous permet de limiter les acces aux fonctions de copie, impression,
numérisation ou fax en attribuant des droits aux profils utilisateurs.

Gestion des
utilisateurs

-Comples d'utilisateurs
-Gestion de groupe
-Gestion de rile

-Gestion des
départements

-Gestion projets

-Exporter/importer

L'onglet « gestion des utilisateurs » comporte 6 sous menus :

e Comptes utilisateurs : Vous viendrez ici créer les comptes des utilisateurs. Comptes dutilisateurs
e Gestion de groupes: Vous viendrez ici créer les groupes d’utilisateurs ayant des droits

identiques. (CESHONGEGIOPE|

e Gestion de role : Vous viendrez ici choisir des profils utilisateurs pré créés ou créer vos
propres profils d’utilisation. Gestion de rdle

e Gestion des départements : Attribution des utilisateurs avec des roles spécifiques aux codes
de département. Gestion des dépariements

e Gestion projets : Vous viendrez ici définir les projets Gestion projets

e Exporter / importer: Exporter ou importer les paramétrages des utilisateurs avec leurs

droits, vous pourrez aussi exporter et importer de nombreuses informations. Exporter/lmporter
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8.1. GESTION DES ROLES

La gestion des roles ne peut étre utilisée uniqguement avec une authentification utilisateur local
activée, elle permet de limiter I'utilisation de certaines fonctions (pour un stagiaire par exemple)

Cliquez sur le menu : _

Cliquez sur le bouton : | Mewess |

Dans la bofte de dialogue, donnez un nom a votre nouveau réle, par exemple formateur :

Créer un nouveau rile

Créer un nouveau role

*Requis

I Enregistrer ” Annuler |

*Mom du role |

Rdle de base |

vl

Choisissez dans la liste le role qui s’approche le plus des droits que vous souhaitez attribuer a votre
nouveau role, par exemple « User »

*Nom du réle |F0rmate ur |

Réle de base |User v|

Mais la liste est vaste, a vous de faire votre choix :

CopyOperator
ScanOperator

Print

PrintOperator
eFilingOperator
ColorPrintCopyOperator
FaxOperator

Guest

Fax

Si aucun des réles existants ne correspond a votre choix, vous pouvez directement sélectionner les
fonctions que vous souhaitez attribuer au réle que vous venez de créer :

Fonction MFP
M Fonction de copie
M Travail de copie

O Fonction d'impression
il Travaux diimpression
M impr. directe USB
[ Gestion de limpression

& Fonetion EWB
M Accés EWB

E Fonction de scam
M RemoleScan/\WSScan(Pull)

[] Fonction Fax/iFax
M Transmission fax par Internet
M Transmission Fax
O Impression recue par fax

Vous pouvez ajuster les droits en modifiant ce que
vous souhaitez.

Une fois tous les droits définis pour ce réle vous devez

les enregistrer via le bouton éponyme ENregistrer

Le role formateur apparait maintenant dans la liste
des réles :
[ ] | Eormateur
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Une liste de réle pré formatée est déja utilisable :

Mom du réle

Administrator ¥ Paramatre de sortie

AccountManager %] Impression couleur

CopyOperator ¥ File share

%] Enregistrer en local
ScanOperator ¥ Enregistrer sur le périphérigue USB
Print W Distant
PrintOperator v Envoyer un E-mail

¥ Stocker surle serveur distant
eFiling Operator W Scanws (Push)
ColorPrintCopyOperator i e-Filing

¥ Accés e-Filing

8.2. GESTION DES GROUPES

Les groupes vont vous permettre de créer des « profils » spécifiques en croisant plusieurs réles. Cette
fonction vous permet de faire des assemblages de réle vous évitant ainsi de créer une multitude de
roles.

Gestion de groupe
m“mu Eifacer Cunorimer tout

Nom de groupe

Pour créer un nouveau groupe, veuillez cliquer sar

Apportez un nom a votre groupe, par exemple ici « Formateurs et techniciens »

Gestion de groupe

Informations relatives au groupe n

Créer les informations du groupe | Encegistrer || Annuler |

*Requis

*Mom de groupe

Alfectation oe rdle |l

Cliquez sur le bouton | Medifier | 5our attribuer les réles a ce groupe.

Vous voyez apparaitre I'ensemble des roles créés sur votre multifonction :



Guide administrateur TopAccess

Affectation de role

Rdle disponible Rile assigné
Formateur
Administrator ~
AccounthManager Ajouter ->
CopyOperator
ScanOperator
Print
PrintOperator
eFilingOperator
ColorPrintCopyCOperator
FaxOperator
Auditor

<- Supprimer

Choisissez les roles correspondant a la création de votre groupe, puis cliquez sur le bouton
pour assigner ce rble a votre groupe.

Répétez cette opération pour tous les réles que vous souhaitez affecter a votre groupe, voila un
exemple de roles assignés a ce groupe :

Affectation de role

Rdle disponible Rile assigné
Administrator Formateur

FaxOperator II PrintOperator

Auditor ColorPrintCopyOperator

Guest Fax

User CopyOperator
ScanOperator

eFilingOperator

<- Supprimer AddressBookRemoteOperator

Cliquez sur le bouton pour terminer I'affection des réles a votre groupe.
Cliquez sur le bouton | Enregistrer | pour terminer la création de votre groupe,

Informations relatives au groupe

I Enregistrerl Annuler

*Requis
*Nom de groupe Formateurs et techniciens |
Affectation de role AddressBookRemoteOperator
; A

ColorPrintCopyOperator
CopyOperator b



Guide administrateur TopAccess

Le voici dans la liste des groupes :
Gestion de groupe

Effacer | Supprimer tout

Mom de groupe
[ ] | Eormateurs et techniciens
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8.3. GESTION DES DEPARTEMENTS

Les multifonctions TOSHIBA permettent une gestion des colts par utilisateur que ce soit en mode
copie, impression, fax...

Pour les multifonctions Noir et Blanc :

Ce systéme gére un ensemble des compteurs pour effectuer le suivi du nombre de pages imprimées,
numérisées ainsi que le nombre de pages recues ou émises par fax. Il est possible également
d’attribuer un quota par code de département.

Les différents compteurs peuvent étre imprimés, modifiés, supprimés a partir du tableau de bord du
multifonction.

Il est également possible de gérer I'ensemble des compteurs a partir de TopAccess.

Pour les matériels Noir et Couleur :

La gestion des différents compteurs se fait a I'identique des multifonctions Noir et Blanc. Cependant,
pour ces produits, I'ajout du module couleur entraine une gestion plus rigoureuse des copies et
impressions couleurs. Cela se traduira, éventuellement, par I'attribution de quotas par code de
département permettant ou non la production de pages couleurs (impression et/ou copie).

De méme que pour les multifonctions Noir et Blanc, les compteurs départementaux pourront étre
gérés, imprimés a partir du tableau de bord du photocopieur, ou a travers I'interface Web TopAccess.
Pour une gestion statistique des compteurs de département, il est possible d’exporter les journaux.
Le fichier généré peut étre ouvert a partir d’Excel pour une comptabilité plus précise par compte de
département.

8.3.1. Création des codes départements via TopAccess

Dans TopAccess, cliquez sur I'onglet « Gestion des utilisateurs », puis sur le menu « gestion des
départements ».

I i ;
Gestion des départements
E] Journaux A4
| Nouveau ‘ Réinitialiser tous les compteurs de département || Allouer tous les quotas département Supprimer tout
E Enregistrement v
<< Page précédente < 1 > Page suivanle >> Tout
{882 Compteur v
p Numéro Nom du département Code dépt Total Impressions | Total Numérisation| Transmission Fax | Réception Fax
+,s Gestion des 1| Eormation 1234 0 0 0 o=
‘o _
=" utilisateurs 1001 | Non géfini 00000 0 0 0 0
-Comptes d'utilisateurs 1002 | [dleScreenFrint #ldleScreen 0 0 0 0

-Gestion de groupe

-Gestion des
départements

Le profil administrateur vous permet de créer les codes de département.
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Cliquez sur m pour la création du compte de département :

A partir de la fenétre « Information sur le département », vous pouvez renseigner le nom du
département, le code de département et attribuer des quotas pour la photocopie et I'impression de
documents noir et blanc et/ou Couleur.

Information sur le département u

Information sur le département s e
*Requis
“Nom du département || |
*Code de département | |
Paramétre de quota de coulaur I@
Quota coulewr
Quota couleur par défaut
Paramétre de quota noir Désactiver w |
Quota noir
Queta noir par défaut
Exemple :
Nom du département : Formation
Code de département : 23456
Paramétre de quota couleur : Activé
Quota Couleur : indiquer le nombre, ici 500
Paramétre de quota Noir : activé
Quota noir : indiquer le nombre, ici 3000
' Le Quota couleur et noir et blanc prend en compte uniquement les copies et impressions

Cliquez sur le bouton ENregistrer | oo, r enregistrer vos réglages.
Vous pouvez visualiser les départements créés via le menu « Gestion des département »

Gestion des départements

| Nouveau || Réinitialiser tous les compteurs de département || Allouer tous les quotas département Supprimer tout

=< Page précédente < 1 > Page suivante >> Tout

Numéro Nom du département Code dépt. Total Impressions | Total Numérisation] Transmission Fax | Réception Fax
1| Eormation 1234 0 Q 0 0|-
1001 | Mon défini 00000 0 a 0 0

1002 | IdleScreenPrint #ldleScreen 0 a 0 0
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8.3.2. Gestion des codes départements

Nom du département Un « clic » sur le nom de département permet d’afficher le détail de

Toshiba chaque code de département.

| Enregistrer || Annuler |

Modifier les informations de département

| Réinitialiser les compteurs | | Effacar ]

*Requis

N* de département 1

“Nom du département |Formatlun |

*Code de départemant

Paramétre de quota de couleur Désactiver v

Quota couleur

Quota couleur par dafaut

Paramétre de quota noir Désactiver v

« Enregistrer » : Ferme la fenétre en enregistrant les modifications.
« Annuler » : Ferme la fenétre sans enregistrer les modifications.
« Réinitialiser les compteurs » : Mets a zéro I'ensemble des compteurs.

« Effacer » : supprime le code de département.

Page suivante vous avez un exemple de visualisation des différents compteurs :

o Compteur total : Compteur de copies, de fax, des jobs d’'impression, des listes

Compteur d'impression

Compteur total

Couleur MONO /2 COUL. Moir Total
Copie 3 0 0 3
Fax 0 ] 0 0
Imprimante 8 0 o 8
Liste 0 i} 0 0
Total " 0 0 11

b Détails



e Compteur de numérisation.
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Compteur de Scan
Compteur total
Couleur Mono / 2 Coul. MNoir Total
Copie 4 0 6 10
Fax 1] 0 0
Réseau 0 0 0
Total 4 0 6 10
> Détails
e Compteur de communications Fax.
Compteur de communications fax
Petit Grand Total
Transmettre o ] ]
Recu 0 o o
Total 0 0 0
e Compteur page
Compteur page
Petit Grand Total
Copie 3 0 3
Fax 0 0 0
Imprimante 9 0 9
Liste 0 0 0
Total 12 0 12

8.3.3. Activer les codes départements

La création des codes départementaux réalisée, vous devez activer cette fonction pour la rendre

obligatoire lors des copies et des impressions.

Cette opération se déroule dans I'onglet « Administration » dans le menu « Sécurité »

s o i [T TN @+ ©

E Enregistrement v

Compteur v

+os Gestion des
258

Authentification

Paramétrage du département

Code de département

utilisateurs Copie
-Comptes d'utilisateurs Fax
-Gestion de groupe Imprimer
-Gestion de réle Scanner
-Gestion des Liste

départements

-Gestion projets

Fonctions utilisateurs

EwB

Désactiver v

-Exporter/importer
Code départemental requis pour inscription utilisateur Désactiver v

* Défini le code départemental a Futilisateur existant pour lequel il n'est pas défini

«© Administration -~

-Configuration Code Dépt du Job dimpression Invalide

-Sécurité > Authentification
utilisateur

Cette opération est détaillée dans la section 9.2.1.1
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8.4. GESTION DES COMPTES UTILISATEURS

Aprés avoir créé les roles, les groupes et les codes départements, vous pouvez a présent créer les
utilisateurs qui utiliseront ces paramétrages.

B Enregistrement v Comptes d'utilisateurs

883 Compteur v Rechercher

+,s Gestion des n Nouveau 2

= utilisateurs

Supprimer toutes les empreintes digitales |

-Comptes d’utilisateurs r
[ Définir tous les quotas enregistrés | é pte l Réinitialiser ts les compteurs

-Gestion de groupe

-Gestion de réle Numéro 919 << Page précédente < 1 > F

-Gestion des

Numéro Nom Utilisateur Nom de domaine/Serveur LDAP N°® de département
départements

10001 | Non défini Dispon

-Gestion projets M 10002 | Admin Niznnn

Cliquez sur I'onglet « Gestion des utilisateurs », et sur le menu « Comptes d’utilisateurs »

8.4.1. Création d’un compte utilisateur
Cliquez sur le bouton _ Nouveau | pour créer un utilisateur :

Créer un utilisateur

| Enregistrer || Annuler |

*Requis

*Nom Ulilisateur |Annie Dupont

Utilisateur local disponible dans 'authentification du domaine Windowsfauthentification LDAP
Mom de domaine/Serveur LDAP W

Méthode d'authentification |Authentiﬁcatiun MFP LOCAL W
Mot de passe |uuu |
Code PIN 112345 |

Informations carte | |

Nom utilisateur : mentionnez le nom de I'utilisateur.
Nom de domaine : Si vous choisissez la gestion des roles depuis I’Active Directory de I'entreprise
veuillez mentionner ici le nom du domaine.

Méthode d’authentification : Choisissez la méthode | 210 = iiles i 55 EeleaiE

d’identification de vos utilisateurs (MFP local ou Authent!ﬁcatiun de domaine Windows
Active Directory, LDAP). Authentification LDAP

Mot de passe : Attribuez un mot de passe pour le login de I'utilisateur.
Code PIN : ce code permettra une identification plus rapide de I'utilisateur
Informations cartes : saisissez ici les informations nécessaires a I'authentification de la carte
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Affectation de rdle

Formateurs et techniciens Modifier

Formateur

Affectation de groupe

Adresse E-mail |annie.dupont@tushiba.fr | | Carnet d |

Répertoire personnel |‘L\senre urta nnie| * |

Affectation de réle ou affectation de groupe : affectez soit le réle ou le groupe précédemment créé.
Cette affection déterminera les droits d’utilisation de I'utilisateur sur le multifonction.
Pour affecter un réle ou un groupe cliquer sur le bouton

Cliquez sur le bouton | Modifier | hour choisir le réle a affecter a cet utilisateur, sélectionnez le réle et

. Ajouter -»
cliquez sur le bouton :

Procédez de la méme maniére pour le groupe

Affectation de role

Rdle disponible Rdle assigné
Administrator Formateur
AccountManager ~

CopyOperator Ajouter -»

ScanOperator

Print

PrintOperator

eFilingOperator

ColorPrintCopyOperator

FaxOperalor <- Supprimer

Auditor

Guest ot

Validez votre choix avec le boutonl OK |, pour le réle comme pour le groupe.

Vous pouvez renseigner I'adresse mail de I'utilisateur ou aller la récupérer dans le carnet d’adresse

Carnetd ., .. . . . Ajouter
L == =" . Sélectionnez I'utilisateur concerné et cliquer sur le bouton J

avec le bouton
Carnet d'Adresse

Groupe| Tous les groupes V|

| Ajouter || Annuler ‘

== Previous Page < 1 = Next Page ==

E-mail wiom Adresse E-mail
) Serv. Formation formaftiong@toshiba.fr
O Jacques Durant jacques durant@tozhiba fr
@:- Annie Dupont annie.duponti@ioshiba.fr
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Vous pouvez préciser un chemin d’accées vers un répertoire personnel sur un serveur de |'entreprise.

N de département |0002:Format |
Langue de PanelUl | Francais V|
Affichage clavier panneau Ul Activé(e) W

Type de clavier PanelUl
Paramétre de quota de couleur Active(e)

Cluota couleur

CQuota couleur par défaut

| i
= m
s

_|

iy

<€

Paramétre de quota noir Activé(e) W
Cuota noir 5000

x

ﬂ

Cuota noir par défaut

Sur la suite du formulaire de création d’un utilisateur vous pouvez encore renseigner :

N° de département : Mentionnez dans la liste qui vous est proposée le département qui sera affecté
a l'utilisateur. Les quotas définis lors de la création du code département seront automatiquement
affectés au compte de I'utilisateur.

Langage du Panel Ul : Changez la langue d’utilisation de I'écran tactile du multifonction selon la
connexion de I'utilisateur. Attention, I'attribution d’une langue d’affichage différente du standard (cf
chapitre 9.3.9) ne peut se faire que compte par compte.

Affichage du panneau Ul : Permet d'activer ou de désactiver I'affichage du clavier virtuel lors de la
saisie de caracteres avec |'écran tactile.

Type de clavier Panel Ul: Changez la disposition des caractéres du panel tactile du multifonction
selon la connexion de I'utilisateur. (AZERTY, QWERTY, QWERTZ)

Parameétres des quotas couleurs et noir : Mentionnez des quotas couleurs et noirs uniquement si
vous n’en avez pas mentionnés lors de la création du code de département.

Terminez la procédure de création des utilisateurs depuis le bouton :  Enregistrer

8.4.2. Activation de I'authentification utilisateur

La création des utilisateurs faite, vous devez activer la fonction d’authentification pour la rendre
obligatoire lors des copies et des impressions.

Cette opération se déroule dans I'onglet « Administration » dans le menu « Sécurité »

w0 Administration A Echec authentification jobs dimpression (non RAW/RAW)

B Lancement sutomatique dés la connexion
-Confiauration

Gestion projets

-Securité

Travail dimpression (sans code projet)

Pour plus de précisions rendez-vous en 9.2.1.2
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8.5. GESTION DES PROJETS

Vous pouvez définir un code particulier pour un projet, c’est une autre facon de calculer les colts
d’une impression, d’une copie pour un projet dédié.

+,¢ Gestion des
.'-‘ s
utilisateurs

-Comptes d'utilisateurs
-Gestion de groupe
-Gestion de rile

-Gestion des
départements

-Gestion projets

Gestion projets

| Nouveau | SupprlmerloulJ

<< Page precedente < 1 > Fage suivante >>
Numéro Nom projet Code projet

1001 | Non défini 00000 |

Y

Dans le monde de l'entreprise nous pouvons travailler a plusieurs personnes, de départements
différents, sur un méme projet. Pour cela une nouvelle classification peut étre utilisée sur ce
multifonction.

Par exemple un syndic prépare pour une assemblée générale de copropriétaires. Des documents,

seront imprimés, copiés... sous le nom de la copropriété. Cela permettra au syndic de présenter des
comptes « copies et feuilles imprimées » directement liées au compte projet créé.

8.5.1. Création d’un code projet

Pour créer un projet cliquer sur | Nouvesu | puis renseigner les informations ci-apres :

Créer Informations projet n

| Enregistrer || Annuler |

Créer Informations projet

*Requis
* Nom projet

Donner un code projet identique au numéro de projet permet de simplifier la démarche, cependant il
peut étre plus sécurisé que seules les personnes travaillant sur le projet en connaissent le code, et
donc de choisir un code projet plus complexe que I’'exemple ci-dessus.
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8.5.2. Activation des codes projets

La création des comptes de projet faite, vous devez activer la fonction pour la rendre active lors des
copies et des impressions.
Cette opération se déroule dans I'onglet « Administration » dans le menu « Sécurité »

= Administration ~ Echec authentification jobs dimp

Lancement automatique dés la ¢

-Configuration

-Sécurité > Authentification

Comme pour l'activation de I'authentification I’activation de la gestion de projet se fait dans la

section Parametres d’authentification utilisateur.

Paramétres d'authentification utilisateur g
Authenfification utilisateur | Activer v ]
Authentification utilisateur selon fonction Attiver i
Fax Activer W
Imprimer Ac:t'wm—vI
Scanner . Activer W
Liste m
Fanclions ulilisateurs 'Activer v
EWE | Activer v ]
Méthode dauthentiication admin . Nom utiksateur et mot de passe w

Echec authentification jobs dimpression (non RAW/RAW) Effacer w

i

Lancement automatigus dés [a connexion Desactiver w

lGes[inn projets Desactiver ll

!

Travaill dimpression (sans code projet) Conserver v

Dans les options d’impression de votre pilote, vous pourrez référencer le code projet dans I'onglet
Autres, comme pour le code département.
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EQA Options d'impression TOSHIBA eStudie 2505AC X

Basigue Fintion Traitement du papier Cualité dimage Effet odéles

Job d'impression : Paramétres de menu par défaut:

|:| Impression normal

Basique i > TopAccess

[JEconomie de toner

[ Ne pas imprimer les pages vierges

[IMode d'impression papier & en-téte

[ Communication SNMP Paramétres SNMP
Périphérigues de sortie Ajouter une imprimante...
100% Format papier perso.
Ad
Nom d'utilisateur (pseudo) : | Annie Dupont |
%1.2.3 IJ‘I.ZS
Code de département : | 23456 |
Paramétres...
) Masguer le code départernental
Profil : - ,
Aucun - Code Projet(K): | 1 I
Enreg. ... Supprimer o i
Fichier de paramétres personnalisés : Importer Exporter

Rétablir les param. par défaut

Rétablir tous param. par déf. Informations sur la ¥ersion

Annuler Applig. Aide

Sur I’écran de contréle de votre multifonction vous pourrez aussi, méme pour une simple copie
préciser le compte projet voulu en précisant son code.

Aprés I'authentification, vous pouvez choisir le code projet dans la liste proposée :

Modif projet
Sélec code projet puis bouton OK
Projet actuel 1

Code projet

Imprimer ou copier en identifiant un projet permet d’incrémenter un compteur pour ce projet.
Ce compteur sera consultable dans les journaux d’exportation (cf 5.6)
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Journaux d'exportation

*Peut prendre plus de 10 mn 5%l v a de nombreuses entrées.

Exporter le journal des jobs dimpression

Mom Fichr PRINT LOG 220819.csv
Taille du fichier 140

Date de création MOMN SEP 19 09:27:39 2022
Format des données d'exportation TSV () XML

Créez un nouveau fichier & Effacer les journaux Effacer les joumnaux l | Créez un nouveau fichier

Fichier CSV :

A B C D E F G H I J K L

|JobID .IUser MName Domain Mamr Document M Date Time Type Department Pages Size Status Sets PIN J Project Codg

8.6. EXPORTER ET IMPORTER LES PARAMETRAGES

L'ensemble de vos paramétrages créés pour la gestion des utilisateurs peuvent étre exportés afin
d’étre intégrés a un second multifonction e-Bridge de méme génération ou afin de restaurer vos
paramétrages.

s o v T BTN & & ©

-Afficher les journaux

Exporter

-Journaux d'exportation

-Paraméires du journal *Peut prendre plus de 10 mn §'l y a de nombreuses entrées.

E Enregistrement v~ .
Nom Fichr Non créé

Compteur

Taille du fichier

Date de création

-Total Créez un nouveau fichier

-Département Informations utilisateurs
-Utilisateur Nom Fichr Mon crég

-Paramétre de quota Taille du fichier

Date de creation

Gestion des . -
utilisateurs __reez un nouveau fichier

(tous les

-Comptes d'utilisateurs

. Nom Fichr Non créé
-Gestion de groupe

Taille du fichier

~Gestion de rale Date de création

-Gestion des

départements

Créez un nouveau fichier

~ . ‘Combinés (Informations utilisateurs + Rdle + Groupe)
-Gestion projets
Mon créé

So— .
_ - Importer Y
~@ Administration A -

Créez un nouveau fichier -

Vous trouverez dans cette rubrique la liste de toutes les informations pouvant étre sauvegardées et
restaurées :
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8.6.1. Export d’information (menu « Exporter »)

Pour exporter des informations vers un fichier, cliquez sur le bouton | Créer un nouveau fichier
pour créer un fichier de sauvegarde.

Ensuite vous pouvez le télécharger en cliquant sur le lien qui a été créé dans la section.

Exemple ici avec la création d’un fichier de sauvegarde des utilisateurs créés :

Informations utilisateurs

Mom du fichier USERINFO 160314.csv
Taille du fichier 2332
Date de création MON MAR 14 18:48:35 2016

| Créer un nouveau fichier

Un clic sur le lien créé, ici USERINFO 160314.csv, permet de sauvegarder ce fichier :

Voulez-vous cuvrir ou enregistrer USERINFO_160315.csv (2,77 Ko) & partir de 192.168.20.111 7

Ouvrir Enregistrer | ¥ Annuler
Apres avoir choisi le bon dossier de sauvegarde, confirmez I'enregistrement.

8.6.2. Import d’information, menu « Importer »

Dans le menu « importer » vous pouvez importer un des fichiers de sauvegarde que vous avez créé
auparavant.

Exemple ici avec la récupération de la sauvegarde des utilisateurs

Importer

"Paut prendre plus de 10mn 571 y 8 08 NoMMeUses entrées.

Informations utilisateurs

Mom Fichr Chuoigir un fichier | Aucun fichier choigi l Impaorter '.\ 1

2| Chaoisir un fichier a charger *
T ; » CePC » Téléchargemnents] v O Rechercher dans : Télécharge.. ©
2
Organiser - Mouveau dossier ==« [N e
[ Bureau *  MNom Modifié le Type Taille "
2 Documents =] USER_ROLE_GROUP_160X14 14/03/2016 17: Document XML 13 Ko
= L ome Fichier C5V Micro... 6 Ko
= Images
J’ Musi @ USERINFO_160314 14/03/2016 17:49 Fichier CSV Micro... Ko
usique
a |5 WFOFORM513809064 09/03,/2016 16:37 Fichier PDF 100 Ko
; Téléchargement v < >
MNom du fichier : |USERINFO_1 &0314 v| Tous les fichiers (7.%) w
3 : Quwrir ' Annuler
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Un clic sur le bouton | FParcourir.. | narmet d’aller chercher le fichier souhaité, pour pouvoir ensuite

I'importer.
Apres 'avoir sélectionné il suffit donc de I'importer en cliquant sur le bouton éponyme.

Mom du fichier C\Users\Antoine\Downloads\USERIN - Parcourir...
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Notes :
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DETAILS DE L'ONGLET « ADMINISTRATION »

Dans l'onglet « Administration » la majorité des réglages sont disponibles.

~@ Administration

~

-Configuration >

Dans cette partie vous prendrez connaissance des éléments de configuration les plus importants.

9.1. DETAIL DU MENU « CONFIGURATION »

L’onglet « Configuration » vous présente 14 sous-menus (selon les options qui intégrent votre

multifonction) :

C’est dans ces sous-menu que I'on peut configurer le multifonction.

000000
Compteur v

+,¢ Cestion des

- " A
lisateurs

« Administration ~

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement

-AirPrint

-Application

-Licence

Général

Réseau

Copie

Enreg. comme fichier
E-mail

iFax
Imprimante/e-Filing
Imprimante

Services d'impression
Profil ICC

Filtre PDL
Collaboration MFP
EWB

oDCA

Version

Général Paramétrez et modifiez les fonctions générales (Standard) du
multifonction.

Réseau Paramétrez depuis ce sous-menu les protocoles de communication et la
configuration réseau

Copieur Paramétrez des fonctionnalités standard en mode copie.

Enreg. comme fichier

Paramétrez le chemin et les protocoles de numérisation réseau.

E-Mail Identifiez votre multifonction TOSHIBA pour les envois d’e-mail et
paramétrez le pour les envois de mail

Fax Paramétrez ici votre Fax (en option)

iFax Identifiez votre multifonction TOSHIBA pour les envois d’iFax

Imprimante/e-Filing

Paramétrez la poursuite d’application du travail de I'imprimante / e-Filing.

Imprimante

Configuration générale de I'imprimante (format de papier, durée de
stockage des travaux en attente....)

Services d’impression

Configuration générale des protocoles d’impressions (LPD, IPP,...)

Profil ICC Paramétrage des profils colorimétriques ICC.

Filtre PDL Paramétrez le convertisseur de données d’impression. (utilisé par votre
technicien)

EWB Paramétrez le navigateur Web intégré, la page d’accueil

ODCA Paramétrez I'architecture de personnalisation hors systeme. (utilisé par
votre technicien)

Version Information sur la version du Firmware du contrdleur e-Bridge. (utilisé par

votre technicien)
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9.1.1. Présentation et configuration dans le sous-menu « Général»

Ce menu vous permet de modifier les paramétrages standard de votre multifonction.

Vous avez ainsi la possibilité d’affiner la plupart des parametres afin que ceux-ci correspondent au

mieux a vos besoins et a vos habitudes d’utilisation.

Information _sur le périphérique permet a l'administrateur de mentionner des informations a

destinations des utilisateurs :

Général

Configuration générale
Informations sur le périphérique

Nom

Modéle du MFP

Numéro de série

Adresse MAC

Espace pour enregistr. comme fichier t e-Filing
Espace fax disponibie

Fonclion de clonage de donnees

Clonage des informations ulilisateur

Clonage du mot de passe de I'administrateur
Impr. directe USB

Transmission de données d'application avec un serveur externa
Emplacement

(Géo localisation

Informations sur le contact

MFP14058164

TOSHIBA e-STUDIO2525AC
CSIL02510
00:80:91:d6:ad-ac

20393 MB

930 MBE

Désactiver v
Activer ~
Désacliver v

|geo-90,1 80

Nom tel que lI'administrateur verra le multifonction dans son

Nom infrastructure (nom Netbios). Il est modifiable dans le menu
Réseau
Modele Référence constructeur (non modifiable).

Numéro de série

Référence non modifiable

Adresse Mac

Adresse Mac de la carte réseau, modifié en cas de changement de
la carte.

Espace pour enregistrer
comme fichier et e-Filing
Espace fax disponible

Espace disponible pour les numérisations et stockage e-Filing, ainsi
que pour les fax
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Fonctions de clonage de

données et En cas de besoin ces fonctions de clonage de la configuration
impression direct USB s’activent ici.

Emplacement

Géo localisation Tous les renseignements pour situer le multifonction dans les
Information contact locaux ainsi que les coordonnées de la personne a contacter en cas
Numéro téléphone de service | de probléme.

Message administratif

Fonctions : permet d’activer ou désactiver des fonctionnalités de votre multifonction.

Fonctions

Enregistrer comme dispositif de stockage local Activer w
e-Filing Activer A
E-mail envoyé Acliver
Enregistrer sur FTP Activer w
Enregistrer sur FTPS Activer v
Enregistrer sur le support USE Activer A
Enregistrer vers un partage SMB Activer v
Enregistrer vers un pariage Mehware Activer w
iFax envoye Activer v
Fax envoyé Activer w
iFax en réseau Activer v
Fax en réseau Activer w
Services Web - Scan Activer v
Scan Twain Activer -
Scanner vers le contréleur externe Acliver w

Vous avez ainsi la possibilité de désactiver des fonctions que vous ne souhaitez pas utiliser : par
exemple le scan vers support USB, I'enregistrement de documents numérisés sur le disque dur du
multifonction....

Paramétre pour les noms de fichiers longs vous permet de gérer les noms de fichiers longs selon vos

habitudes de travail. En raison des restrictions du systéme, il est possible que I'écran tactile ne puisse

—_

pas afficher le nom du fichier en entier lorsque ce dernier est trop long (par exemple, les travaux
d'impression privée). Vous pouvez paramétrer l'affichage des noms de fichier via l'option de

paramétrage d'un nom de fichier long.

Paramétre pour les noms de fichier longs

Expression pr nom de fichier long (Affichage) Sans abreviation w

Evénements de notification e-Flling, cette fonction vous permet de mentionner la durée de
conservation des documents dans les boites avant suppression.
Evénements de notification e-Filing

Motification de suppression automatigue avancée 3 Jour(s)
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Le controle d’ignorance des travaux est une fonction qui permet de passer outre un travail en
attente de production sur le multifonction. Par exemple, lors d’une impression sur un format papier
n’existant pas dans le multifonction ce travail attendait la disponibilité du papier et bloquait tous les
travaux d’impression dans la file d’attente. Vous avez la possibilité de passer outre ce travail en
attente en activant cette fonction.

Contrile des travaux

Contrdle dignorance des fravaux Désactiver w |
Saut de travail immédiat Désacliver v
Comportement aprés 1a fin de suspension Reprendre
Redamarrer uniguement lorsque le propriétaire se connecte Desactiver v
Minuterie de suppression automatique Aucune limite w

Contrdle interruption travaux Activé(g) w

Restriction sur |'opération de répertoire téléphonique, Activez ou non des restrictions a
I'incrémentation ou a la gestion du répertoire téléphonique interne au multifonction. On peut en
bloquer I'incrémentation aux seules personnes ayant un droit d’administrateur ou opérateur distant
de répertoire téléphonique (cf role et groupe section 8.1 et 8.2)

Restriction sur I'opération de répertoire télephonique par un administrateur / OpérateurDistantRépertoiretelephonique
(O Aucune restriction

(@ Ne peut pas étre utilisé par I'administrateur / OperateurDistantRepertoiretélephonique uniquement

Ne peut étre utilisé que par I'administrateur

Restriction de la méthode de sélection de la destination, vous pouvez interdire la saisie manuelle de
la destination (scan email) ou interdire la sélection de la destination depuis le répertoire
téléphonique.

Restriction de la méthode de sélection de la destination
[ Interdire la saisie 4 laide du pavé numérique

(] Interdire I'utlisation du carnet d'adresses local

A Noter : si vous interdisez la saisie et la recherche dans le carnet d’adresse, I'envoi
® d’email ne pourra se faire que vers des contacts favoris.

Les contacts favoris apparaissent directement sur le bouton virtuel du Répertoire comme vu dans la
partie 6.2.2.

Serv. Formation > [l £ & Jacques Durant

@ Répertoire
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Parameétre de confidentialité, Vous pouvez indiquer si vous souhaitez masquer le nom du document,
le nom d'utilisateur et la destination a l'aide d'astérisques (*) qui s'affichent sur les travaux.

Paramétre de confidentialité

Cible de Ia restriction | Aucun v

Mom du document
Mom Litilisateur

A

DE

Agent

Réglage de confidentizlité des données de journalisation | Ne pas CONSErver w |

Restriction de donnees SNMP Activer A

Il'y a plusieurs cibles de restriction : le nom du document, le nom de I'utilisateur, le nom du
destinataire, le nom de I'expéditeur et le nom de I'agent utilisé.

Le mode économie d'énergie vous propose trois paramétrages :

e Effacement Automatique : Réinitialisation du panel tactile de votre multifonction.

e Economie d'énergie automatique mise en mode économie d'énergie du multifonction. Dans
ce mode, le panel s'éteint et les éléments principaux passent en veille a I'exception du "four"
qui conserve une température "intermédiaire" pour limiter la surconsommation d'énergie.

La sortie de ce mode est rapide et ne pénalise pas les utilisateurs.

o Minuterie de veille : mode ou tous les éléments du multifonction passent hors tension (four
inclus). La consommation en énergie du multifonction est a minima. La contrainte sera le
préchauffage avant la sortie de la premiére copie.

Economie d'énergie

Effacement automatique 45 secondas w
Economie d'énergie automatique 1 Minute  w
Minuterie de veille 1 Minute v

Mode veille Auto

M

Parametre dimpression de récupération attendu en mode super veille | Acliver  w

Effacement Durée pendant laquelle le systéme peut rester inactif avant que le panneau
automatique de controle ne retourne a I'affichage d’accueil.

Economie d’énergie

. Durée d’inactivité avant le passage en économie d’énergie.
automatique

Minuterie de veille Durée d’inactivité avant extinction.
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Dans la liste des protocoles ci-dessous vous pouvez en définir jusqu’a 7 pour une sortie de veille :

Selectionnez jusqu'a 7 Eléments

*Paramétre valable uniquement pour Ia transmission et |la multidiffusion

| Protocole
ARF

SMNMP pour IPv4

SMMP pour IPvE
EMB

Bonjour for IPwd

4

Bonjour for IPwd

Découverts Voisins (Adrezsa de lien local)

Recherche des woisins (ManuelAdresse avec état)

LLMMNR

LLTD

4

SLP

Web Services pour IPvd

Web Services pour IPvE

Ololololole|o|lolo|l=|ol=|=

Paramétrage de I'arrét, Indiquez si un écran de confirmation doit s'afficher lors de I'arrét du
systeme.

Paramétres d'arrét

AMlichez récram de sélection d'amél lorsgue les choix sont unigues Activer L

Quand il est activé voila I’écran d’extinction de votre multifonction

Mode hors tension

Sélec. Mode hors tension

Hibernation Redémarrer

ANNULER

1\ Quand il est désactivé : vous choisissez I'action a accomplir quand on appuie sur le bouton
5

bl d’extinction : mettre en veille prolongée, ou éteindre.
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Date heure, c’est ici que vous réglerez la date et I’heure de votre multifonction ainsi que le format
d’affichage de la date.

Date et heure
Année Mois Date Heura
|2022v| |septemore v | J19 | [0 |:j3 |
| (GMT) Temps moyen de Greenwich : Dublin, Edinburgh, Lisbonne, Londr » | *|l faut redémarrer e systéme pour appliguer ce paramétre.

Format de |a date JIMNIAA

! A Noter : un changement de date ou d’heure nécessite un redémarrage du multifonction.

Service SNTP : Paramétrez ici un / des serveurs de temps. Si vous utilisez un serveur de temps pour
synchroniser vos périphériques réseau, mentionnez les adresses et ports de communication avec le
serveur de temps dans cette fenétre.

Service SNTP

Activer SNTP Désactiver w

Adressa SNTP principale

1L

Adresse SNTP secondaire

Taux de numerisation heure(s)

ha
i

Numéro de port

Authentification NTP

—
[
o

Paramétrage du passage a I’heure d’été : Mentionnez, selon une plage horaire, les passages en
horaires d’été et horaires d’hiver.

Parameétrage du passage a I'heure d'éta

Heure d'été Activar W

Décalage +1:00 w

Dale Mois Semaine Jour de semaine Haure

Démarrer | Mar v| |Demler v| |I:]1m v| 02 | i lili] |

Fin _Dcl v| |Demier v| |DJm v| .I2|3 |00

Configuration général du Web, c’est ici que vous pouvez configurer le temps de session avant de
devoir s’identifier a nouveau sur TopAccess (entre 5 et 999 minutes)

Configuration générale du Web

Minuterie de ses5ion 10 minulas

Si le temps que vous avez choisis est trop court, vous risquez de souvent voir ce message, et donc de
perdre vos modifications de paramétrages en cours et non encore enregistrés.
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Message de la page Web X

| . Délai d'expiration de session

Parameétres de I'accueil, Vous pouvez définir I'écran par défaut qui s'affiche lorsque vous appuyez

h
sur le bouton du tableau de bord lorsque I'authentification de I'utilisateur est activée.

Vous également décidé si les utilisateur sont en droit d’ajouter ou de supprimer des icones sur
I’ecran principal du MFP (par défaut activé)

Paramétres de lI'accueil

Accueil public Désactivar w

Parametres par défaut de recran d'accueil

Farameétre sync |[Iésacti\rer w

Changement de 'accueil public effectug par l'utilisateur

du bouton an
~Conflguration Bouton programmable1 IITI.ElTOmprE
“Securte Bouton programmable2 impression Slatu‘. du tra‘.v.all
_maintenance Statut du traval Fonctions utilisateurs

Affectation du bouton programmable : Vous pouvez assigner une fonction a “ompteur
Maodifier Ia langue

chacun des boutons programmables 1 et 2. g‘,-‘:li’liiﬁg
Scan
n__vali I'attribution du bouton en cliquant sur Fax
I S Copie simple
Afiribution | Scan simple

EWB
URL

Aprés avoir programmé ces boutons ils pourront étre utilisés comme accés rapide a une des
fonctions ici présentées.

. g s P . Enregistrer
Pour valider la ou les modifications réalisées, cliquez sur le bouton |:
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9.1.2. Présentation et configuration du sous-menu « Réseau »

Vous retrouverez dans le menu « Réseau » I'ensemble des protocoles réseaux utilisables sur votre
multifonction.

C’est depuis ce menu que vous viendrez paramétrer vos protocoles de communication, le filtrage,
vos paramétrages d’annuaire LDAP et de messagerie.

9.1.2.1. Paramétre de base

TopAccess o v T I & & @

© Périphérique Réseau - Paramétre de base

n Etat des travaux W Paramétre de base (o] ition réseau  Configuration générale IPv4 [Pv6 DNS DDNS LLMNR -
EJ I - Paramétres SSL/TLS Composition réseau
Composition réseau LAN filaire +

sue [LAN e v |
[B Enregistrement v ELL= .
Général ‘Configuration générale
= - Auto v
Compteur ~ Henean Vitesse Ethernet - Mode Reclo Verso _
Nom dhéte [MFP 14060164 |
. Copie
satours. |
sateurs Enreg. comme fichier Detection des conflits IP iver
- . E-mail
«@ Administration A 1Pv4
IFax Mode adresse IP statique v
-Configuration -
. . Imprimante/s-Filing Obtenir un nom de domaine automatiquement
-Securite
Imprimante Obtenir adresse serveur de domaine automatiquement
-Maintenance Senvi i .
L U E=al Obtenir une adresse serveur WINS automatiqguement
-Enregistrement Profil ICC
fofl Obtenir une adresse serveur SMTP automatiquement
-AirPrint Eilire PDL
Hire Obtenir une adresse serveur POP3 automatiquement
-Application L —
T oliaboration Obtenir une adresse serveur SNTP automatiquement H
-Licence
ODCA 4 3 b

Version

© 2021 Toshiba Tec Corporation All Rights Reserved.

Dans les Paramétrages de base on peut gérer la connexion du multifonction sur le réseau:
configuration carte réseau et adressage statique ou dynamique du protocole TCP/IP.

La vitesse Ethernet, le nom d’héte, et la détection des conflits d’adressage IP sont configurables dans
« Configuration générale »

Configuration générale
\itesse Ethemet - Mode Recto Verso [AUTO |
Nom d'héte MFP11601550 |

Détection des conflits IP

L’adressage IP (mode statique ou dynamique), I'adresse IP, I'adresse du masque de sous-réseau,
I’adresse de la passerelle par défaut sont configurable dans « IPv4 » I'IPv6 est aussi configurable dans
la section IPv6.

IPv4

Mode adresse

Obtenir un nom de domaine automatiqguement

Obtenir adresse serveur de domaine automatiqguement

Obtenir une adresse serveur WINS automatiquement

Obtenir une adresse serveur SMTP automatiguement

Obtenir une adresse serveur POP3 autematiguement

Obtenir une adresse serveur SMTP autematiguement

Adresse IP [192 |68 J20 |11 |
Masgue de sous-réseau 255 | 255 |255 | i} |

Passerelle par défaut [192 |68 |20 |25 |
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Le paramétrage des serveurs de nommage, du nom de domaine et du nom DNS du multifonction se
fait dans DNS, et si besoin le nom de domaine dans DDNS

DNS
Activer DNS

Adresse du serveur DNS primaire | 168

192 .|2n ||254

Adresse du serveur DNS secondaire

Adresse du serveur DNS primaire (IPvE)

Adresse du serveur DNS secondaire {IPvE)

DDNS

Activer DDNS

Mom de domaine toshiba.fr |
Méthode de sécurité .

Mom de connexion principal |

Mot de passe principal
Hom de connexion secondaire |

Mot de passe secondaire
Fichier de clé TSIGISIG(0) Non installé(e)

Fichier de clé privée TSIG/SIG(D) Mon installéle)

Indiquez si le protocole LLMNR est activé ou non. L'option [Activer] est définie comme I'option par
défaut.

LLMNR

LLMNR, qui signifie Link-Local Multicast Name Resolution, est un protocole de résolution de noms.
Tout comme Multicast Domain Name Service (mDNS), LLMNR, développé par Microsoft, s'est basé
sur le travail du protocole mDNS.

9.1.2.2. Filtrage

Le menu « réseau » vous offre également la possibilité d’appliquer des régles de restriction d’acces
selon des plages d’adresses IP.

Pour accéder a cette configuration, cliquez Filtrage

Et activez le filtrage sur :

Activer le filtrage IP
Régle de filtrage IP
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Choisissez dans la régle de filtrage Régle de filtrage IP Autoriser
d’autoriser ou refuser :

Autoriser : Les IP comprises entre I'adresse de départ et I'adresse de fin sont autorisés a accéder au
multifonction.

Refuser : Les IP comprises entre I'adresse de départ et I'adresse de fin sont interdites d’accéder au
multifonction.

Autoriser »

*Lorsque le numéro de port est vide, tous les poris sont la ¢

Activer le filtrage P Dézactiver w
Régle de fitrage IP

Filtrage IP Adresse de départ Adresse de fin A
Filtre 1 o o Jlo Jo ]l o JoJo |
Filtre 2 o JpJJ T p__J I ] [
Filtre 3 oo Jlo Jlo | fo__Jo_ Jo__Jo |
Filtre 4 CHNN | CHNN | CONN | I o NN | O | CHN ChHN
Fire 5 o o Jlo o Jfo o fp Jo |
Filtre 6 CHN | O | O | O o U | O O (OO
Filtre 7 o o o Jlo J o o o o]
Filtre 8 o Jp_J_Jp_J P _Jp 0 Jp ] [
Filtre 9 o o Jlo o Jfo o o Jo |
Filtre 10 0 o |0 |lo | |0 [0 [[0 [0 |

Les filtres peuvent aussi se faire par adresse Mac

Appliquer le filtre ICMP

Activer le filtrage d'adresses MAC

Régle de filtrage d'adresses MAC

Filirage d'adresses MAC Adresse MAC

Filire 1 | |

Filira 2 | [

Filtra 3 | |

A | I | I | | |
Filire &

Filire 8

Filtra 7 | | |

Filire 8

Filire 8

Fis 0 I R

. . P, . Enregistrer
A Pour valider les paramétrages réalisées, cliquez sur le bouton
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Dans le menu Client LDAP vous allez pouvoir renseigner I'annuaire LDAP de votre entreprise.

Configuration

Général| | Cugieur| Enreg. comme fichier | E-mail | iFax| Imprimantefe-Filing | Imprimante | Services dimpression | Profil ICC | Filire PDL | EWB| 0ODCA | Version

Paraméire de base ( Client LDAP

~N

Filirage
SMB
HTTP Entrée du serveur
uso
Serveur SMTP |45 Nom du serviee dannusire | Adrassa IF du serveur | Recharcher dans Ia base ]
Serveur FTP
Rechercher un contact
Méthode de recherche Corresp. partielle ~
I Client LDAP
Client SMTP Attribution du serveur || Déplacer vers le haut || Dépl
Client POP3 Mom du service d'annusire | Adresse IP du serveur |
. MFF LOCAL | localhost |
client FTP

. MNouveau . . . . . .
Pour cela cliquez sur et renseignez les informations relatives a votre annuaire LDAP.

Son nom qui apparaitra dans la liste des serveurs LDAP

Créer les informations LDAP

| Enregistrer || Annuler || Reinitialiser | Effacer

*Requis
Propriétés de bases du Service d'annuaire

Test de connexion

*Nom du service d'annuaire |I"u1:}n Annuaire LDAP
*Adresse IP du serveur 1192.168.20.10
*NMuméro de port

Type de serveur |"."'.|"|ndmrnr5 Server
Authentification | Auto hd |

Rechercher dans la base |dc:domaine,dc=fr

Mom Utilisateur |tnﬁhiba@d0maine.fr
Mot de passe |-|l|r-l
Délai d'attente de la recherche

Acfiver SSL | Désactiver
Muméro de port 551
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Vous pouvez tester la connexion au serveur LDAP (pour vérifier la validité de vos informations) en

. Test de connexion
cliquant sur le bouton

. . T . Enregistrer
Pour valider les paramétrages réalisés, cliquez sur le bouton

Votre annuaire LDAP configuré apparaitra dans la liste des entrées de serveur

Client LDAP

| Enregistrer || Annuler |

Entrée du serveur

Mouveau

4 |0 | Mom du service d'annuaire Adresse IP du serveur Rechercher dans |z base
1 Mon Annuaire LOAP 182.168.20.10 doe=domaine,de=fr
Rechercher un contact
Méthode de recherche Comesp. partielle W

Attribution du serveur || Déplacer vers le haut || Déplacer vers le bas
Mom du service d'annuaire Adresse [P du serveur |
MFF LOCAL localhost |

Pour pouvoir faire une recherche dans votre annuaire LDAP il faudra encore réaliser une opération
Attribution du serveur |

en cliquant sur le bouton

Attribution du serveur

Annuler Appuyez sur la touche "Enregistrer” de la fenétre principale pour enregistrer les nouveaux parametres.

Serveur disponible Serveur atiribué
| Mom du service d'annuaire Adresse IP du serveur Nom du service d'annuaire |Mn=_'55.e IP du serveur
I Mon Annuaire LDAP 192.188.20.10 MFP LOCAL |Ic--:a|hc-sl
<- Effacer
o . . jouter ->
Sélectionnez votre annuaire LDAP et cliquez sur Al
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Votre annuaire LDAP apparait dans la liste de « Serveur attribué »

Attribution du serveur

Annuler Appuyez surla touche "Enregistrer” de la fenétre principale pour enregistrer les nouveaux parametres.

Serveur disponible Serveur atfribué
Mom du service d'annuaire Adresse IF du serveur I ¥
MFP LOCAL localhost
bon Annuaire LDAFR 162.168.20.10
Ajouter -=
=- Effacer

Validez par

. p PR . | Enregistrer
Pour valider les nouveaux paramétrages réalisés, cliquez sur le bouton

Ce message vous annonce que le paramétrage est bien enregistré.

Message de la page Web *
| Sauvegarde réussie,

Votre multifonction est maintenant relié a I'annuaire LDAP de votre entreprise. Vous pouvez utiliser
en paralléle le carnet d’adresse local et votre annuaire d’entreprise.

Sur I'écran de contréle de votre multifonction sélectionnez scan mail, votre E} Répertoire >

annuaire sera interrogeable via le bouton Répertoire, puis I'outil de recherche
Répertoire

TOUS ABC DEF GHI JKL MNO PQR STU VWX > O\

B 0001 B4 0003
Serv. Formation Jacques Durant
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Recherche

Localisation [MFP Local

ID connu E-mail

Index (@e]go}

Prénom Dept.

Nom de Clavier
famille

Annuler Recherche

La recherche peut étre effectuée en local (MFP LOCAL) ou dans notre annuaire.

Localisation 'MFP Local

MFP Local

ID connu MonAnnuaire

La recherche peut se faire par prénom, nom, adresse email...

Recherche

Localisation MonAnnuaire

ID connu E-mail

Index Corp.

Prénom Dept.

Nom de Clavier
famille

Effacer Annuler Recherche
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9.1.2.4. Client SMTP

Dans le menu Mkl vous allez pouvoir renseigner les paramétrages SMTP de votre entreprise.
C’est le protocole qui va vous permettre d’utiliser le « scan to mail » a partir de votre multifonction.
C’est une action généralement effectuée par le technicien qui installe votre multifonction.

Réseau - Client SMTP | Enregistrer || Annuier |
Paramaire de base
Filtrage Test de connexion | Exécuter
Paramétres SSUTLS
Activer le cliant SMTP
SMB ) -
e Activer SSLITLS | Desactiver v
WSD S2UTLS LS w
MT]
Saau SVTR Adresse du seveur SMTR |
Serveur FTP
POP Before SMTP
Authentification
. Nom de connexion |
e Mot de passe |
Bonjour Taille limite E-mail / Fax Internet(2-100) Mo
25
po__|

Scan mobile/eSCL ) Raglime Numéro de port
SNMP
sLP Délai d'expiration de la connexion au client SMTP (1-180) secondes

Selon votre entreprise I'adresse du serveur SMTP pourra étre celle de votre Fournisseur d’Accés a
Internet (FAI) : smtp.orange.fr ; smtp.sfr.fr ; smtp... ou I'adresse du SMTP de votre domaine

Adresse du serveur SMTP |sm1p.m0n—FHI.fl

Ou
Adresse du serveur SMTP |sm|p.m0n-dnmaine.fr

Selon les cas vous aurez aussi a configurer la sécurité liée au serveur de messagerie que vous utilisez.
Par exemple :

Activer S5L |‘|.Fériﬂer a l'aide des certifications CA importées V|

S5LTLS STARTTLS v

Il se peut aussi que votre serveur nécessite une authentification :

Authentification AUTO 4

Mom de connexion |muItifnncﬁun-tﬂshiha@dumaine.fr |

Mot de passe |-|-|-- |
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Le port du service SMTP peut aussi étre modifié si nécessaire :

Muméro de port 25 |

Comme pour la configuration de I'annuaire LDAP, vous pouvez tester la connexion au serveur SMTP
L L . . . Test de connexion | Exécuter
(pour vérifier la validité de vos informations) en cliquant sur le bouton

Si les informations renseignées sont correctes ce message vous l'indiquera :

Message de la page Web >

| Connexion réussie,

OK

9.1.2.5. Configuration E-Mail

Pour achever la configuration des fonctions « scan to mail » allez dans le menu « configuration » puis
« E-mail »

Configurez ici une adresse mail cohérente pour votre multifonction et un nom qui I'identifiera dans
les mails regus.

E-mail Enregistrer ||  Annuler

Paramétres E-mail
Paramétres réseau

Client SMTP Paramétres
Client POP3 Paramétres

Configuration générale

A
Depuis I |
[ |
Depuis le nom J |
En-téte de message (routage des fax entrants) ") Recu de : (TSI de l'expéditeur)
(@ Recu par : (CS1 du destinataire)
Domaine du destinataire Desactiver v
2
Format de fichier (W/E) Pof{Multi) v () Activer OCR

Format de fichier (Couleur) Pdf{Multi) v [CJ Activer OCR
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Vous pouvez aussi configurer un domaine, si nécessaire, et un format par défaut pour les pieces
jointes, ainsi que la fragmentation si elle est utile.

Domaine du destinataire Activer A

@ toshiba.fr
Format de fichier (N/B) | PDF(Multi) v|
Format de fichier (Couleur) | POF{Multi) Vl
Hombre de tentatives
Temps entre chague tentative l:l minutes
Fragmenter le message | Aucune fragmentation v |

De nombreux formats de fichier sont possibles :

TIFE(Multi)
TIFF(Simple)
PDF(Simple)
XPS(Multi)
XPS(Simple)
PDF/A (Multi)

Format de fichier (N/B) : F DT /A (Simple)

TIFF(Multi}
TIFF(Simple)

PDF(Simple)
Slim PDF(Multi)
Slim PDF(Simple)
XPS(Multi)
XPS(Simple)
JPEG

PDF/A (Multi)

Format de fichier (Couleur) : FDF/A (Simple)
Le choix multi créé un fichier de x pages, le choix simple créé x fichier(s) d’'une page.

Vous pouvez aussi choisir un objet et un corps de message qui accompagnera vos « scan to mail ».

Objet par défaut @ Factory Default

o .
Ajouter la date et I'neure a l'objet Activer g
Modification de 'objet Activer ~

Chaines du corps par défaut

Transmission de la chaine du corps
Affich. adresse CCl journal tiches, état travaux

*Comme pour "Format du nom de fichier”, "Format de la date”, "Format des numéros de page”, "Composition des fichiers” du fichier joint,
le paramétrage de la fonction "Enregistrer comme fichier” s'appligue.

EI L'adresse exp. ne peut pas &tre modifiée par une opération de Scan vers E-mail.
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(® Factory Default L'Objet et le message par défaut sont :

e Objet : Données envoyées depuis MFP11601550 suivi de la date et de I’heure
o Message:

Numérisé depuis MFP11601550

Date :16/03/2016 10:37 (date et heure)

Pages :14 (nombre de page)

Résolution :200x200 DPI (/a résolution)

Exemple de message recgu dans le client de messagerie « courrier » la piece jointe est sélectionnée.

«— Boite de réception - Toshiba - Courrier

¢— Répondre = & Répondre a fous —» Transférer ]E[ Supprimer  ***

Multifonction de formation
10:37

Données envoyées depuis MFP11601550 16/03/2016 10:37
A: Serv. Formation

5 ATTOO0O 8" DOC160316-16032016103646.pdf ]
126 octets pdf|_141 Ko

Mumérisé depuis MFP11601550
Date :16/03/2016 10:37

Pages :14

Résolution :200x200 DPI

9.1.2.6. La transmission d’email avec lien de téléchargement de la piéce jointe

Une nouvelle fonctionnalité pour le « scan to mail » apparait avec cette génération de multifonction,
vous pouvez configurez I'envoi d’'un seul lien de téléchargement de la piéce jointe plutét que
d’encombrer votre serveur de messagerie avec des pieces jointes de tailles importantes.

Ce parameétre peut étre configuré pour tous les « scans to mail » ou seulement pour ceux dont la
piece jointe dépasse une taille définie.
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Paramétres de trangmission URL

Transmission URL Activer A

Seuil d'envoi en pigce jointe(1-100) Cl Envoyer email avec URL a tout moment
I

Période de conservation de téléchargement ) Iimitée
®[30 Jourts

Intervalle de recherche avant suppression du téléchargement expiré eure(s)

Format nem héte dans URL | Adresse IP 'V|

La fonction « scan to mail » ainsi configurée entrainera la réception d’un email sous cette forme :

& Boite de réception - Toshiba - Courrier

<— Répondre & Répondre @ tous —» Transférer ]ﬂ[ Supprimer |:t| Dé&finir un indicateur  ***
Données envoyées depuis MFP11601550 16/03/2016 10:57 -~
A: Serv. Formation

5 ATTO00
| 334 octets

Numérisé depuis MFP11601550
Date :16/03/2016 10:57

Pages :14

Résolution :300x300 DPI

Please download the scanned image(s) from following URL.

C’est en cliquant sur le lien dans le mail que I'utilisateur aura acces a sa piece jointe.

9.1.2.7. « Scan to mail » a partir du panneau de controle

Sur le panneau de contréle de votre multifonction sélectionnez « scan mail » et choisissez
un ou plusieurs contact dans votre carnet d’adresse, définissez les options de numérisation

souhaitées et cliquez sur démarrer.

Démarrer

< & Serv. Formation

% Mod coul Format fichier E;E; Résolution Q Recto verso

Couleur PDF 300dpi Recto verso

h S g
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La numérisation commence :
NUMERISATION

AAh M A

La prévisualisation est en cours :
Apercu
Appuyer sur START pour continuer

Nom DOC160316

Une pression sur OK et le mail peut partir
Apergu
Appuyer sur START pour continuer

DOC160316
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Le mail est en cours d’envoi

Le panneau de contréle revient quelques instants a son état précédent, pour envoyer un autre email
au méme destinataire par exemple.

Scan mail il i 0

Démarrer

4 & Serv. Formation > ®

g Mad coul Format fichier E;E; Résolution ? Recto verso

Couleur PDF 300dpi Recto verso

S S S
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9.1.2.8. Les autres fonctions du menu Réseau

Voila un descriptif succinct des autres fonctions du menu réseau :

SMB

La zone SMB permet de définir les propriétés du réseau SMB pour accéder au
systéme par le biais d'un réseau Microsoft Windows et activer l'impression
SMB. Lorsque vous activez SMB, les utilisateurs peuvent aussi parcourir le
dossier local du systeme. Vous pouvez également définir le serveur WINS
lorsque celui-ci est utilisé pour activer le partage des impressions et les
services de partage des fichiers Windows entre les différents sous-réseaux.

HTTP

Dans HTTP, vous pouvez activer ou désactiver les services Web, tels que
TopAccess et |'utilitaire Web e-Filing. Vous pouvez aussi activer la sécurité SSL
pour I'acces a TopAccess.

WSD

Dans WSD, vous pouvez paramétrer les services Web. Les opérations liées a
ces champs sont exécutées en réseau sur des ordinateurs clients équipés de
Windows via un réseau.

Serveur SMTP

Dans « Serveur SMTP », vous pouvez activer ou désactiver la transmission
SMTP pour la réception de fax Internet et d'e-mails. Cette option est
généralement définie lorsque vous souhaitez activer la passerelle OffRamp.

Serveur FTP

Serveur FTP permet d'activer ou de désactiver les fonctions du serveur FTP.

Client POP3

Dans le client POP3, vous pouvez indiquer le serveur POP3 utilisé pour la
réception de fax Internet et d'e-mails.

Client FTP

Dans le Client FTP, vous pouvez spécifier le numéro de port par défaut utilisé
pour l'enregistrement en tant que fichier a I'aide du protocole FTP.

Bonjour

Dans Bonjour, vous pouvez activer ou désactiver la technologie Bonjour
disponible pour Mac OS X.

SNMP

Support réseau SNMP permet d'activer ou de désactiver le serveur SNMP
utilisé par un utilitaire de controle du réseau SNMP pour controler I'état du
périphérique. Lorsqu'un administrateur souhaite contréler I'état du
périphérique a l'aide d'un utilitaire de surveillance compatible avec la base
d'informations de gestion (MIB) TOSHIBA, vous devez activer le protocole et
les interruptions SNMP.

SLP

Lorsque SLP est activé, cet équipement devient un agent de service qui répond
aux requétes d'un agent d'utilisateur pour la recherche de services particuliers
et enregistre des services sur un agent de répertoire.

LLTD

Ce protocole permet de vérifier I'état de la connexion des périphériques,
d'installer des périphériques ou encore d'accéder a TopAccess. Ce protocole
permet également de détecter des périphériques sur le réseau local et
d'afficher des données les concernant : emplacement, adresse IP, adresse
MAC et profil via le mappage réseau de Windows Vista/Windows 7/Windows
Server 2008.

Parameétres Syslog

Spécifiez ces éléments lors de I'envoi de journaux de messages a un serveur
syslog avec syslog.

IPX / SPX

Vous pouvez définir le protocole IPX/SPX pour permettre la communication via
IPX/SPX. Ce protocole doit étre paramétré pour activer I'impression Novell
ainsi que la fonction "Enregistrement comme fichier" IPX/SPX avec un serveur
NetWare via IPX/SPX.

NetWare

La zone Session NetWare permet de définir la liaison NetWare ou le service
NDS. Pour les environnements d'impression Novell

Apple Talk

Vous pouvez définir le protocole AppleTalk pour permettre la communication
via AppleTalk. Ce protocole doit étre paramétré pour permettre I'impression
AppleTalk a partir des ordinateurs Mac de génération ancienne.
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9.1.3. Présentation et configuration du sous-menu « Copieur »

Depuis le menu « copieur », vous avez la possibilité de modifier les configurations « copie » standard

du multifonction.

chess Nom Utiiisateur FsINIIN] Fermeture i‘i i e
r— Copie

n Etat des travaux Paramétres du multifonction
Paramétre par défaut

EJ Journaux v ode couleur
Mode original pour couleur Texte/photo v
E Enregistrement v Iode original pour noir Texte/photo v
Geénéral
v

Compteur

Réseau

Copie
s Ordinaire

tilisateurs ETEp A B Ouvrez & parir de [a drofte  w

. . E-mail P

« Administration ~ mat Ouvrez & pariir de la droite v

R Ecrire horizontalement v
-Configuration . -

Imprimante/e-Filing

-Sécurité | . "
mprimante -
" B Deésactiver
-Maintenance -~ ~ ~
Services d'impression
_ Non-ri ~
-Enregistrement
Profil ICC

-AirPrint Filtre PDL avail de copie

-Applicatien > hource de papisr

Collaboration MFP Désacliver v

-Licence Désactiver v E

EWB
Désactiver v

ODCA ior. en cascade)

2
3
<
< <

Version irafeuse vide

Activé(e) -

9.1.3.1. Paramétre par défaut

C’est dans les menus déroulant que I'on va pouvoir choisir les paramétres de copie par défaut.

Mode couleur : Indiquez ici quel est le mode de copie par défaut de
votre multifonction. Si le mode Noir et choisi par défaut les utilisateurs
désireux de copier leurs documents devront choisir manuellement la =~ Moir

fonction « couleur ».

Mode original pour couleur: Mode de contraste / luminosité pré [zl

rogrammée pour les copies couleur. Texie
prog P P Photo
Image imprimée
Carte
Mode original pour noir: Mode de contraste / luminosité pré Eﬂfﬂhﬂtﬂ
. . . exte
programmée pour les copies Noir. Photo
Liszage des images
Exposure for Color : Exposition pour les copies couleur. Auto
Exposure for Black : Exposition pour les copies noires. Auto
Alimentation manuelle : Format standard du papier dans By-Pass. Fin, spécial, épais,

ordinaires, enveloppe, ces

formats sont tres

nombreux (cf pages
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suivante)

Livre > 2: Sens de lecture par défaut des documents copiés en mode

livre.

Ouvrez a partir de la gauche

Ouvrez a partir de la droite

Mode livret : Sens de lecture par défaut des documents copiés en mode

livret.

Ouvrez a partir de la gauche

Quvrez a partir de la droite

2inl / 4inl : Orientation par défaut des documents copiés en mode 2 en

Ecrire horizontalement
Ecrire verticalement

letdenl.

Nombre maximal de copies : Modifier ici le cycle multi copie de votre @ém

copieur. 9
Désactiver

Mode recto-verso automatique : Forcez le mode recto / verso lors de

I'insertion de plusieurs originaux dans le chargeur de documents.

Recto/Recto-verso
Recto-verso/Recto-verso
Sélection de l'utilisateur

Priorité mode de tri: Mode tri standard lors de I'impression de

documents en plusieurs exemplaires.

Aqrafer
Trier
Groupe

Les formats de papier pour I'alimentation manuelle :

Fin

Fin (Armigre)
Ordinaire (Arriére)
Epais

Epais (Arrigre)
Epais 1

Epais 1(Armiera)
Epais 2

Epais 2{Arriere)
Epais 3

Epais 3(Armiere)
Epais 4

Epais 4{Arriere)
Special 1

Special 1{Armriere)
Special 2

Special 2{Arriere)
Special3
Special3{arriére)
Papier Recycle
Papier recyclé (Amiare)
Transparent
Papier & onglet
Envelope




Guide administrateur TopAccess

9.1.3.2. Continuité d'impression du travail de copie

Chacune de ces options peut étre activée ou désactivée par les menue déroulant

Continuité d'impression du travail de copie

Changement automatigue de |a source de papier Désactiver v
Orientafion papier différente Désactiver
Chang. auto. de bac de sorfie {impr. en cascade) Désactiver v
Suspendre impressicn lorsque agrafeuse vide Active(e)

Poursuivre impr. lorsque bac perforafrice plein Désactiver

Changement automatique de la source de papier : Basculement automatique des cassettes papier
de format identique lors des copies ou des impressions.

Orientation papier différente : Réorientation automatique des formats papier lors des copies.

Chang. auto. de bac de sortie (impr. en cascade) : Basculement automatique des bacs de sortie
papier lors des copies ou des impressions en grand nombre d’exemplaires.

Suspendre impression lorsque agrafeuse vide : Suspension des copies et impression en cas de
d’absence d’agrafe dans le finisseur.

Poursuivre impr. lorsque bac perforateur plein : Poursuite des impressions en cas de saturation du
bac de récupération des performations.
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9.1.4. Présentation et configuration du sous-menu « Enreg. Comme fichier »

Depuis le sous-menu « enregistrer comme fichier », vous pourrez gérer les paramétrages standards
des fonctions « scan vers fichier »

Lors de création des modeles (voir rubrique création des modeles de numérisation) vous avez la
possibilité, pour chacun des modeéles, de mentionner des chemins d’acces différents.

Vous avez la possibilité de modifier ces paramétres afin que tous les « scans vers fichier » utilisent le
méme chemin d’accés réseau et / ou le méme format ou nom de fichier.

nts automatiquement

25 JDUI(S)

Enreg. comme fichier

~© Administration A~ | &

iFax

-Configuration . - .
Imprimante/e-Filing un dossier reseau comme destination

Chemin d'accés stockage local: Autorisez un chemin d’accés différent pour chacune des
numérisations ou restreignez le chemin de destination vers un disque réseau que vous aurez vous-
méme défini.

Configurer Enreg. comme fichier
Chemin d'acces stockage local

Chemin d'acces au stockage FILE_SHARE

@ Envoyer les documents numarisés vers un sous-dossier du chemin de stockage.
(Les sous-dossiers porterant le nom du modéle associé et seront au format - Muméro de
dossier-Mom du dossier-Mom du modale)

() Envoyer les documents numéfisés directement dans le dossier de stockage.

Maintenance du stockage : Suppression automatique des documents stockés sur le disque dur du
multifonction.

Maintenance du stockage
() Me pas supprimer les documents automatiguement

@ Supprimer les documents aprés |1 jour(s)

Destination : Autoriser ou non I'envoi des documents numérisés vers un dossier partagé sur une
station ou serveur du réseau.

Destination
() Me pas autoriser I'utilisation d'un dossier réseau comme destination

(@ Emplacement du dossier réseau utilisé

Chemin d'accés par défaut Ullisaz le dossier local v |

Vous avez la possibilité de spécifier ces autorisations pour le dossier local, le FIEEEn ST e

distant 1 et / ou pour le distant 2. Distant 1
Distant 2
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Nom du dossier : Laissez libre choix aux utilisateurs de nommer leurs dossiers des numérisations ou
forcez le nom des dossiers selon une regle : nom du MFP + Date + heure, nom d’utilisateur (définit

dans I'authentification utilisateur).

Nom du dossier

Paramétrage du nom de dossier | Désactiver A

Ajouter nom MFF (nom MetBIOS)
Ajouter le nom util.

Format : Paramétrage des noms de fichiers pour les numérisations vers support USB, file_share
(dossier de numérisation interne au multifonction), ou dossier distant.

Mentionner ici quel sera le nom par défaut que porteront les fichiers numérisés.

Sélectionnez le format du nom de fichier. L'ajout des informations telles que le nom du fichier, la
date et I'heure, et le nombre de pages dépend du format sélectionné. Ces informations ajoutées sont

également appliquées aux noms des fichiers attachés en piéces jointes a des e-mails.

Format
Format du nom de fichien(*) | [WomFichier]-[Date]-[Fage] v|
Format de 1a date() | [YYYY][MM][DD][HH]mm)[SS] v|

Format des numéros de page(*)
Format du sous-1Dr AUTO W

*Ces paramétres s'appliquent aux fichiers joints aux e-mails.

Répertoire d'enreg. des données a une seule page : Création automatique d’un dossier de stockage
lors de la numérisation dans un fichier a une seule page, ou pas.

Reépertoire d'enreg. des données a une seule page
(] Enregistrer dans un sous-dossier

|_) Enregistrer sans créer de sous-dassier

Composition des fichiers : Découpage, au moment de la numérisation, des documents de plusieurs
pages en plusieurs fichiers d’une page.

Lorsqu'il est activé, ce parametre permet de sélectionner une configuration de page pour
I'enregistrement d'un fichier a une seule page. Ces informations ajoutées sont également appliquées
aux noms des fichiers attachés en pieces jointes a des e-mails.

Composition deg fichiers(®)
(®) Créer un fichier par page numérizée (un original recto verso = 2 fichiers)

() Créer un fichier par support numeérisé (un ariginal recto verso = 1 fichier)
Ce parameétre s'applique lorsgu'un fichier est crée par page numerisée.
Ce paramétre s'applique aux fichiers jointz aux e-mails.



Guide administrateur TopAccess

Nom utilisateur et mot de passe spécifiés lors de I'authentification utilisateur pour la fonction
d'enregistrement en tant que fichier. Si la fonction d'authentification des utilisateurs est activée,
vous pouvez indiquer si le nom d'utilisateur et le mot de passe spécifiés lors de I'authentification
doivent automatiquement étre utilisés pour enregistrer des fichiers dans un dossier réseau (spécifié
dans DISTANT 1/2). Ce paramétre n'est appliqué que lorsque la case « Emplacement du dossier
réseau utilisé » du parametre Destination pour Distant 1 ou Distant 2 est cochée.

Nom utilisateur et mot de passe gpécifies lors de I'authentification utilizsateur pour la fonction d'enregistrement en tant que fichier
(® Mom utilizateur et mot de passe du Périphérigue

' ! Mom utilizateur et mot de passe de connexion
(les nom utilizateur et mot de passe utilisés a 'enregistrement du modéle sont prioritaires pour accéder au modéle)

) Mom utilisateur et mot de passe de connexion
(les nom utilisateur et mot de passe de connexion au périphérique sont prioritaires pour accéder au modéle)

Intervalle de recherche, Sélectionnez l'intervalle de recherche des fichiers expirés du dossier
« file_share ». Cet intervalle s'applique également aux fichiers stockés dans les boites e-Filing.

Intervalle de recherche

Suppression du fichier expiré heure(s)
Ce paramétre s'applique au document e-Filing.

Parameétres Distants 1 et 2, Si vous avez activé I'option « Emplacement du dossier réseau » utilisé
lors du paramétrage de la destination, paramétrez ici les dossiers Distant 1 et Distant 2 selon ce que
vous souhaitez autoriser aux utilisateurs. Deux dossiers réseau peuvent étre définis : Distant 1 et
Distant 2. Les éléments de paramétrage de Distant 1 et Distant 2 sont identiques.

Exemple du distant 1 : Autoriser l'utilisateur a sélectionner un dossier réseau Windows comme

destination, lui permettra de choisir ce qu’il souhaite dans un modele.

v/ Distant 1 I Autoriser Nutilisation du dossier reseau Windows suivant comme destination

FProtocole '® SMB FTF FTPS NetWare IPX/SPX MetWare TCF/IP

MNom du serveur |

W* port (commande)

Chemin d'acces réseau |

Hom d'utilisateur de connexion |

Mot de passe Confirmer le nouveau mol de passe
Test de connexion

& Autoriser I'utilisateur a sélectionner un dossier réseau Windows comme destination
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Iy

Exemple du distant 2 : ce choix obligera l'utilisateur a sélectionner le dossier réseau choisi par

I’administrateur, comme destination, il faudra dans ce cas préciser le chemin réseau, le nom
d’utilisateur et le mot de passe.

[MIDistant 2 @) autoriser rutilisation du dossier réseau Windows suivant comme destination | Liste des configurations

Protocole @ SMB (O FTP () FTPS () MetWare IPX/SPX () NetWare TCP/IP

Mom du senreurl

W® port (commande) I

Chemin d'accés réseau I

Nom d'ufilisateur de connexion I

Mot de passe I Confirmer le nouveau mof de passe

Test de connexion | Ex@cuter

() Autoriser I'ufilisateur & sélectionner un dossier réseau Windows comme destination

Liste des configurations

Liste des configurations : Si vous cliquez sur le bouton vous pourrez établir la

liste des dossiers réseau sous lesquels il est possible d'enregistrer des fichiers et qu'il est possible de
sélectionner sous Distantl et Distant2. Vous pouvez enregistrer jusqu'a 30 éléments dans la liste des
configurations distantes.

Liste des configurations distantes

. " . . OK Annuler
Liste des configurations distantes | ] |
Nom Protocole Chemin d'accés réseau

En cliquant sur le bouton Nouveau

Configuration distante

vous pourrez enregistrer les différents éléments voulus.

| Enregistrer | Annuler |

Test de connexion | Exécuter

*Requis

*Mom | |

Protocole ® spme O FTP O FTPS (O MetWare IPX/SPX ) MetWare TCPAP

Chemin d'accés réseau | |

Mom du serveur

M® port (commande)

Mom d'utilisateur de
connexion

Confirmer le nouveau

|
Mot de passe | |
mot de passe |

Dans ce formulaire, vous pouvez définir les dossiers réseau a ajouter a la liste de destinations de
stockage de fichiers.
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Destination du fax en réseau, vous pouvez ici paramétrer un dossier réseau pour stocker des
documents envoyés a l'aide du pilote de fax en réseau avec l'option « Enregistrer comme fichier
activée ».

Destination du fax en réeseau
® Ne pas autoriser l'utilization d'un dossier rézeau comme destination

I Emplacement du dossier réseau utilisé

Dossier du fax en réseau, dans les parametres du dossier de fax en réseau, vous pouvez spécifier le
dossier réseau dans lequel seront enregistrés les documents de fax en réseau (ces informations sont
a renseigner quand vous avez validé « I'emplacement du dossier réseau utilisé » dans la section
précédente.

Degtination du fax en rézea
'3::' Me pasz autoriser l'utilisation d'un dossier réseau comme destination

® Emplacement du dossier rézeau utilizé

Dossier du fax en réseau

v Protocole @ SME O FTP (O FTPS () Metware IPX/SPX () NefWare TCP/P

Mom du serveur |

N*® port (commande)

Chemin d'accés réseau |

Mom d'utilisateur de connexion |

Mot de passe | Confirmer le nouveau mot de passe

Test de cunnexicun| Executer |

9.1.5. Présentation et configuration du sous-menu « E-mail »

Cette partie, liée a la configuration des fonctions de scan to mail a été précisé en 9.1.2.5

9.1.6. Présentation et configuration du sous-menu « iFax »

Vous pouvez ici indiquer les paramétres de fax Internet. Voila les parametres nécessaires pour les
transmissions par fax Internet.

Configuration
Général | Réseau | Copieur | Enreg. comme fichier | E-mail | | Imprimante/e-Filing | Imprimante | Services dimpression | Profil ICC | Filtre PDL | EWEB | ODCA | Version

Vous pouvez spécifier la taille de fragmentation des pages et les phrases par défaut du corps qui
s'appliquent aux fax Internet.
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9.1.6.1. Les parameétres réseau de la fonction iFax

Il faut commencer par configurer les parameétres réseau :

iFax

Paramétres Fax Internet

Paramétres réseau
Client SMTP Paramétres
Client POP3 Paramétres
Serveur SMTP Paramétres

Spécifiez les paramétrages SMTP pour les fax Internet (cf 9.1.2.4 , configuration du Client SMTP)

Spécifiez aussi, les paramétrages POP, pour la réception des iFax : en général I'adresse d’un serveur
pop, et des informations d’authentification, parfois des éléments de sécurité complémentaires.

Client POP3

| Enregistrer || Annuler |

Test de connexion | Exécuter

Activer le client POP3 Activer

Activer SSL [ Désactiver v

Adresse du serveur POP3 | |
Authentification

Type de connexion POP3

Mom de compte |

Mot de passe |

Taux de numérisation en cours -minutes

Muméro de pert

T
—
(=]

Muméro de pert SSL 99

Délai d'expiration de la connexion au client POP3 (1-130) ecnndes

(53]

Et pour finir, spécifiez les informations de serveur SMTP si nécessaire.

Serveur SMTP

| Enregistrer || Annuler |

Activer le serveur SMTP Activer W

[
[53]

Numéro de port

Adresse E-mail

Activer Offramp

Sécurité offRamp Activer W

Impression offRamp Activer W



Guide administrateur TopAccess

9.1.6.2. La configuration général de la fonction iFax

Ces éléments de configuration se rapprochent de la configuration générale du sous-menu « E-Mail »,
le détail est présenté en section 9.1.2.5
Une petite différence cependant :

Transmission de la chaine du corps Activer b
TTI Désactiver
RTI Désactiver W
AjDestination Cci AW

Transmission du corps de message : Indiquez si les chaines du corps doivent étre envoyées ou non.
TTI : Spécifiez si les informations sur I'expéditeur doivent étre ajoutées dans l'entéte.

RTI : Spécifiez si les informations sur |I'expéditeur doivent étre ajoutées dans le pied de page.
A/Destination Cci : Vous pouvez uniqguement définir la destination du fax Internet a envoyer sur A ou
Cci.

A Noter : Lorsque la destination est définie sur Cci, A devient vide et le fax Internet
transmis peut étre traité comme un courrier indésirable par celui qui regoit en fonction
des parametres du serveur de messagerie, du systéme de messagerie ou du logiciel de
sécurité du récepteur. Il devra vérifier les paramétres relatifs aux courriers indésirables.

9.1.6.3. Parameétre de rapport

Paramétre de rapport Vous pouvez sélectionner la maniéere dont les résultats de fax Internet
| Agent sélectionné sont signalés :
Impression e Par une impression

, . ey
[ Enreg. comme fichier e L’enregistrement d’un fichier

) e L’envoi d’'un email
|:| E-mail

9.1.7. Présentation du sous-menu « Imprimante / e-Filing »

C'est ici qu’une partie de la configuration de I'imprimante e-Filing peut étre réalisée.

iDL e Caseaue) UssaLuve v
UE20 Compteur ~ | Réseau -
" Copie —
estion des s [oratrice plein

Enreg. comme fichier

E-mail

=@ Administration ~

iFax

-Configuration "
Imprimante/e-Filing

Vous paramétrerez, depuis ce menu, le comportement de l'imprimante d’un point de vu
« mécanique » : agrafage, perforation, choix des sources papier.
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Imprimante/e-Filing

Paramétre de I'imprimante/e-Filling

Continuité d'impression du travail d'imprimante/e-Filing

Changement automatique de la source de papier Bés?ciiver v/

Orientation papier différente Désactiver v |

Continuation de l'application (papier inconnu) Désactiver v |
Chang. auto. de bac de sortie (impr. en cascade) Désactiver v |
Suspendre impression lorsque agrafeuse vide Désactiver v

Poursuivre impr. lorsque bac perforatrice plein Activé(e) v |

Changement automatique de la source de papier : Laisser le choix au multifonction de la source
papier lors des impressions.

Orientation papier différent : Réorienté les impressions en fonction du format papier utilisé.
Continuation de I'application (papier inconnu) : Prise en compte de format papier non référencé
dans la machine.

Chang. auto. de bac de sortie (impr. en cascade): Choix automatique du bac de sortie des
impressions.

Suspendre impression lorsque agrafeuse vide : Arrét des impressions en cas d’absence d’agrafages
dans 'unité d’agrafage.

Poursuivre impr. lorsque bac perforateur plein : Poursuite des impressions en cas de saturation du
bac de récupération des performations.

9.1.8. Présentation du sous-menu « Imprimante »

Vous viendrez paramétrer, depuis ce menu, le comportement de I'imprimante d’un point de vu
« mise en pages » pour tous les travaux d’impression en provenance d’applications qui n’utilisent pas
les drivers Windows (type : AS400 ).

Configuration
Général | Réseau | Copieur | Enreg. comme fichier | E-mail | iFax | Imprimante/e-Filing | | Services d'impression | Profil ICC | Filtre PDL | EWB | ODCA | Version

Les instructions n’étant pas communiquées par le pilote sur le traitement du document, ces
informations doivent étre mentionnées en « brut » dans le multifonction.

9.1.8.1. Configuration général

Quelques options de base, comme la durée de stockage des travaux privés, en attente, en
vérification et non valides.

On retrouve aussi la possibilité d'imprimer ou non un document défini pour un format de papier
spécifique sur du papier d'un autre format.

Configuration générale

Durée de stockage des travaux privés, en attente, en
verification et non valides 14 jours hd
Mode A4+ (pour PCL)

Resfriction pour un travail dimpression invalide | Aucun b
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9.1.8.2. Parametres par défaut des travaux bruts

Beaucoup de ces instructions sont spécifiques aux travaux en provenance d’environnements de type
AS400, mais vous retrouverez des instructions classiques précisées ci-apres :

Paramétres par défaut des travaux bruts

Jobs bruts - Impression recto-verso

Jobs bruts - Format du papier par défaut Ad A4

Jobs bruts - Type de papier par défaut | Ordinaire Vl
Jobs bruts - Orientation par défaut Porirait  »

Jobs bruts - Agrafage par défaut Désactiver v
Jobs bruts - Bac de sortie par défaut Bac interne
Ligne du formulaire PCL
Ezpacement de police PCL
Taille du point de police PCL

Numéro de police PCL

-y i
Z [ [
Z o =

Retour chariot impression PCL V|
Symbole défini | Roman-8 v|
Source papier Aufo

Me pas imprimer les pages vierges Désactiver w

II

Jobs bruts - Impression recto-verso : Forcer I'impression Recto / Verso

Jobs bruts - Format du papier par défaut : Choix du format papier par défaut.

Jobs bruts - Type de papier par défaut : Choix du grammage papier par défaut.

Jobs bruts - Orientation par défaut : Orientation papier par défaut.

Jobs bruts - Agrafage par défaut : Agrafage des documents par défaut.

Jobs bruts - Bac de sortie par défaut : Choix du bac de sortie des documents par défaut.

9.1.9. Présentation du sous-menu « Services d’'impression »

C’est ici que vous pouvez configurez les services d’'impression, activer ou désactiver les protocoles
LPD (port 515), HPNP (port 9100), IPP (port 631, 443), 'impression FTP...

Services d'impression
Configurer les services dimpression
AirPrint
*Impression IPP, Bonjour sont activés si ce réglage est
it sur Activer
Général

Compteur ~ | Réseau

Copie
Gestion des - "
utilisateurs Enreg. comme fichier

«© Administration  ~ | =™

>
g
H
<

Désactiver v

iFax
-Configuration .
Imprimantefe-Filing
-Sécurité _
Imprimante

> I> E>
g a2 g
& & &
< < <

-Maintenance

Services d'impression Désactiver v
-Enregistrement

Profil ICC
-AirPrint .

Filtre PDL

-Application )
Collaboration MFP

-Licence > si ce réglage est défini sur E
EWB
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Services d'impression

Configurer les services dimprassion

AirPrint

W

Activer AirPrint Actver w
*Impression |PP, Bonjour sont activés si ce réglage est

défini sur Activer.

Impression TCP brut

Activer TCP brut Actver W
Numeéro de port 9100

Activer le support bidirectionnel brut Dezactiver w

Impression LPD
Activer LPD Activer '

Numéro de port

Bannigres DEsactiver w

Impression IPP

[ R

Activer IPP Activer ~
*AirFrint ne paut pas fonctionner si ce réglage est d&fini sur

Désactiver

Part 80 activé Desactiver v

Dans la zone Impression TCP brut, vous pouvez activer ou désactiver le support d'impression TCP
brut (HPNP)

Dans la zone Impression LPD, vous pouvez paramétrer les options d'impression LPD pour activer le
support d'impression LPD/LPR.

Dans la zone Impression IPP, vous pouvez paramétrer les options permettant d'activer le support
d'impression IPP.

Dans la zone Impression FTP, vous pouvez paramétrer les options permettant d'activer le support
d'impression FTP.

Dans la zone Impression NetWare, vous pouvez paramétrer les options permettant d'activer le
support d'impression Novell.

Dans la zone de I'impression e-mail, vous pouvez définir le mode d'impression des e-mails.

Dans la zone impression cable USB, sélectionnez le mode a appliquer lors de I'impression via une
connexion USB. IPP sur USB — Utilisez ce mode de la fagon habituelle.

Prise en charge USB (WIN) — Appliquez ce mode si vous utilisez déja des systemes multifonctions
Toshiba et que vous privilégiez la compatibilité entre eux.
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9.1.10. Configuration de l'impression multistation (Option)

Dans le méme sous menu que précédemment le mode d'impression multistation, vous permet de
configurer la fonction « Impression multistation » (appelée aussi pool printing embarqué) et
d’enregistrer le systeme multifonction auquel se connecter. Vous pouvez enregistrer jusqu'a 10
systémes multifonctions auxquels se connecter.

Pour cela vous devez ajouter I'adresse IP d’un autre multifonction de la gamme dans le champ prévu

a cet effet et cliquer sur ajouter.
Impression Multi Station

Activer Impression Multi Station Activer W
Délai avant expiration du document 1 “|heure(z)
Mombre de travaux affichés 35 W

Ordre de tri Date A

() Ordre croissant

(® Ordre décroissant
Ordre de réception |

Ordre dimpression

Autorizer les fravaux imprimes Activer R

Connexicn MFP
Ajouter || Effacer | ]
)

Adresse du serveur Test de connexion

192.168.20.120 | Connecter & | TopAccess

Travail Multi Station
| Supprimer tout |

Vous pouvez tester la connexion avec le bouton Connecter
C'est une option payante qui n’est pas disponible par défaut et qui nécessite une intervention du
technicien Toshiba.

9.1.11. Présentation du sous-menu « profil ICC »

Les profils colorimétriques peuvent ici étre incorporés dans le multifonction.

Profil source RVB, sélectionnez un profil source a utiliser pour la conversion des espaces couleur RVB
lors de I'impression de données RVB.

Profil source CMIN, sélectionnez un profil source a utiliser pour la conversion des espaces couleur
CMJN lors de I'impression de données CMJN.

Profil destination, sélectionnez un profil de destination a utiliser pour la conversion des espaces
couleur lors de I'impression de données couleur.

Profil RVB personnalisé, contactez le technicien de maintenance pour obtenir plus d'informations

sur le profil personnalisé RVB.

Cf page suivante.
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Profil ICC

| Restaurer les paramétres d'usine

Parametrage des profils

Profil source RVB

Profil par défaut SourceRGB_v10 v

Profil source CMJN

Profil par défaut SourceCMYK_v10 v
Maintenance

Profil destination

Profil par défaut QutputCMYK_v10 v
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9.1.12. Présentation du sous-menu « Filtre PDL »

Les filtres PDL sont des fichiers types XML contenant des instructions spécifiques de paramétrages et
programmations du multifonction pour répondre a des besoins de mis en ceuvre dans des
environnements logiciels propriétaire. Pour plus d'informations contactez votre technicien de
maintenance.

TooACCESS o st [T 2N & 3 @

* Périphérique
n Etat des travaux w
E Enregistrement v
GCompteur v
- v
sateurs
=@ Administration A

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement

-AirPrint

9.1.13.

Filtre PDL

Paramétre du filtre PDL

Désactiver v

Importer un nouveau filtre

un fichier | Aucun fichier choisi

Filtre PDL

Général

Réseau

Copie

Enreg. comme fichier
Taille du fichier
E-mail

iFax

Imprimante/e-Filing

Imprimante

Services d'impression

Profil ICC

Filtre PDL

Enregistrer Annuler

Date

Présentation du sous menu « collaboration MFP »

L'onglet collaboration MFP permet de définir un MFP principal qui partagera ses informations avec

I’ensemble des au periphérique de I'entreprise
Les éléments qu’il est en mesure de partager sont le carnet d’adresse, les utilisateurs et I'acceuil de

I’ecran principal

Périphérique

n Etat des fravaux
E Enregistrement

Compteur v

Gestion des
- - 4
tilisateurs

«@ Administration ~

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint

-Application

Collaboration MFP - Paramétres communs

Paramétres communs

Camet d'adresse partagé

Paramétres communs
du MFP de

Gestion partagée des utilisateurs

Accuell partage

< nom usceur EETT B & 3 ©

Annuler

* Veuillez enregisirer voire propre adresse MFP

Geénéral

Réseau

O |192.168.20.230

Copie

Enreg. comme fichier
E-mail

iFax
Imprimante/e-Filing

Imprimante

Services d'impression

Profil ICC
Filtre PDL

Collaboration MFP

Adresse du serveur

TopAccess

Il sera nécessaire de communiquer les adresses IP des périphériques qui seront amenés a récupérer

la configuration
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9.1.14. Présentation du sous-menu « EWB »

Vous pouvez configurer la fonction EWB (navigateur Web intégré) pour afficher une page Web sur

|'"écran tactile.

chess Nom Utiisateur FsJNIIN] Fermeture i‘i i e
ews

nElatdestravaux v

EJ Journaux
Application changement décran automatique

v

E Enregistrement v
Geénéral

~

Compteur

Navigateur Web intégré
Paramétre de la page d'accueil

Réseau

. Copie
=2e2 Gestion des
=" utilisateurs Enreg. comme fichier oy pour ces adresses

|
|
«@© Administration A | ©™" L 1

iFax

-Configuration . -
Imprimante/e-Filing

“Secunte ” | imprimante

-Maintenance _ ~ .
Services d'impression

-Enregistrement
Profil ICC

-AirPrint : ) ——
Filtre PDL prmulaires de données sont sauvegardes.

-Application .
Collaboration MFP

-Licence > ur le serveur
EWB E

| L.
Le kit d'activation de I'interface externe est requis pour utiliser la fonction EWB (Embedded Web

Browser).
Ce parametre n’est disponible que sur certains modeles.

9.1.14.1.Paramétrage de la page d’accueil

Vous pouvez indiquer la page d'accueil pour la fonction EWB.
EWB

Navigateur Web intégré
Paramétre de la page d'accueil

Page d'accueil |

Application changement d'écran automatique | Diesactiver »

Ce paramétrage présentera TopAccess en page d’accueil.

9.1.14.2.Paramétrage du proxy

Vous pouvez paramétrer le proxy pour la fonction EWB.
Configurer le proxy

Nom dhite |

Numéro de port |

Contourner les paramétres de proxy pour ces adresses |

|D de compte
Mot de passe

Utiliser script de configuration automatigue Désactiver w
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9.1.14.3.Paramétrage de I'historique du navigateur Web intégré (EWB)

Vous pouvez paramétrer les conditions de I'historique pour la fonction EWB.

Paramétre historique EWB

Historique EWEB Desactiver w
*Les cookies, mots de passe ef lonmulaires de donnéas sont sauvegardas

9.1.14.4.Paramétrage de |I'enregistrement de serveur

Vous pouvez enregistrer I'adresse du serveur utilisé pour la fonction EWB.

Paramétre denregistrement sur le serveur

Ajouter
|

Adresse du serveur

9.1.14.5.Paramétrage de la liste d'URL pour I'écran d'accueil

Vous pouvez enregistrer des URL a afficher sur I'écran d'accueil de I'écran tactile.

Liste d'URL pour I'ecran d'accueil

Ajouter | E
N® Nom URL
Cliquez surﬂ pour ajouter une adresse de site
9.1.15. Présentation du sous-menu « ODCA »

Définissez les paramétres ODCA (Off Device Customization Architecture) lorsque vous établissez une
connexion entre un logiciel d'application externe et des services fournis par le systéme. Pour plus

d'informations contactez votre technicien de maintenance.

TopAccess

Compteur v

.2 Gestion des -

=" utilisateurs
=@ Administration

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint
-Application

-Licence

ODCA

étre Off Device Ci
Réseau

SOAP
Activer port

Numéro de port
Genéral

Réseau

Copie

Enreg. comme fichier
E-mail

iFax
Imprimante/e-Filing
Imprimante

Services d'impression
Profil ICC

Filtre PDL
Collaboration MFP

EWB

Nom Utitisateur [T w3 e

v

lag629
[49630
~

149631

Désactiver v

> o kJ
g & g
& = g
g
<

149832

secondes

-ation enregistrés & partir d'une pplication B
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9.1.16. Présentation du sous-menu « Version »

Ces informations sont principalement utiles pour le technicien Toshiba, elles peuvent vous étre

demandées par téléphone avant I'intervention d’un technicien.

Version

Informations sur la version

Fabricant du multifonction TOSHIBA
Version du firmware du MFP TS20SD0W1720
Verzion de la ROM principale du MFP 162M-00
Version da la ROM du scanner du copigur 1603-07
9.1.17. Présentation et configuration du sous-menu « Fax » (en option)

Le sous menu « Fax » n’est présent que sur les modeles équipé d’une carte Fax

Périphérique Etat des travaw: Journauz
Configuration

Configuration

i Gestion des utilisateurs. Administration

Général | Réseau | Copieur | | Enreq. comme fichier | E-mail | jFax | Imprimantefe-Filing | Imprimante | Services d'impression | Profil ICC | Filtre PDL | EWB | ODCA | Version

C’est dans ce menu que vous devrez renseigner les informations nécessaires au bon fonctionnement
du fax. (cf page suivante pour un tableau récapitulatif des paramétres)

Configuration

Général | Réseau | Copisur | | Enreqg. comme fichier | E-mail | iFax | Imprimante/e-Filing | Imprimante | Services d'impression |

| Enregistrer |Annuler|

Configurer le fax

W* d'lD du terminal
N® de fax

N*® ligne 2

Volume du moniteur
Volume final

Mode de réception
Mode ligne 2

Résolution

Kode original
Expaosition

RTI

ECM

Abandon

Reduction

Impression recto-verso
Tri Alternance

[2000AC-LABO x|

eQ00O®O0C007
0 O000®O007

;

Tx I Rx W

DEBUT 00 o |00

FIN |00 - |00
ndard v

Texte W

®aeWOOCOCOOICICCCOCOON

Désactiver v

i

Activele) W
Acti

Désactiver v
Désactiver W

= g
(158 15
x X
© ©
St St
II!I <



Reprise de la transmission

Impression automatique du journal
Rapport de transmission en mémoire
Rapport émissions multiples

Rapport de polling

Initiatewr de relais

Réception sécurisée
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Delais de stockage
Activé(e)

Toujours (imprimer image en 1&re page) v
Toujours (imprimear image en 1&re page) v
Toujours V]

Toujours {imprimer image en 1&re page) v|

Désactiver %

Dim Désactiver - Activer
Lun Désactiver : Activer
Mar Désactiver : Activer
Mer Désactiver : Activer
Jeu Désactiver B Activer
Ven Desactiver : Activer
Sam Désactiver B Activer

Ligne 1 : Mot de passe
Ligne 2 : Mot de passe

Confirmer le nouveau mot de passe

Confirmer le nouveau mot de passe

Configuration par défaut du fax :

ID du terminal

Saisissez dans cette zone de commentaire I'identifiant du fax. Il sera
imprimé sur le bord de tous les documents transmis. (on renseigne
souvent le nom de la société)

N° de fax

Saisissez le numéro de télécopie fourni par I'opérateur télécom

N° ligne 2

Saisissez le numéro de fax de la deuxieme ligne du systeme si celle-ci
est installée.

Volume du moniteur

Réglage volume sonore pendant la transmission

Volume final

Réglage volume sonore a la fin de la réception

Mode réception

Définissez le mode d'action du systeme lorsqu'un fax est recu :
Auto, Sélectionnez cette option pour recevoir automatiquement les
fax entrants lorsque la sonnerie retentit. Cette option convient
lorsque la ligne est exclusivement réservée a la transmission de fax.
Manuel, Sélectionnez cette option pour démarrer manuellement la
réception des fax entrants apres avoir appuyé sur la touche START
du tableau de bord.

Mode ligne 2 Si la ligne 2 est installée, sélectionnez son mode d'utilisation : Tx/Rx
/ Rx seulement (24heures) / Rx uniquement (progr.)
Résolution Choisissez la résolution utilisée par défaut pour I'envoi des fax :

Standard / Fin / Ultra fin

Mode original

Choisissez la qualité d'image utilisée par défaut pour I'envoi de fax :
Texte, Texte/photo, ou Photo

RTI Activez cette option pour imprimer un en-téte de réception (RTI) sur
les fax regus
ECM Activez cette option pour réexpédier automatiquement une partie

du document affectée par des parasites ou des distorsions sur la
ligne téléphonique.
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Abandon Activez cette option pour ignorer la partie inférieure de l'image du
fax recu lorsque son format est supérieur a celui du papier défini.
Réduction Activez cette option pour réduire I'image du fax regu lorsque son

format dépasse la zone d'impression réelle du papier défini

Impression recto-verso

Activez cette option pour imprimer les fax recgus sur les deux faces
du papier défini. Disponible uniquement si I'unité recto verso est
installée.

Tri Alternance

Activez cette option pour alterner |'orientation des sorties dans le
bac pour chaque réception

Reprise de la transmission

Activez cette option pour retransmettre un fax une fois que le
nombre de renumérotations infructueuses spécifié est atteint.
Lorsque cette option est activée, vous devez indiquer un délai de
stockage compris entre 1 et 24 heures.

Impression automatique
du journal

Activez cette option pour imprimer automatiquement un journal de
transmission et de réception a l'issue de chaque transmission.

Rapport de transmission
ou émissions multiples

Choisissez le mode d'impression d'un rapport de résultats aprés une
transmission mémoire.

Désactiver Sélectionnez cette option pour ne pas imprimer de
rapport de transmission mémoire.

Toujours Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
transmission mémoire avec les images de toutes les pages a l'issue
de chaque transmission mémoire.

SI ERREUR Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
transmission mémoire avec les images de toutes les pages
uniquement en cas d'échec de la transmission mémoire.

Toujours (imprimer image en 1ére page) Sélectionnez cette option
pour imprimer un rapport de transmission mémoire avec l'image de
la premiére page a l'issue de chaque transmission mémoire.

SI ERREUR (impr. image 1ére page) Sélectionnez cette option pour
imprimer un rapport de transmission mémoire avec l'image de la
premiere page en cas d'échec de la transmission mémoire.

Rapport des émissions
multiples

Choisissez le mode d'impression d'un rapport de résultats aprés une
transmission a plusieurs adresses.

Désactiver Sélectionnez cette option pour ne pas imprimer de
rapport de transmission multi-adresse.

Toujours Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
transmission multi-adresse avec les images de toutes les pages a
I'issue de chaque transmission multi-adresse.

SI ERREUR Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
transmission multi-adresse avec les images de toutes les pages
uniquement en cas d'échec de la transmission multi-adresse.
Toujours (imprimer image en 1ére page) Sélectionnez cette option
pour imprimer un rapport de transmission multi-adresse avec
I'image de la premiére page a l'issue de chaque transmission multi-
adresse.

SI ERREUR (impr. image 1ére page) Sélectionnez cette option pour
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imprimer un rapport de transmission multi-adresse avec I'image de
la premiére page en cas d'échec de la transmission multi-adresse.

Rapport de polling

Choisissez le mode d'impression d'un rapport de résultats aprées une
réception multipolling. (un fax recoit les télécopies, un autre
I'interroge pour savoir si des fax sont arrivés)

Désactiver Sélectionnez cette option pour ne pas imprimer de
rapport multipolling.

Toujours Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport
multipolling a chaque réception multipolling.

SI ERREUR Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport
multipolling uniguement en cas d'échec de la réception multipolling.

Initiateur de relais

Choisissez le mode d'impression d'un rapport de résultats aprés une
transmission relais.

Désactiver Sélectionnez cette option pour ne pas imprimer de
rapport de station relais.

Toujours Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
station relais avec les images de toutes les pages a l'issue de chaque
transmission relais.

S| ERREUR Sélectionnez cette option pour imprimer un rapport de
station relais avec les images de toutes les pages uniquement en cas
d'échec de la transmission relais.

Toujours (imprimer image en 1ére page) Sélectionnez cette option
pour imprimer un rapport de station relais avec I'image de la
premiere page a l'issue de chaque transmission relais.

SI ERREUR (impr. image 1ére page) Sélectionnez cette option pour
imprimer un rapport de station relais avec I'image de la premiéere
page en cas d'échec de la transmission relais.

Réception sécurisée

Vous pouvez définir la fonction Réception sécurisée pour stocker des
fax recus sur le systeme sans les imprimer. Grace a cette fonction,
vous pouvez éviter les fuites d'informations confidentielles
contenues dans un fax recu en l'absence de personnel (la nuit ou
pendant les vacances) ou en présence de visiteurs extérieurs au
bureau.

Activer Active la fonction Réception sécurisée. Pour imprimer les fax
recus via la fonction de réception sécurisée, vous devez remplir les
champs Mot de passe et Confirmer mot de passe. Vous pouvez
saisir jusqu'a 20 caracteres alphanumériques et symboles.
Désactiver Désactive la fonction Réception sécurisée.
Programmation hebdomadaire Définit si la fonction Réception
sécurisée est activée ou désactivée chaque jour de la semaine. Vous
pouvez définir I'neure a laquelle activer ou désactiver la fonction
Réception sécurisée (format 24heures).
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Vous pouvez sélectionner la maniere dont les résultats de fax sont signalés.
Parameétre de rapport

Agent sélectionng

O Impression
Enreg. comme fichier

[ E-mail

Imprimer Sélectionnez cette option pour imprimer
Enregistrer comme fichier Sélectionnez cette option pour enregistrer en tant que fichier.
E-mail Sélectionnez cette option pour envoyer un e-mail.

Vous pouvez configurer les parametres d'enregistrement comme fichier ci-dessous :

Configurer Enreg. comme ﬁchierJ

Destinstion WMFF11800828/FILE_SHARE!

Mo du fichiar {Mom Fapport [ IMMI[DOHHImm][SSHFagel Sous-10]
Paramétres communs

Farmat de fichier FOF{Multi}

Cryptage Désactiver
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9.2. DETAIL DU MENU « SECURITE »

L'onglet « Sécurité » vous présente 4 sous-menus
C’est dans ces sous-menus que I'on peut configurer les options de sécurité.

-Sécurité > | Authentification

nvalide
-Maintenance Gestion des certificats

-Enregistrement Stratégie de mot de passe utilisateur

-AirPrint Empreinte de sécurité

-Application Configuration

Authentification Vous pouvez restreindre les opérations utilisateur a I'aide de la fonction
d'authentification de votre systéme.

Gestion des certificats | Vous pouvez gérer des certificats de périphérique et de client.

Stratégie du mot de Vous pouvez configurer des stratégies pour I'enregistrement des mots de
passe passe.

Empreinte de sécurité Vous pouvez ajouter des informations telles que la date, I'heure, le nom
d'utilisateur et I'ID de carte sur le bord du document imprimé ou des
images de transmission.

9.2.1. Présentation et configuration du sous-menu « Authentification»

Le menu authentification vous permet de paramétrer les principales sécurités d’utilisation et d’acces
aux options de sécurité de votre multifonction.

9.2.1.1. Activation des codes département

Les codes départementaux précédemment créés (voir 8.3) ne sont actifs qu’a I'instant ol vous les
activez sous cette rubrique.

Pour gérer les compteurs de chaque département, vous devez activer la gestion par codes
départementaux. Si tel est le cas, I'écran d'entrée du code départemental s'affichera sur I'ordinateur
et I'écran tactile lors de la copie, de la numérisation, d'une opération de fax ou de fax via Internet et
de l'utilisation sur e-Filing afin de vous permettre de gérer des opérations par département
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Voila ci-aprés le détail de I'activation des codes départementaux.

Paramétrage du département H
Code de departement W}
Copie
Fax
Imprimer

Scanner

Liste

Fonctions utilisateurs
EWB

Code dépariemental requis pour inscription utilisateur

* Définir le code départemental a l'utifisateur existant pour lequel il n'est pas défini H

Code Dépt du Job dimpression Invalide

Code de département : Active les codes de département sur le multifonction.
e Codes départementaux : Activation de la fonctionnalité.
e Copie : Demande d’un code pour accéder aux fonctions copie du multifonction.
e Fax: Demande d’un code pour accéder aux fonctions fax du multifonction.
e Imprimer: Demande d’un code pour accéder aux fonctions d’impression du multifonction.
e Scan: Demande d’un code pour accéder aux fonctions de numérisation du multifonction.

Code Dpt du Job d'impression Invalide: Choisissez le comportement que dois adopter le
multifonction en cas de demande d’impression avec un code de département invalide.

Code Dp du Jeb d'impression Invalide
Impression
Paramétres d'authentification utilisateur Effacer

Ces codes départementaux étant définis il faudra les utiliser sur le panneau de contréle de votre
multifonction pour une simple copie, ou une numérisation :

& CODE DEPARTEMENT B

Saisisser le code départemental et appuyer sur OK

Code dpt
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Il faudra aussi 'utiliser a partir de vos ordinateurs pour les impressions, deux possibilités a partir d’un
poste sous Windows :

e Un pop-up vous invite a renseigner un code département

Code de département invalide

Vous devez saisir un code de départernent valide.

Appuyez sur "Continuer” pour imprimer le job ou sur "Abandonner” pour I'annuler.

Code de département :
I | |

e \ous avez renseigné et mémorisé cette information dans les options d’impression de votre

multifonction

@ Options d'impression TOSHIBA eStudio 2503AC

Basique Finition Traitement du papier Cualité dimage  Effet cdéles

Job d'impression :

Parameétres de menu par défaut:

| Impression normal V|

|Basique V|

> TopAccess

[JEconomie de toner
[ Ne pas imprimer les pages vierges

[ Mode d'impression papier & en-téte

[~] Communication SNMP |

Paramétres SWMP |

| Périphérigues de sortie | |

Ajouter une imprimante... |

| Format papier perso.

MNom d'utilisateur (pseudo) : | Annie

Parameétres...

| Code de département :

Profil :

Masquer le code départemental

veees |

|Aucun

Code Projet(K): |

> |

Fichier de paramétres personnalisés :

| Rétablir les param. par défaut |

| Importer ||

Exporter |

| Rétaplir tous param. par déf. | |

Informations sur la version |

| ok

|| Annuler || Applig.

| Aide |
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9.2.1.2. Activation de I'authentification utilisateur

Dans ce menu vous pouvez choisir d’activer I'authentification pour la copie, les fax, I'impression, la
numeérisation, I'impression des listes (et rapports) et autres fonctions utilisateurs.

P, res d'authentification

Authentification utilisateur ( [activer ] \
Authentification utilisateur selon fonction @I
Fax Activer v
Imprimer _Al:tivar ~
Scanner [ Activer w
Liste [Activer ]
Fonctions utiisateurs [Activer v
EWE [activer ]
Méthode dauthentification admin [Nom utiisateur et mot de passs v [
Echec authentification jobs d'impression {non RAW/RAW) _Eﬂ‘acer v
Lancement automatique dés la connexion [ Désactiver v
Gestion projets _Désam‘
Travail dimpression (sans code projet) [ Conserver v
Méthodes d'authentification pour travaux d'impression \ | Utiliser le nom d'ufilisateur et |y de domaing v
(D) utilisez authentification par mot de passe primpr
*Impossible dimprimer & partir d'un autre client Windows lorsque cette fonction est activée.
Supprimer son propre compte 'ﬁctiver b

C’est aussi dans ce menu que vous pourrez définir I'authentification par code PIN, elle simplifie la
connexion sur le panneau de contréle du multifonction.

Paramétre d'authentification du code PIN

Authentification du code PIN Activer b
Longueur minimale du code PIN (-1 -32)

L'authentification étant définie il faudra I'utiliser sur le panneau de contrdle de votre multifonction

pour une simple copie, ou une numérisation :

a AUTHEN UTIL

Entrez PIN et OK

Authentification par code PIN
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. . o _— ID/Mdp > »
Si vous souhaitez vous identifier par ID et mot de passe sélectionnez sur I’écran

de votre multifonction pour obtenir I'affichage qui suit.

a Authen. Util.

Saisir le nom util. et mdp. Appuyer sur OK

Nom util. | Annie

Mdp 000000

Tout comme les codes départementaux, la gestion des utilisateurs doit étre activée dans la partie

administrateur pour devenir fonctionnel.

Authentification utilisateur : Activer ou désactiver la fonction authentification des utilisateurs.

Paramétres d'authentification utilisateur
Authentification ufilisateur

Activer

!

Authentification utilisateur selon fonction : Activer ou désactiver la fonction qui nécessitera une

authentification des utilisateurs.

Authenfification utilizateur selon fonction
Copie
Famx
Imnprimer
Scan
Liste
Fonclions utilisateurs

EWE

Activer
Activer
Activer
Activer
Activer
Activer
Activer
Activer

Méthode d'authentification admin, par nom d’utilisateur et mot de passe ou mot de passe

uniguement

WYL

Methode d'authentification admin

Mot de passe uniquement

|

MNom utilisateur et mot de passe
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Application de I'authentification des utilisateurs : Pour les utilisateurs n’étant pas identifiés sur la
machine comme ayant des droits d’'impression ils peuvent, selon les choix définis envoyer des

documents aux multifonctions.

Application de 'authentification des ufilisateurs Conserver w
Dans ces conditions, choisissez ce qu’il adviendra de ces documents :
Conserver Stocker.
Impression Imprimer.
Effacer.

Lancement automatique dés la connexion : Pour les travaux d’'impression, mail ou fax, les travaux
seront automatiquement traités a la connexion de I'utilisateur.

Lancement automatique dés la connexion Activer W

Gestion des projets : Activer ou désactiver la fonction qui demandera a l'utilisateur de choisir le
projet concerné par son action (impression, copie...)

Gestion projets Activer W

Travail d'impression (sans code projet) : dans ces conditions, choisissez ce qu’il adviendra de ces

documents
ravail dimpression (3ans code proje
Impression
[] wiilisez authentification par mot de passe primpr Eﬁgcer

Hmnncoihla Aimarimar 3 mardie fan acodra cliant Windooe lnreana cratta fanetinn oot artivan

Les codes projets sont détaillés dans la partie 8.5 de ce support.

[] wtilizez authentification par mot de pass=e primpr
*Impossible dimprimer & partir d'un autre client Windows lorsque cette fonction est activée.

[ activer rutilisateur invité

Type d'authentification : Choisissez le type d’authentification, Active Directory, MFP local, ou LDAP.

Type d'authentification
Authentification de domaine Windows
Authentification LDAP

Paramétrage d’authentification du code PIN, choisissez si vous souhaitez activer I'authentification
par code PIN, plus simple qu’une authentification par id/mot de passe.
Paramétre d'authentification du code PIN

Authentification du code PIN
Longueur minimale du code PIM [1_32]

Paramétrage partagé, pour la gestion des utilisateurs partagés. Précisez si ce systeme doit étre
considéré comme maitre ou esclave lors de la synchronisation avec d'autres systemes multifonctions

de la méme gamme.
Paramétrage partagé

Gestion partagée des utilisateurs BSE
Autoriser (Maitre)
Autoriser (Esclave)

Anthentificatinn a-mail
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Authentification e-mail, Indiquez ici le serveur SMTP sur lequel les utilisateurs doivent s’identifier
lors d’envoi de documents par e-mail. Le cas échéant, I'adresse e-Mail de I'émetteur du document
sera |'adresse e-Mail du copieur multifonctions.

Authentification e-mail

Authentification &-mail SMTP il Fax Internet non autorisé
Adresse du serveur SMTP [smip.mondemaine.fr

Vous pouvez configurer I'adresse e-mail lorsque I'authentification par e-mail est activée.

Configuration de I'adresse E-mail

Depuis | MNom utilis. + @ + nom domaine messagerie v|
Nom de domaine - @mondomaine.fﬂ x|
L'adresse exp. ne peut pas &ire modifiée par une opération de Scan vers E-mail.
Depuis le nom Identifiant V]
P étre de iction pour la destination des E-mails Aucun v

Parameétre d'authentification unique :

Cette fonction vous sera utile si les utilisateurs doivent s’identifier auprés du serveur SMTP
(messagerie) lors de I'envoi d’e-Mail. Activer cette fonction permet au copieur multifonction de
communiquer avec le serveur de messagerie et d’identifier automatiquement I'utilisateur.

Paramétre d'authentification unique

Auth. unigue pour Scam vers e-mail

Configuration de I'adresse E-mail
Configuration de ladresse expéditeur "Adresse expéditeur” des configurations E-mail

Depuiz : mip@labos.local
L'adresse exp. ne peut pas étre modifiée par une opération de Scan vers E-mail.

Depuis le nom [] "Mom du compte de radresse exp. + Nom de lexp. spécifié dans les paramétres d'e-mail”

Paramétre de restriction pour la destination des E-mails Désactiver | =

Configuration du répertoire personnel :

Autorisez les acces aux répertoires personnels contenus dans des applications tierces.

Configuration du répertoire personnel

Répertoire personnel

Serveur du répertoire personnel
(®) Lkiliser le serveur d'authentification de Iutil.
() Utiliser le serv. d'authentification de ['util.(zerv sp& pour auth carte)

() Uiliser un serveur spécifigue
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9.2.2. Présentation du sous-menu « Gestion des certificats»

Un certificat électronique est une carte d'identité numérique dont I'objet est d'identifier une entité
physique ou non. Le certificat numérique ou électronique est un lien entre I'entité physique et
I'entité numérique (Virtuel). L'autorité de certification fait foi, de confiance et atteste du lien entre
I'identité physique et I'entité numérique.

Un certificat est un fichier permettant de contenir la clé publique ainsi que d'autres informations. Le
certificat ajoute une notion de confiance a un référent.

L'autorité d'enregistrement et de certification recense et controle I'utilisation des certificats. |l
posseéde une liste des certificats révoqués.

. Périphérique Gestion des certificats Enreg
n Etat des travaux Certificat du périphérique
(@ Certificat auto-signé Installé

a Journaux | Créer | | Exporter |
(O Importer Non installz(e)
E Enregistrement v Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Bﬁﬂ Compteur s Télécharger Efface
() SCEP (automatique) Non instalié(e)
Gggfinn des ~ Adresse du serveur CA (principal) : | |
utilisateurs
Adresse du serveur CA (secondaire) | |
@ Administration Adresse du systeme MFP dans Nom Commun du certificat : | Adresse IP v
-Configuration Délai dexpiration : (10 Seconde(s) (1-120)
Demande CA | |

-Sécurité

(remarque : certificat CA ajouté automatiguement en cas de réussite)
-Maintenance

SAN ; | |

-Enregistrement
Ex:

-AirPrint > DNS=prod1_ toshibatec com||DMNS=prod2 toshibatec com||IP=2 2 2 2||URI=hitp-/toshibatec_com||
Emaii=user@toshibatec.com||0ID=2.5.29. 70=toshibatecPrinters ~oli || est le

-Application séparateur

-Licence > Algorithme de la signature () SHA1

@ MD5

Intervalle d'interrogation: | 1 Minute w

Les contrbleurs e-Bridge N Toshiba vous permettent de renseigner les certificats que vous souhaitez
utiliser au sein de votre entreprise a fin d'attester de la conformité de vos échanges e-mail ou I-Fax.

Pour utiliser ces fonctions faites appel a votre technicien Toshiba.
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9.2.3. Présentation et configuration du sous-menu « stratégie de mots de
passe»

Comme dans un environnement informatique classique, vous pouvez ici gérer les stratégies de mot
de passe des utilisateurs de votre multifonction (compte local).

Un mot de passe est un moyen d'authentification pour utiliser une ressource ou un service dont
I'accés est limité et protégé.

Le mot de passe doit étre tenu secret pour éviter qu'un tiers non autorisé puisse accéder au service.
Le mot de passe est une méthode parmi d'autres pour effectuer une authentification, c'est-a-dire
vérifier qu'une personne correspond bien a I'identité déclarée. Il s'agit d'une preuve que |'on possede
et que I'on transmet a I'organe ou au service chargé d'autoriser I'accés.

La stratégie de mots de passe de votre entreprise peut étre plus ou moins complexe et doit répondre
a des régles trés strictes. Pour garantir un parfait respect de ces régles, vous pouvez depuis cette
interface, déterminer quelles sont les regles de création de mot de passe et de "durée de vie" de ces
derniers.

Vous pouvez configurer des stratégies pour |'enregistrement des utilisateurs dans la premiere partie.

n Etat des travaux v Stratégie de mot de passe
Stratégie pour les utilisateurs

Stratégie de mot de passe

Longueur min. du mot de passe 0 (0-64)
% Journaux s :I
Conditions d'application | Desactiver »
E Enregistrement Interdire 'utilisation comme mot de passe des chaines
s |
090 Compteur v —
Py r—— |
utilisateurs [
@ Administration _
Faramétre de verrouillage Activer ~
-Configuration
9 Nombre de tentatives (1-30)
-Securité
Délai de verrouillage |1 Minute(s)(1-1440)
-Maintenance -
Période disponible
-Enregistrement
Jour(s) dexpiration _ jour(s)(1-999)
-AirPrint X
Stratégie pour I'admil l'auditeur
-Application
w Lengueur min, du mot de passe 6 (6-64)
-Licence > . -
Conditions d"application | Désactiver v
A~ .
_ Interdire lutilisation comme mot de passe des chaines
suanos —

Vous pouvez configurer des stratégies pour I'enregistrement de I'administrateur et de I'auditeur,
juste apreés.



Stratégie pour I'administrateur, I'auditeur
Longueur min. du mot de passe

Conditions d'application

Interdira Futilisation comme mot de passe des chaines
suivantes :

Paramatre de verrouillage
Nombre de tentatives
Délai de verrouillage

Période disponible

Jour(s) d'expiration

G
&
A

&

civer v

-
b

|

Activer

(1-30)

il

Désactiver v

jour(s)(1-999)

Minute(s)(1-1440)
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Et pour finir, vous pouvez configurer des stratégies pour les mots de passe des opérations et des

applications de votre systeme.

Politigue relative aux boites e-Filing, SecurePDF, SNMPv3, clonage, réceplion sécurisée

Longueur minimale du mof de passe (boites e-Filing)

Longueur minimale du mot de passe (PDF sécuriseé, SNMPv3,
Clonage, réception sécurisée)

Conditions d-application
Paramétre de verrouilage
Nombre de lentatives

Diélai de vemouillage

1 (0-20)

Désactiver
- Minute(s)(1-1440)

9.2.4. Présentation et configuration du sous-menu « empreinte de sécurité»

Vous pouvez ajouter des informations telles que la date, I'heure, le nom d'utilisateur et I'ID de carte
sur le bord du document imprimé ou des documents transmis par fax.

Empreinte de sécurité

Paramétres du I'empreinte de sécurité
Imprimer
Copie
Imprimante
e-Filing
Fax
Transmission
Options
1D tache

Date et heure
Date
Date et heure

D badge
Nom Utilisateur
Muméro de série

MNom du département

Texte en option

Dézactiver w
Désactiver w

Désactiver w

Désactiver w

b
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9.2.5. Présentation du sous menu « configuration » Antimalware

Le MFP dispose d’un dispositif Antimalware, il peut étre activé si nécessaire afin de renforcer la
protection

s — T

Parhoiqu Configuration

n Etat des travaux w Protection du systéme
*[l faut redémarrer |e systéme pour appliguer ce paramétre.

Désactiver »

EJ Journaux ~ Antimalware
E Enregistrement v

Compteur v

Gestion des
tilisateurs

«0 Administration A
-Configuration
-Sécurité > | Authentification
-Maintenance > Gestion des ceriificats

-Enregistrement > Stratégie de mol de passe

-AirPrint > Empreinte de sécurité

-Application > Configuration
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9.3. DETAIL DU MENU « MAINTENANCE »

L’onglet « Maintenance » de la partie Administration vous propose 11 sous-menus :

Télécharger le logiciel

Vous pouvez mettre a jour le logiciel client (drivers et autres) intégré a
votre systéme. Les utilisateurs peuvent télécharger le logiciel client sur
leur ordinateur a l'aide de TopAccess.

Supprimer le logiciel

Vous pouvez supprimer du systeme le logiciel téléchargé.

Créer un fichier cloné

Création d’un fichier de clonage de votre contrdleur pour restauration
ou clonage des paramétrages.

Installer le fichier cloné

Restauration de votre multifonction depuis un fichier de clonage.

Importer

Importation de paramétrages issus d’un multifonction e-Bridge

Exporter

Exportation des paramétrages de votre multifonction e-Bridge

Supprimer les fichiers

Suppression (purge) des fichiers contenus sur le disque dur du
multifonction.

Notification Paramétrage des alertes.

Langues Choix de langue d’utilisation du multifonction.
Mises a jour systéeme Mise a jour du contrdleur e-Bridge N
Redémarrer Redémarrez le contréleur e-Bridge N

9.3.1. Présentation du sous menu « Télécharger le logiciel »

Via ce menu vous pouvez mettre a disposition des utilisateurs les drivers et logiciels clients de votre

multifonction.

Pour cela vous pouvez a partir d’un fichier compressé mettre a disposition les drivers (Universel, Post

)

wn
(@]
.
e
—

Périphérique

n Etat des travaux v

EJ Journaux

E Enregistrement v

g283 Compteur

Gestion des
tilisateurs

«© Administration

-Configuration
-Sécurité

-Maintenance

Télécharger le logiciel

Vous pouvez télécharger le logiciel client sur le contrbleur. Les utilisateurs finaux peuvent ainsi installer le logiciel sur leur systéme &
partir de lcone TopAccess “Instalier le logiciel (Install Software)” située en haut de 1a page TopAccess

Charger les fichiers ] Driver Files v

Les fichiers requis sont affiches ci-dessous

univ.zip Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
ps3.zip Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

InstaliClient1 exe [ Choisir un fichier | Aucun fichier choisl
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Voila comment télécharger le pilote universel dans la multifonction.
Cliquez sur Parcourir

univ.zip Parcourir...
ps3.Zip Parcourir...
xps.zZip Parcourir...
InstallClient1.exe Parcourir...

Choisissez le fichier compressé correspondant

2| Choisir un fichier & charger X
<« v 4 » CePC » Bureau » Pilotes eBridgeN » Client » Drivers » w O Rechercher dans : Drivers 2
Organiser « Mouveau dossier == - ' e
3 CepC ” MNom Modifié le Type Taille
I Bureau PS 08/03/2016 10:41 Dossier de fichiers
2 Documents UNI 08/03,/2016 10:43 Daossier de fichiers
— WinPPD 08/03/2016 10:43 Dossier de fichiers
| Images
) XPS 08/03/2016 10:44 Dossier de fichiers
J‘l Musique .- . . can
g PS 21/03/2016 17:14 Dossier compressé 41599 Ko
¥ Téléchargement 7 uni 21/03/2016 1714 Dossier compressé 42512 Ko
B vidéos v il xps 21/03/2016 17:14 Dossier compressé 40011 Ko
MNem du fichier: | M| v| Tous les fichiers (*.%) A

Ouwrir Annuler

‘ _ | Télécharger
Cliquez ensuite sur le bouton

Le fichier de pilote est téléchargé dans TopAccess, il sera ainsi accessible aux différents utilisateurs.

Pour télécharger les fichiers maintenant présents dans le multifonction, I'utilisateur cliquera sur le
lien en haut a droite de I’écran d’accueil de TopAccess.

o s [T N & 3 D
* Périphérique Télécharger le logiciel

n Etat des fravaux ~ Vous pouvez t&lécharger ke logiciel client sur le contrdleur. Les utilisateurs finaux peuvent ainsi instalier & logiciel sur leur systéme &
- partir de ricdne TopAccess “Installer le logiciel (Install Seftware)” située en haut de la page TopAccess.

Charger les fichiers |D||ver Files ~
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Il pourra ensuite faire son choix parmi les différents fichiers a télécharger :

Pour Windows :

_
Installer logiciel client

e | Unix Fiters | Macintosh PPD Files

Veuillez cliguer sur le(s) lien(s) cl-dessous. L'installation du pilote ¢émarre automatiquement

Nom du fichier Taille
TOSHIBA Universal Printer 2 S0205(KB)
TOSHIBA Universal B 49317(KB)
Pour Unix/Linux : Pour Mac OS X :

_
Installer logiciel client

= I

Cliquez sur le ou les lien(s) c-dessous pour télecharger les filres Unix lnsta”er |°gicie| C'ient
Nom du fichier Taille Drivers | Unix Fiters | LEEREnGRe el gl
ALX Filter O(KE)
HP-Uinis Filtar 0(KE) Cliquez sur le ou les lien(s) ci-dessous pour iélécharger les fichiers Macintosh PPD
HP-Unix 64 Fiker 0{KB)
Linux Fittar D(KB) Nom du fichier Taille
Open Unix Filter O(KB) Mac OS5-X 10.6.x ~
Solaris Filter O(KB) TOSHIBA ColorMFPP dmg.gz OKE

9.3.2. Présentation du sous menu « Supprimer le logiciel »

Via ce menu vous pouvez supprimer les drivers et logiciels clients de votre multifonction, vous
préférez peut-étre mettre ces fichiers a disposition des utilisateurs sur un des serveurs de votre
entreprise.

Supprimer le logiciel

==l

| Fichiers Taille
O | Driver Files 99913 (KE)

O | unix Filters 0 (KE)

[ | Macintosh PPD Files 0 (KE)

Liste des packages de pilotes installés
)| MNuméro Version Taille Description
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. _ . N . Effacer l
Pour supprimer des fichiers drivers sélectionnez-les et cliquez sur
Ce message de validation vous prévient que vous allez supprimer des fichiers de votre multifonction.
Cliquez sur OK pour valider la suppression, sur Annuler sinon.

Message de la page Web X

0 Suppression OK 7

Vous pouvez vérifier que vos fichiers ont bien été supprimés :

| | Fichiers Taille
I:‘ Driver Files 222657 (KB)
nix Filters
Unix Filt 0 (KB)
D Macintosh PPD Files 1492 (KB)

9.3.3. Présentation et utilisation du sous menu « Créer un fichier cloné »

Le clonage des multifonctions vous offre la possibilité de sauvegarder l'intégralité de vos
paramétrages (Paramétrages réseau, regles de sécurité, gestion des utilisateurs etc.) afin de
restaurer ultérieurement votre multifonction a l'identique ou afin d'obtenir un véritable « copier-
coller » de vos paramétrages sur un second multifonction de méme catégorie.

0880 Compteur ~ | créer un fichier clong TC11SDOW1720

Installer le fichier cloné LUN SEP 19 14:30:32 2022
Gestion des

3 -
=" utilisateurs Importer

L ) Exporter
=@ Administration ~ P ification)

Affichage Panneau

=Sl > | Ecran de veille -ax, e-mail, Enregistrer comme fichier, Notiication bires de s EWB)
-sécunité s s fien
upprimer les fichiers . i i
. PP ota, Code départemental, Données accueil avec Camet d'adresses, Code de proje)
-Maintenance

Notification n

Créer un fichier cloné

Vous pouvez créer un fichier cloné pour configurer un autre systéme avec les mémes paramétres.
Pour créer un fichier cloné, sélectionner la catégonie de données et appuyer sur le bouton “Créer”
*Peut prendre plus de 10 mn s'il y a de nombreuses entrées

Fichier cloné
Nom du périphérique MFP14069164
Modéle du MFF TOSHIBA e-STUDIO2525AC
version TC11SDOW1720
Date de création LUN SEP 19 14:30:32 2022
Paramétre de catégorie
Sécurité

(Effacement sécunsé, Authentification)
Paramétres par défaut

(Général, Copie, Scan, Fax, iFax, e-mail, Enragistrer comme fichier, Imprimante, Nofification, Paramétres de journalisation, Paraméires EWE)
Gestion des utilisateurs

(Utilisateur, Groupe, Réle, Quota, Code départemental, Données accueil avec Camet d'adresses, Code de projet)
Réseaul/Service d'impression

(Paramétres réseau, service d'impression, réseau sans fil, Bluetooth, service d' ire, packs de personnalisation de pilotes)

[ camet d'Adresse
Carnet d'adresses + Boites mail
T F d'écran/A

iDaramiira da thima sammin naramitea ds nanindicatinn dicdne o i s & ry i 2bi & masie 12 liranca A'snnlicsting nlact nae
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Vous pouvez choisir les paramétrages que vous voulez « cloner » pour pouvoir les retrouver sur un
autre multifonction ou pour les mémoriser a part.

Voila présenté ci-apres tout ce qui peut faire partie du fichier de clonage.La durée de I'opération de
clonage dépend du nombre d’entrées.

. Créer ,
Cliquez sur pour créer le « clone »

Saisissez un mot de passe (il sera utilisé pour restaurer votre clone)

&| Créer un fichier cloné - TopAccess — O X

Saisir le mot de passe

Mot de passe |o-o-o. |

Confirmer le nouveau mot |

de passe (ITTIYIY] - |

Le fichier de clonage créé apparait avec ses informations apres sa création.

Fichier clone

Mom du périphérique

Modéle du multifonction OSHIBA e- DIO2505AC
Version T373SY0OW1009

Date de création LUN MAR 21 18:08:00 2016

Il peut étre téléchargé en cliquant dessus.

Voulez-vous cuvrir cu enregistrer CLONE_DATA_160321.enc (26,6 Ko) 3 partir de 192.168.20.111 7

Quyrir Enregistrer hd Annuler

Enregistrez-le sur votre ordinateur, ou un serveur de votre entreprise.
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9.3.4. Présentation et utilisation du sous menu « Installer le fichier cloné »

Apreés avoir suivi les étapes décrites dans la partie « Créer un fichier cloné » et obtenu le fichier
« clone » voici comment restaurer les paramétrages de votre multifonction :

| Périphérique Installer le fichier cloné
n Etat des travaux W Vous .puuvez mudrﬁe.r la uunﬁguralmn du Sy?teme en installant un fichier clone.
Pour installer un fichier cloné, vous devez d'abord le charger.
“Peut prendre plus de 10 mn s'il y a de nombreuses enirées
EJ Journaux v

Fharnsmant Au firhisr

. Télécharger le logiciel —
E Enregistrement 1 choisi Télécharger
Supprimer le logiciel

= A 5 né
Compteur ~ | Créer un fichier cloné

MFP14069164

- Installer le fichier clong
202 Gestion des V) TOSHIBA e-STUDIO2525AC
Importer
sateurs P TC11SDOW1720

_ . [SGLLCT
« Administration ~ LUN SEP 19 14:30:32 2022

Affichage Panneau luses dans le fichier cloné

-Configuration
Ecran de veille Inclus

-Sécurité
Supprimer les fichiers Inclus

-Maintenance

Notification Inclus

Indiquez, depuis le bouton  P&ICOUMN..  emplacement de votre fichier « clone ».
Un descriptif du fichier est ainsi présenté :

Paramétrage des données incluses dans le fichier cloné

Sécurité Inclus
Paramétres par défaut Inclus
Gestion des utilisateurs Inclus
Réseauw'Service dimpression Inclus
Carnet d Adresses Mon inclus
IE(itarrElet d'adresses + Modéle + Boites a Inclus
Application Inclus

Téelecharger

Restaurez vos paramétrages en cliquant sur le bouton :
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9.3.5. Présentation et utilisation du sous menu « Importer »

C'est via ce menu que vous pouvez restaurer les fichiers de sauvegarde que vous aurez
précédemment créés depuis la rubrique « Exporter » décrite ci-apres.

TopAccess - R

RAFRAICHIR
“Peut prendre plus de 10 mn $'il y a de nombreuses entrées.
Camet d’Adresse
Méthode d'import. (O Ajout @ Ecrasement

Télécharger le logiciel

E Enregistrement ~ ioisir un fichier | Aucun fichier choisi
Supprimer le logiciel
Compteur ~ | créer un fichier clons
- Installer la fichier cloné
p-113 G_e_SiIOn des oisir un fichier | Aucun fichier choisi
=" utilisateurs Importer
_ _ Exporier - Boites mail)
«@ Administration A
Affichage Panneau
-Configuration 3 oisir un fichier | Aucun fichier choisi
" | Ecran de veille
-Sécurité . q &
‘Supprimer les fichiers bdele
-Maintenance ~ -~
Notification
-Enregistrement ioisir un fichier | Aucun fichier choisi
Langues
“AirPant Commande a distance e de I'ancien modéle et importer vers les données de l'accueil
-Application .
Sauvegarde des données
-Licence . [.-]
Type de papier utilisateur
:
Combinés (Modéles + Carnet d'Adresse + Boites aux lettres)
Nom du fichier Parcourir.. || Importer

Indiquez, depuis le bouton  PAMCOUMT_. emplacement de votre fichier d’export.

. Importer . . . . .
Et cliquez sur pour récupérer une des informations que vous aurez exporté.

Vous pouvez dans ce sous-menu importer :
e Uncarnet d’adresses
Les boites aux lettres
Les modeles
Ou une combinaison du carnet d’adresses, des boites aux lettres et des modeéles.

Exemple avec le carnet d’adresse :
Cliquez sur le bouton ~ PAICOUMr_. " hoisissez votre fichier d’export (au format CSV ou XML)

Carnet d'Adresses

Méthode dimport.: ) Ajout (® Ecrasement

Favori:

MNom du fichier ChUsers\Antoine\Downloads\ADDR._°  Parcourir....

e . . . . . Importe!
Définissez s'il s’agit d’un ajout ou d’un écrasement et cliquez sur _ Importer |
Votre carnet d’adresses sera importé avec la méthode d’import choisie.
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9.3.6. Présentation et utilisation du sous menu « Exporter »

C’est via ce menu que vous pouvez exporter des fichiers de sauvegarde que vous pourrez importer
depuis la rubrique « Importer » décrite précédemment.

Périphérique Exporter
n Elat des travaux Cliguer sur le bouton ci-dessous pour créer le fichier CSV ou XML.
*Peut prendre plus de 10 mn 'l y & de nombreuses enirées.
EJ Journaux v
Nom Fichr ADDR 220919 csv
E Enregistrement v Télécharger le logiciel 278
MON SEP 19 10:12:07 2022

Supprimer le logiciel

RAFRAICHIR

Carnet d'Adresse

Ccsv XML
Compteur ~ | creer un fichier clong @ 8]
" Installer le fichier cloné
328 Gostiondes
lisateurs Importer
_ . Exporter
@ Administration ~ Non créé
Affichage Panneau
-Configuration
Ecran de veille
-Sécurité . . 7 B
-Maintenance > -~
Notification - Boites mail)
-Enregisirement aa
g Langues Non creg

-AirPrint .
Commande a distance

-Application

Sauvegarde des données

. Créez un nouveau fichier '
-Licence . E.]
Type de papier utilisateur

Cliquez sur le bouton | Créerunnouveaufichier | pour créer votre fichier d’export.

Exemple avec le carnet d’adresse :

Choisissez le format de votre fichier d’export (CSV ou XML) et cliquez sur le bouton
| Créer un nouveau fichier |

7’

Carnet d'Adresses

Nom du fichier lADDR 160314 xml

Taille du fichier

Date de création MON MAR 14 11:04:28 2016

Format des données d'exportation CIcsy ® XML

Favori: Activer W

| Creer un nouveau fichier |

Cliquez ensuite sur le nom du fichier créé pour le télécharger sur votre ordinateur (cf 9.3.3)
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9.3.7. Présentation du sous menu « Affichage du panneau »

Le sous menu affichage du panneau a pour fonction de supprimer certaines fonction du tableau de
bord du MFP afin gu’il ne soit plus visible et utilisé

Compteur v

estion des
- - v
utilisateurs
=@ Administration ~

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint
-Application

-Licence

Copie simple

Numérication vers courrigl
Copier

Scan

Fax

Imprimer

£-Filing

Fonctions Utilisateur
EtatTrav,

Commun

Compte ufilisateur
ACCUSH

Liens associés

Affichage Panneau

|| faut redémarrer le systéme pour appliguer ce paramétre.

[v] Copie simple

Numeérisation vers courriel Zone principale

Copier 3 Agrafer
Télécharger le logiciel [ Accueil
Supprimer le logiciel Mode Copie
Créer un fichier cloné Mode couleur
Installer le fichier cloné Couleurs
N
Importer o
4 Coul. Auto
[SGLLCT
[ Exposition
Affichage Panneau
RV
Ecran de veille m=1
Supprimer les fichiers [v R
Notification Mm2-2
Langues 21
Commande & distance Papier
Sauvegarde des données Ordinaire
Type de papier ulilisateur E
[+ Copie simple
Zone principale
[ Agrafer
3 Accueil
Mode Copie
Mode couleur
leur. i
% Coueurs Pour chacune des fonctions, la
ie, | le f
1 Coul Auto copie, le scan le fax etc... Peuvent
N . . .
17 Exposition etre ainsi supprimer
RV
11
12
22
21
Papler
Ordinaire

Exemple scan vers USB ne sera plus disponible pour les utilisateurs
*|| faut redémarrer le systéme pour appliquer ce parametre.

Scan

Fax

Imprimes

e-Filing

Fonctions Utilisateur
Elat Trav,

Commun

Ajouter & l'accueil

Zone principale

Menu
E-mail

Fichier
e-Filing
[(Juse
Scan WS
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9.3.8. Présentation du sous menu « écran de veille »

La fonction écran de veille a pour fonction lors de la mise en veille du MFP de diffuser un message a
I'utilisateur pendant la veille du périphérique.

Celui-ci peut étre un message interne a I'entreprise ou I'acces a un intranet etc...

Ecran de veill

n Etat des fravaux

Paramétrage d'écran de veille
Configuration générale

EJ golupais ~ Activer I'écran de veille

Désactiver v

E Enregistrement w5 Télécharger le logiciel
Supprimer le logiciel

Compteur ~ | créer un fichier clong

" Installer le fichier cloné
+,¢ Gestion des
R i

=" utilisateurs Importer

AF A Exporter
«@ Administration A ®
Affichage Panneau

-Configuration

Ecran de veille
-Sécurité

Supprimer les fichiers
-Maintenance ~ -~

Notification

Activer et définir le type de contenu que vous désirez afficher, image, contenu web ou URL externe

Afficher minuterie

Avant authentification/suppression de session

=@ Administration A

Sélectionner le contenu

-Configuration > Prédéfinir impression

-Securité > Position du bouton Imprimer (Print)

10 images maximum peuvent étre téléchargé dans le MFP, la durée d’affichage peut étre ajuster
pour le diaporama

Paramétrage de contenu

Image
Importer image: ‘Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Imparler

URL exteme [ | | Enregistrement | [ Apercu

Fichier image

ol o o olalw|w| o

10
*Le méme nom ne peut &tre enregistré

Changer dheure D Seconde(s)
Pour importer des images cliquez sur importer, les formats images acceptées sont JPEG, PNG et GIF
Vous pouvez cliquez sur I'apergu pour visualiser votre image

Choix du contenu Web ou URL externe (exemple www.https//adresse du site a afficher.fr

Contenu Web

Importer du contenu Web Mon installé(g)

[ Cholsir un fichier |Aucun fichier choisi Importer Efface

*L'objectif est de 20 Mo
URL externe
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9.3.9. Présentation et utilisation du sous menu « supprimer les fichiers »

Cette rubrique vous permet de purger le disque dur de votre multifonction des fichiers qui y sont
contenus.

Lors d’envois de Fax ou iFax, de mail ou lors de numérisations sur le disque du multifonction, des
documents peuvent rester sur le disque dur.

TopAccess o s T I & & ©

* Périphérique Supprimer les fichiers
n Etat des travaux w Supprimer les fichiers.
Données stockées | #l | Type de données Taille des données

[Fichier partagé 0 (KB;

E E & t w5 Télécharger le logiciel partso B

nregistremen Fichier partagé 0(KB)
Supprimer le logiciel

Fichier pariagé 0(KB)

Compteur ~ | créer un fichier clons

" Installer le fichier cloné
2 Gestion des o
utilisateurs Importer

Exporter

«@ Administration ~

Affichage Panneau

-Configuration
Ecran de veille

-Sécurité
Supprimer les fichiers

-Maintenance ~ ~
Notification

Vous avez la possibilité de supprimer ces fichiers rapidement aprés avoir sélectionné le type de
Supprimer les fichiers |

document a supprimer puis en cliquant sur le bouton
. | ot .
En cliquant sur vous pouvez sélectionnez tous les documents, quelque soient leur type.

9.3.10. Présentation et utilisation du sous menu « Notification »

Dans une entreprise le référent pour tout ce qui concerne |'utilisation des multifonctions est souvent
le service informatique.

Il est possible que le multifonction lui envoie automatiquement des notifications, a condition
d’indiquer son adresse de messagerie.

s — T T R

- Périphérique Notification
n Etat des travaux W Configurer la notification
Paramétres E-mail
[ Notifiez Fadministrateur & l'adresse E-mail 1
EJ Journaux v
[ Notifiez radministrateur & l'adresse E-mail 2
f Télécharger le logiciel [esse E-mail 3
E Enregistrement v ! -
Supprimer le logiciel

>s messages systéme

Compteur ~ | Créer un fichier cloné

" Installer le fichier clong
Gestion des V)
utilisateurs Importer

_ . [SGLLCT L
«@ Administration A ontrélée

Affichage Panneau

-Configuration
Ecran de veille
-Sécurité Supprimer les fichiers
: pp! He 'option HAW
-Maintenance i
Notification

-Enregistrement

Le mail peut étre envoyé a 1, 2, ou 3 contacts différents.
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'y a trois types d’événements: « Evénements de notification des messages systeme »,
« Evénements de notification de travail » et « Evénement d’Application ».

Indiquez quels sont les problémes rencontrés sur le multifonction qui donneront lieu a I’envoi d’un
message aux destinataires ci-dessus mentionnés :

e Evénements de notification des messages systéeme liés au périphérique, la maintenance, le
réseau, la sécurité, les fax, la numérisation, le e-Filing

Evénements de notification des massages systémea
Péripharigue
Incident papier
Tirgir vide
Portefiroir ouvert
Limpression a basoin d'étre contrélée
Toner vide
Le bac de toner ugagé ect plein
Statut d'alimentation
Historique des pieces jointes de loption HAW
Maintenance
Modifier les paramétres
Données de maintenance de l'ufilisateur
Exporer/importer
Clonage
Mises a jour systéme
Jourmnal plein

Alertefsauvegarde des données du periphérigue de stockage

Réseau
Erreur
Sécurité
Erreur
Avertissement
Informations
Fax/Fax Internet regu
Erreur
Avertissement
Informations
Scanner
Avertissement
Informations
e-Filing
Avertissement
Informations
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e Evénements de notification de travail, concernant la numérisation, la réception de fax, le
transfert de fax, et le transfert d’iFax.

Evénements de notification de travail
Scanner

Envoyer un E-mail en cas d'erreur

Envoyer un E-mail a Ia fin d'un job
Fax/Fax Internet regu

Envoyer un E-mail en cas d'erreur

Envoyer un E-mail 2 a fin d'un job
Fax recus transférés

Envoyer un E-mail en cas d'erreur

Envoyer un E-mall @ Ia fin d'un job
FAX Internet reqgus transférés

Envoyer un E-mail en cas d'erreur

Envoyer un E-mail 2 I3 fin d'un Job

e Evénement d’Application, concernant les problématiques d’installation, de licence (dans le
cas ou 'application nécessiterait une licence) et de démarrage de I'application.

Application
Installer
Instaliation / Desinstallation / Mise & jour
DEmarrer

Echec du démarrage / Interrupfion anormale

e Evenement de Licence, installation, durée d’essai
Licence
Installer
Instaliation / Desinstallation / Mise & jour
Durée/Essai

Fermeture

A Noter : Lorsque vous mettez en place I'envoi de notifications, il faut avoir configuré les
options de messagerie avant (cf 9.1.2.4)
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9.3.11. Présentation et utilisation du sous menu « Langues»

Indiquez dans cette rubrique la langue que vous souhaitez employer sur votre multifonction Toshiba.
Cette modification impactera le panel tactile de votre e-Bridge N, TopAccess prend le langage du
navigateur.

Si la langue que vous souhaitez utiliser sur votre produit n'apparait pas dans la liste qui vous est
proposée, vous pouvez télécharger une langue supplémentaire.

o s T T & & @

n Etat des travaux w Installer le pack de langue

Nom du fichier Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
EJ Journaux v

Téléch: lel iel tuets
5 élécharger le logicie
E Enregistrement v ! -

Supprimer le logiciel

Compteur ~ | créer un fichier cloné VEEED e
o . 454320 MAR FEV 08 04:30:00 2022
" Installer le fichier cloné
Gestion des v 454321 MAR FEV 08 04:30:00 2022
ilisateurs Importer
454311 JEU JAN 13 10:30:00 2022
=@ Administration A SIS 45431 JEU JAN 13 10:30:00 2022
- Sciaosipsnea 454311 VEN JAN 14 023000 2022
-Configuration
Ecran de veille 454311 JEU JAN 13 10:30:00 2022
-Sécurité . .
‘Supprimer les fichiers 45431 JEU JAN 13 10:30:00 2022
-Maintenance Notification 454311 JEU JAN 13 10:30:00 2022
-Enregisirement Bl ongues 454311 VEN JAN 14 02:30:00 2022
_AirPrin > ARA 211 VEN 18N 14 02-20-00 2007
Listes des langues présentes sur le systéme :
Nom Version Date
English(US) 454.320 MAR FEV 08 04:30:00 2022
| English(GB) 454321 MAR FEV 08 04:30:00 2022
H| Deutsch 454.3M JEU JAN 13 10:30:00 2022
Francais 454311 JEU JAN 13 10:30:00 2022
O Espaniol 454,311 VEN JAN 14 02:30;00 2022
] Italiano 454.31 JEU JAN 13 10:30:00 2022
O Dansk 454.31 JEU JAN 13 10:30:00 2022
] Suomi 454311 JEU JAN 13 10:30:00 2022
| Morsk 45431 VEN JAN 14 02:30:00 2022
| Svenska 45431 VEN JAN 14 02:30:00 2022
1 Mederiands 454311 VEN JAN 14 02:30:00 2022
O Polski 454311 VEN JAN 14 02:00.00 2022
- Pyccrui 45431 VEN JAN 14 02:30:00 2022
O Ex:E 458.310 JEU JAN 13 07:30:00 2022
O AL 45431 VEN JAN 14 02:00:00 2022
O L (EEE) 45431 VEN JAN 14 02:30:00 2022
] Tirkce 45431 VEN JAN 14 02:30:00 2022
| Portugués 45431 VEN JAN 14 02:00:00 2022
a la nans

Parameétres par défaut du panneau de contréle.

Paramétras par défaut da PansiUl
Langue de Fanel Ui
Affichage clavier panneau Ul

Type de clavier PanelUl
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Exemple du menu « Copy », si vous choisissez I'anglais pour le panneau de configuration :

Copy Storage Settings = ¢ Template | ﬁh_ @ e

Ready Set

1

Full
100 % Non-5ort Colour

Org — Copy Non-Staple
Black

% Zoom % Finishing . Auto

Colour

,..1 =i Text/Photo
Simplex Auto D

o Original Proof
:IEEEIE - O
E | Stop |

Job Status

Pour faire la différence, le méme dans la langue de Moliére.

COPIER PARAMETRES | W  MODELE ﬂ'_ ® @
JEU
1

/e COULEURS
100 % NON TRIE E

ORG. - COPIE NON AGRAFE
NOIR

% Zoom % FINITION = COUL
> AUTO

||||||||||
121

- TXT/PHOTO
RECTO € Aol D

RECTO i‘ﬁ MODE .y COPIE
| EREE VERSO & ORIGINAL = EPHEUVE_
&y SORTIE > > S
PRINCIPAL MODIFIER LISSAGE

ETAT TRAV.

Clavier personnalisé

Paramétre du clavier personnalisé

|ﬁ:}e‘3r pafr

|@yaﬁ:a.r-
! |

Vous disposez de huit champs libre pour personnaliser le clavier ceci évite dans certain cas de devoir

[Fee | |

saisir les caractéres au clavier
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Carnet D'Adresse

Destination

TO @

Principal

Symbole

Person.

Destination

TO cC

Principal @orange.fr
Symbole @freefr

Person. @yahoo.fr

Espace

9.3.12. Presentation du sous menu « sauvegarde des données »

La fonction de sauvegarde des données est tres importante pour les administrateurs, elle permet de
sauvegarder I'ensemble des données personnelles (carnet d’adresse configuration réseau, document
stocké dans le efiling etc... du périphérique sur un dossier réseau dans I'entreprise ou sur clé USB
dans le cas d’un disfonctionnement du disque dur interne du MFP.

Elles pourront ainsi étre restaurées en cas de perte de ces données

Nom Utitisateur [EESI0 w3 e

- Péripherique Sauvegarde des données
n Etat des travaux ~ Sauvegarde des données
Sauvegarde des données
Téls " i : "' = FTPS Cloud
E Enregistrement v ElEcharger (e {ogicie
Supprimer le logiciel
UBE0 Compteur ~ | Créer un fichier cloné

- Installer le fichier cloné
Gestion des

[ Utilisez le serveur externe pour la sauvegarde des données

N
Importer Confirmer le nouveau mot de passe
L. . Exporter
> Administration
Affichage Panneau

-Configuration é
g Ecran de veille ique des données
-Sécurité
Supprimer les fichiers
-Maintenance ~ -~
Notification

-Enregistrement
Langues
-AirPrint .
Commande & distance
-Application

Sauvegarde des données :ateur, groupe, role, quota. code de dépariement. camet d'adresses, code de projet, parametres de l'accueil)
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Configuration : définir un chemin réseau et un dossier partagé sur un serveur (le chemin doit étre
accessible au MFP) sélectionner une périodicité hebdomadaire, mensuel, une heure de sauvegarde
ainsi que les données a sauvegarder.

o
Nom utiisateur [SI0] w L 2 e

© Périphérique Sauvegarde des données

n Etat des travaux Sauvegarde des données
Sauvegarde des données |

EJ Journaux v Utilisez e serveur externe pour la sauvegarde des données
Protocole @ SMB () FTP () FTPS () Cloud

B Enregistrement v Nom du serveur

N° port (commande) 0

112344 v
- Compteur Chemin d'accés réseau“.\.adresse IP du serveur\dossier ‘

Gestion des Nom gutilisateur de connexmnl:l
s v
ilisateurs Mot de passe l:l Confirmer le nouveau mot de passel:l
«@ Administration Test de connexion

-Configuration Flanning de sauvegarde automatique des données

Désactiver

-Seécurité Jour de semaine Hebdomadaire
Toutes les 2 semaines

-Maintenance Heure 00 + |00 Mensuel

-Enregistrement
Cible de sauvegarde des donnéss

-AirPrint
-Application Cenfiguration MFP
JETa—— Gestion des utilisateurs (Utilisateur, groupe, réle, quota, code de département, camet d'adresses, code de projet, paramétres de l'accueil) E-]
[ Eoite aux lettres
Application (Licence incluse)
[ e-Filing o
Haut de Ia page © 2021 Toshiba Tec Carporation All Rights Reserved.

Une nouvelle sauvegarde efface I'ancienne, la sauvegarde est propriétaire au périphérique et ne peut
étre restaurer sur un autre MFP

La restauration ne peut étre effectué que depuis I'écran du MFP

#+ ACCUEIL PUB.

5=

Copie simple Numéris. Fax simple Imprimer e-Filing

=

Compteurs

L Fonctions Utilisateur

Général Copie e-Filing

'I =- (.:@.

Vérifier
Cassette Adresse E-Mail Fax Internet

Utilisateur Admin

Etat Trav.



Entrer le mot de passe Admin

Mot de Passe

Annuler

Aller dans la page 3

Journ, & Réglage
analyser position impr.

= 8 B | W

Interval. vérif. Bouton

Etat Trav,

Sélectionner serveur externe

Restauration des données

Support_USB  Serveur externe

A

IMPORTANT

Guide administrateur TopAccess

sélectionner I'icOne général

LI Fonctions Utilisateur

- - e.

Cople Fax Fichier

—
B oe
Imprim./

Fax Internet Sécurité Liste/Rapprt £-Filing

Param. 802.1X Service

Admin

sélectionner restauration des données

Sauvegarde/restauration des données

Sauvegarde des  Restauration des
8 données

la restauration peut prendre plusieurs minutes

Traitement En Cours

Toutes les données stocker dans le périphérique vous sont personnelles, elles ne pourront étre

restaurées en cas de perte par le service technique en charge de I'entretien de votre parc MFP
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9.3.13. Présentation du sous menu « Mises a jour systeme »

Les options ici proposées sont exclusivement utilisées par votre technicien Toshiba.

Mises a jour systéme

Installer le package de logiciels

Nom du fichier Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Installer

Liste actuelle de logiciels

Nom Version Date de création Date d'installation

SYSTEM FIRMWARE TS20SFOW1T20 2022-06-14
SYSTEM SOFTWARE TS20SD0W1720 2022-06-14
SD SPECIFIC PACKAGE TC11SDOW1720 2022-06-14
SD PRODUCTION PACKAGE TS20MANW1T20 2022-06-14
ENGINE FIRMWARE TK1G2ZMWWOO 2022-06-14
SCANMER FIRMWARE TK1G0SLGWWOT 2022-03-31
RADF/DSDF FIRMWARE HE62DF W32 2022-04-26
PFC FIRMWARE KA HANKX

NIC FIRMWARE TRPOINICOWD112

9.3.14. Présentation du sous menu « Redémarrer »

Cliquez sur le bouton = FE3#mST=r | 56 redémarrer votre multifonction, opération utile aprés des
configurations comme par exemple un changement de |’heure.

TopAcces: Nom Utiisateur [0

Périphérique Redémarrer
n Etat des travaux W Appuyez sur "Redémarrer” pour redémarrer | systéme

EJ Journaux

E Enregistrement v

1883 Compteur v
Gestion des -
utilisateurs

= Administration

-Configuration
-Sécurité

-Maintenance
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9.4. PRESENTATION ET UTILISATION DU MENU « ENREGISTREMENT »

Le menu « Enregistrement » de I'onglet Administration présente 8 sous-menus.
C’est a partir de ce menu que vous allez pouvoir personnaliser le panneau de contréle de votre e-
Bridge.

9.4.1. Présentation du sous menu « accueil public »

Dans I'accueil public, vous pouvez définir I'écran d'accueil qui s'affiche lorsque vous appuyez sur le

!
bouton du panneau de controle de votre multifonction.

Vous pouvez enregistrer les raccourcis de l'interface externe ainsi que les modeéles et les groupes de
modele fréquemment utilisés.

Nom Utiksateur EASIRIIN

© Périphérique Accueil public

I Annuler l Réinitialiser |

n Etat des travaux v

adournaux v el Ze i3l
Page des boutons du panneau 1
B Enregistrement v
Eg | ™ = | W
{288 Compteur — = .
= Numérzation 2 3 it
= Copie simple G i Fax smple mprimer e-Filing
Gestion des )
utilisateurs
/
-

0 Administration ‘E D 1]2]3]2]

-Configuration I

Copras Numénsaton Fax

Compteurs

-Sécurité
-Maintenance

-Enregistrement Page des boutons du panneau 2

~AirPrint
ZAD™
Anmd ,,/

-Application {177

~

Copie simple Numérisation m e-Filing

vers courriel

B L

Copier Numérisation a Fonctions Compteurs

Utilisateur

Ce qui est définit dans la section « touche du panneau » apparait sur le panneau de contrdle (écran
tactile)
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9.4.1.1. Les boutons « Annuler » ; « Effacer » ; « Réinitialiser »

|Ann|.ler || Effacer || Ramhaiser|

Les boutons vous permettent d’annuler une modification que vous

ne souhaitez pas mémoriser, d’effacer du panneau de contréle le raccourcis vers une fonction (ou un
modele), ou de tout réinitialiser (boutons et theme).

Pour effacer un bouton il faut le sélectionner et cliquer sur Effacer

TopAcoess
i

i,

9.4.1.2. Modification des boutons

Pour modifier I'apparence ou le nom d’un « bouton » du panneau de contréle cliquez dessus.

Copie rapids Scan mail

E 3 =

Gopier Scan
o | | 4 o[ &
Cliquez sur « Scan mail » pour configurer le bouton correspondant.

| Enregistrer || Annuler |

0O |

Cheisir une icéne dans |a gslerie ﬁ

Mom 1 |Scan mail |
MNom 2 | |

Dans la fenétre de configuration vous pouvez le renommer (Nom 1, Nom 2)

I Enregistrer “ Annuler |

Chaoisir une icine dans la galerie é

hom 1 |Scan mail
Mom 2 ||3|:lide

Pour enregistrer vos modifications cliquez sur le bouton éponyme.
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En cliquant sur I'icone dans cette fenétre vous pouvez définir une nouvelle icbne pour cette fonction.

| Enregistrer ” Annuler |

Sélectionnez I'icone que vous souhaitez utiliser dans la liste ci-dessous

Choisir une i
Mom 1 Enregistrer || Annuler

Mom 2

Et cliquez sur | Enregistrer | pour valider les modifications.

[Exvepiirr)

Chaeisir une icéne dans la galerie é!

tom 1 |5can mail |

Mom 2 |mpide |

Enregistrez a nouveau pour valider la modification.

Ce nouveau bouton apparait sur le panneau de controéle :
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9.4.1.3. Ajouter un bouton sur le panneau de contréle

Pour ajouter un nouveau bouton sur le panneau de contréle cliquez sur un espace « vide »

Par exemple le n® 12

Touche du panneaud - 16

ol | @

Langus= Compteurs
O |w | 1232

Mon d&fini Men d&fini
12
Mon défini Man d&fini

Dans la fenétre suivante choisissez le type de bouton que vous souhaitez ajouter a I'accueil public.

‘auillez sélectionner un type d'accusil.

» Enregistrer depuis Historique des travaws:

-

Enregistrer depuis. Liste d'URL

-

Enregistrer depuis Recommandations

-

Enregistrer depuis Liste de foncfions

-

Enregistrement depuis I'application

-

Enregistrer depuis Accueil

Enregistrer depuis
I'historique des travaux

Enregistre un bouton (sur I'écran tactile) depuis I'historique des
travaux.

Enregistrer depuis une
liste d'URL

Enregistre un bouton (sur I'écran tactile) depuis la liste des URL
(définies dans le menu EWB)

Enregistrer depuis les
recommandations

Enregistre un bouton (sur I'écran tactile) depuis la liste des
recommandations.

Enregistrer depuis la liste
des fonctions

Enregistre un bouton d'écran depuis la liste des fonctions.

Enregistrer depuis
I'application

Enregistre un bouton d'écran depuis I'application.

Enregistrer depuis
I'accueil

Enregistre un bouton d'écran depuis I'écran d'accueil.

Exemple d’ajout d’un bouton de raccourcis vers un site internet. Comme évoqué en 9.1.13 votre

panneau de contréle tactile peut aussi faire office de navigateur web, vous pouvez via le menu

accueil public définir des raccourcis vers un site web.

Cliquez sur * Enregistrer depuis Liste dURL . g5 choisissez dans la liste le site désiré a mettre en raccourci

sur le panneau tactile.

Mom URL
Tashita hitp:fharerer toshiba fr
Topfooess hitp:ocalhost

Revenir en haut de | pape
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Sélectionnez le premier :

Choisir une icéne dans | galerie -

Mom de PURL Toshiba |

Modifiez le nom et I'icOne si nécessaire avant d’enregistrer.

Cheisir une icéne dans Iz galeriz

Mom de 'URL Toshiba France |

Le nouveau bouton apparait sur I’écran d’accueil de votre multifonction.

#+ ACCUEIL

Toshiba France

Cliquez sur ce bouton pour voir apparaitre la page web ajoutée :

Leaaing innovation 722

Entreprises Particuliers Toshiba et vous Actualités

Solutions
d'impression

EFFICACITES ET FLUX AMELIORES

Que vous soyez une grande entreprise avec
des succursales a travers le monde ou une
petite start-up audacieuse, nous
répondons a tous vos besoins. Grace a des
solutions logicielles intelligentes et a une
stratégie écologique dédiée, vous pouvez a
coup sar améliorer votre empreinte
carbone et optimiser votre activité.
ooe0

» Plus d'infos
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9.4.2. Présentation du sous menu « paramétres du theme public »

Vous pouvez choisir ici le théme de I'écran d’accueil partagé de votre panneau de contrdle.

Périphérique Parameétres du théme public

B Etat des travaux v IE LD LE
Ecran d'accueil
% Journaux [ ~ Choisir le théme depuis Ia galerie

e
E Enregistrement v
=

Compteur v
Bleu nuit Bleu Gris

Gestion des -
utilisateurs
-Sécurité > [ X N )

=@ Administration

-Configuration

-Maintenance
Ecran commun

-Enregistrement . - -
» Choisir le théme depuis la galerie

Cliquez sur celui qui vous convient, et sur , pour sauvegarder votre choix.

A Noter : une réinitialisation dans le sous menu « Accueil public » (cf 9.4.1.1) annule
! votre réglage et met en place le theme « Bleu ».

9.4.3. Présentation du sous menu « paramétres de I’accueil public »

Vous pouvez par ce menu choisir une image d’arriere-plan, la taille des touches et les parametres de
transparence de I'écran d’accueil partagé.

* Périphérique Parameétres de I'accueil public
n Etat des fravaux Paramétres d'arriére-plan
Arrigra-plan aciuel Gloaming Blue
a Journaux v » Choisir [image d'armiére-plan depuis la galerie
B Enregistrement v Paramétres de taille de la touche
Taills actuglie e |2 touche Moyen
Compteur » Choisir la taille de la touche depuis la galerie
Gestion des o
utilisateurs Paramétres de transparence

=@ Administration Apercu

Paramétres de
transparence

-Configuration

-Sécurité g Titre 100%

Pl Touche du panneau O 100%

-Enregistrement

-AirPrint

9.4.3.1. Parameétre d’arriére-plan

Vous pouvez choisir ici 'image d’arriere-plan de votre choix si vous souhaitez personnaliser I'arriere-
plan vous pouvez aussi le faire en ajoutant vos propres images (cf 9.4.6)
Le choix se fait en cliquant sur I'image de votre choix :
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Paramétres d'arriére-plan
Alrlgre-plan actuel Gloaming Blue

= Choisir limage d'arriere-plan depuis la galerie

... |

Gloaming Blue Bleu aube Gris ombre
[ E X NN X’

9.4.3.2. Paramétre de la taille de la touche

Vous pouvez choisir ici le nombre de boutons que vous voulez voir apparaitre sur chaque écran : 8,
10, ou 18.

Paramétres de taille de la touche

Taille actuelle de |a touche Moyen

= Choisir la taille de la touche depuis la galerie

Grand Moyen Petit

Dans cet exemple le choix s’est porté sur « Medium », une taille intermédiaire.
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9.4.3.3. Paramétre de la transparence

Vous pouvez ici régler les effets de transparence de la barre de titre et des touches du panneau.
Paramétres de fransparence

Paraméires de fransparance Apercy
Titre  se—r 20%
Touche du panneau B0%

L'apercu vous présente en temps réel le rendu possible de vos paramétrages.

9.4.4. Présentation du sous menu « accueil par défaut »

Vous pouvez utiliser I'accueil par défaut pour spécifier I'état par défaut de I'écran d'accueil qui

3
s'affiche lorsque vous appuyez sur le bouton du tableau de bord.

Ce qui est configuré ici correspond a ce qui apparait sur I'accueil public suite a une réinitialisation.

TopAccess Nom Utiisateur [N w3 e

- Périphérique Accueil util. par défaut
Annuler
n Etat des travaux v
Allerda 1234587
Page des boutons du panneau 1
E Enregistrement v
[
EE ] =1 2
=
Compteur v = _
~ Numérisation _ ,

r— Copie simple — Fax simple Imprimer e-Fifng
v
isateurs

«© Administration } ] 1231]

~Configuration — ) —
Accueil public = Fax Cempteurs

o Uisstaur
-Securite . . .
Paramétres du theme public

~Maintenance . :
Paraméires de I'accusil public

-Enregistrement > 5 5 ineau 2
Accueil util. par défaut

-AirPrint - .
Paramétres par défaut

-Application

Paramétres écran simple

Licence S =
Geslion des images/icones

Liste des données d'accueil

2021 Toshiba Tec Corporation All Rights Ressned.

FAX Internet recus transférés il
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9.4.5. Présentation du sous menu « paramétres par défaut »

Vous pouvez spécifier I'arriere-plan, la taille des touches et la transparence de I'écran d'accueil initial.
Les parametres sont les mémes que ceux de I'écran « d'accueil public »

Ce qui est configuré ici correspond a ce qui apparait sur I'accueil public suite a une réinitialisation.

Nom Utiisateur [EISU w3 e

TopAccess

- Périphérique
n Etat des travaux v

Parameétres par défaut

Paramétres d'arriére-plan

Arrigre-plan actuel Gloaming Blue
% Journaux hd » Choisir limage d'arrigre-plan depuis la galerie
E Enregistrement v Paramétres de taille de la touche

Taille actuelle de la touche WMoyen

Compteur v

Gestion des -
ilisateurs

«© Administration ~

» Choisir |a taille de Ia touche depuis la galerie

Paramétres de transparence

Apergu

Paramétres de
{ransparence
-Configuration "
Accueil public

-Sécurité . . . ) —— ) 100%
Parametres du theme public

-Maintenance 4 -~
T 100%

-Enregistrement _ .
Accueil util. par défaut

-AirPrint

Parametres par défaut

-Application . . .
Parameétres écran simple

~Licence , , ) - @)
Gestion des images/icénes
Moyen v i

—

Liste des données d'accueil

FAX Internet recus transférés
2021 Toshiba Tec Gorporston All Rights Reserved

9.4.6. Présentation du sous menu « gestion des images/icénes »

Vous pouvez ici gérer les images d'arrieére-plan et les icOnes. Vous pouvez importer de nouvelles
images ou icones.

Nom utiisateur [ v 3 0

© Périphérique Gestion des images/icones

Image carriére-plan du panneau

n Etat des travaux v

Importer l'image d'arriére plan

B)| sournaux Ghoisir un fichier | Aucun fichier choisi

Liste actuelle d'images d'arriére-plan

Nom du fichier

E Enregistrement v

i}

{E82 Compteur

Nom du fichier Taille du fichier Date de création
estion des

tilisateurs

Informations d'images d'arriere-plan exportées

«@ Administration

~Configuration
-Sécurite
-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint
-Application

-Licence

~

Nom du fichier
Taille du fichier

Accueil public
Paramétres du thame public

Paraméires de I'accueil public

Accueil util. par défaut hnneau

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Paramétres par défaut
Paramétres écran simple
Gestion des images/icénes

Liste des données d'accueil

FAX Internet regus transférés

Non créé

Vous pouvez importer des images ou icdnes a ces formats :

=

52021 Toshiba Teo Gorporation All Righs Reserved

Taille de I'image

Format de I'image

Couleur

Taille maximale du fichier

Image d’arriére-plan

800x480 pixels

PNG

24bits

1,5Mo

Icone

154x102 pixels

PNG

24bits

50Ko




9.4.6.1. Importer une image d’arriere-plan
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Quand vous avez une image au format adéquate vous pouvez donc I'importer pour qu’elle compléete

la liste des images disponibles pour étre un arriére-plan de votre écran d’accueil.

Gestion des images/icones

Image d'arriére-plan du panneau

Importer l'image d’arriére-plan

Mom du fichier

Liste actuelle dimages d'arriére-plan

Nom du fichier

Cliquer sur le bouton  Parcourir...

Chioisir un fichier | Aucun fichier choisi

[ imporer ]

Imparter

Taille du fichier

Date de creation

pour rechercher sur votre ordinateur I'image que vous souhaitez

importer, ici I'image PNG nommée exemple, cliquez ensuite sur Quyrir.

2| Chaoisir un fichier & charger

= ~ ‘M [E s CePC » Images
Organiser « Mouveau dossier
A ~
I CePC Mom
[ Bureau Images enregistrées
E] Documents d Pellicule
= & exermnple
=| Images —
. | test
J‘& Musique

4 Téléchargement ¥ <

[ate

23/01/2016 1306
23/01/2016 1306
23/03/2016 10:11
21/03/2016 14:45

>
w | Rechercher dans : Images 2
=~ T @
Type Taille Mot:
Doszier de fichiers
Doszier de fichiers
Fichier PNG 560 Ko
Fichier PNG 3B Ko
>

Mom du fichier: ‘ exemple

v‘ Images (*.gif;" jpg;"jpeg;".png) ~

Dans TopAccess, cliquez sur m

Importer I'image d'arriére-plan

Hom du fichier

Lizte actuelle d'images d'arriére-plan

| Effacer || Exporter

] Nom du fichier

Taille du fichier

Annuler

Cuywnr

AUsers\Antoine\Picturesiexemple.png  Parcourir...

L'image importée apparait maintenant dans la liste actuelle d’images d’arriére-plan

Date de création

e l2
[+ | exemp

56074 KB

WED MAR 23 10:24:42 2018

Elle peut étre effacée, voire exportée.
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9.4.6.2. Importer une image d’icébne du panneau

Pour ajouter des images d’icone du panneau personnalisées vous pouvez les importer de la méme
facon que vous I'avez fait pour une image d’arriere-plan.

Image d'icone du panneau

Importer I'image d'icone du panneau

Nom du fichier Choisir un fichier | Aucun fichier choisi I Importer

Liste actuelle d'images d'icone

Nom du fichier Taille du fichier Date de création

Informations d'images d'icone exportées

Nom du fichier Non créé
Taille du fichier
Date de création

Cliquer sur le bouton Parcourr..  pour rechercher sur votre ordinateur I'image d’icdne que vous
souhaitez importer, ici 'image PNG nommée exemple_icone, cliquez ensuite sur Ouvrir.

2| Choisir un fichier a charger *
T &l » CePC » Images » v Rechercher dans : Images p=)
Organiser = Mouveau dossier == - [ 9
M - : S
& OneDrive MNom Date Type Taille M
Images enregistrées 23/01/2016 15:06 Dossier de fichiers
I CePC 9= =nreg S e
o Pellicule 23/01/2016 15:06 Dossier de fichiers
! Bureau [§] exemple 23/03/2016 10:11 Fichier PNG 560 Ko
=/ Documents 6| exemple_icone 23/03/2016 12:07 Fichier PNG 18 Ko
= Images &l Irana Usoarin 23032016/ 17200 Fichier PMG 58 Kn N
k ova v >
MNom du fichier : ‘ exemple_icone e ‘ Tous les fichiers (*.%) ~

Cluyrir Annuler

Dans TopAccess, cliquez sur m

Importer I'image d'icone du panneau

Mom du fichier C\Users\Antoine\Pictures\exemple_ic  Parcourir...

L'image importée apparait maintenant dans la liste actuelle d’images d’icone

Liste actuelle d'images d'icone

| ] Mom du fichier
| I:‘ exemple_jcone

Taille du fichier
17.40 KB

Date de creation
WED MAR 23 12:15:51 2016

Elle peut étre effacée, voire exportée.
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9.4.7. Présentation du sous menu « liste des données d’accueil »

Vous pouvez utiliser la liste des données de I'accueil pour afficher une liste de tous les écrans
d'accueil sauvegardés et les gérer.

Liste des données d'accueil

Nem Utilisateur Nom de domaine/Serveur LDAP Type d'authentification

9.4.8. Présentation du sous menu « Fax Internet regus transférés »

Cette fonction s’applique a la réception des Fax (en option) et des Fax Internet.
La réception des Fax dans |'entreprise peut étre source de consommation excessive de papier. Trop
de publicités sont aujourd'hui émises par |'intermédiaire des Fax.

FAX Internet regus transférés

Agent sélectionné

) Transfent iFax
Enreg. comme fichier
E-mal
Stock. vers e-Filing

Le contrbleur e-Bridge N vous offre la possibilité de créer des régles de routage afin d’orienter vos
Fax et iFax en réception vers un disque de stockage.
Vos documents ne seront donc plus imprimés mais directement convertis en format numérique puis
envoyés vers un disque dur du réseau.
Vous bénéficiez, pour la mise en ceuvre de ces regles de routage, des mémes possibilités que lors du
routage des « scan » décrit dans la partie « création de modeéle » :

e Routage sur le disque dur du multifonction.

e Routage vers un dossier partagé (SMB).

e Routage vers un serveur FTP.
Routage vers une boite e-Filing.

Les paramétrages pour la mise en ceuvre de ces regles de routage sont a présent décrits page
suivante.
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9.4.8.1. Recevez vos fax routés sur le disque dur du multifonction

Dans Fax (Internet) regus transférés, sélectionnez Transfert, puis Enregistrer comme fichier.

Cliquez ensuite sur| fannkadieniinons

Agent sélectionné
Transfert

[ JiFax

Enreg. comme fichier
[ E-mail

[ ] stock vers e-Filing

La fenétre suivante apparait :
‘Implessiun document | S| ERREUR
Configurer Enreg. comme fichier

Format de fichier PDF(Multi)

Cryptage Désactiver

Destination WMFP11601550\FILE_SHARE\
Nom du fichier (Exp.)-IF-[Page]-{Sous-1D]

Configurez ici le résultat que vous souhaitez :

L’impression du document : Toujours, ou si erreur.

Le format de fichier, le cryptage, la destination, et le nom du fichier en cliquant sur le bouton
Configurer Enreg. comme fichier

L'information "Impression Document"” apparait pour toute regle de routage des fax
entrants. Celle-ci est une sécurité si la regle de routage rencontre un probléme XY. Dans

ces conditions, le fax devant étre routé sera systématiquement imprimé. Ceci vous
protége de la perte de données.

Vous allez ainsi pouvoir configurer le format de fichier et le cryptage, si nécessaire :
Format de fichier dans lequel sera stocké votre document : plusieurs choix possibles HEEE@U”UI )
imple

PDF(Multi
PDF(Simple)
Configurer Enreg. comme fichier XPS(Multi)

XP5(Simple)
I Enregistrer l Annuler

Format de fichier || PDF(Multi)

[cryptage

Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _
Mot de passe master _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Niveau de cryptage 128-bit AES v
Droit

Cryptage

Impression

Modification des documents

Copie ou exiraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité
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Puis la destination du message :
L’'emplacement de stockage de vos documents (Par défaut le mode « dossier local » est validé,
veuillez garder cette fonction pour un stockage sur le disque dur du multifonction).

Sélectionnez les 2 éléments suivants
W] Uilisez le dossier local

Chemin d'accés au stockage: WMFP11601550WFILE_SHARE\
Distant 1
® Utilisez les paramétres administrateur
Protocole:
Chemin d'accés réseau :
Utilisez les paramétres utilisateur
Protocole '®' SMB FTP FTPS NetWare IPX/SPX MNetWare TCP/IP

Mom du serveur _

M® port (commande) _

Chemin d'accés réseau _

Mom d'utilisateur de connexion _

Destination Mot de passe- Confirmer le nouveau mot de passe _

Test de connexion | Exécuter
Distant 2

#® Utilisez les paramétres administrateur
Protocole
Chemin d'accés réseau :

Utilisez les parameétres utilisateur
Protocole '® SMB FTP FTPS NetWare IPX/SPX MNetWare TCF/IP

Mom du serveur _

M port (commande} -

Chemin d'accés réseau _

Mom d'utilisateur de connexion _

Mot de passe- Caonfirmer le nouveau mot de passe _

Test de connexion | Exécuter

Et le nom du fichier :

Format [[NomFichier][Date]-[Page] ‘|

Commentaire | |
Date [Aucun v|
Sous-ID

W] ajouter info ligne au nom de fichier

Nom du fichier

Quand vous avez renseigné ces informations valider par Enregistrer dans Configurer Enreg. comme
fichier (cf page précédente), ainsi que Enregistrer dans Enregistrement (comme ci-dessous).

Enregistrement
Accueil public | Paramétres du théme public | Paramétres de I'accuell public | Accueil par défaut | Paraméires par défaut | Gestion des images/icones |
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9.4.8.2. Recevez vos fax routés sur un serveur du réseau

La procédure est similaire au transfert des fax vers le disque dur du multifonction, seul la
configuration de la destination differe légerement.

Agent sélectionné

Transfert [CiFax

Enreg. comme fichier
[ | E-mail
[ ] stock. vers e-Filing

Apres avoir sélectionné le transfert vers fichier, modifier la destination :

Dans cette boite de dialogue « Configurer Enreg. comme fichier » appliquez les actions suivantes :

Sélectionnez les 2 &léments suivants
[] Uilisez le dossier local

Chemin d'accés au stockage: WFP11601550WFILE_SHARE!
[ Distant 1
Utilisez les paramétres administrateur
Frotocole:
Chemin d'accés réseau :
®) Utilisez les paramétres utilisateur
Protocole @ sMB O FTP O FTPS O Netware IPX/SPX () Netware TCP/IP

MN* port {commande) -

Chemin d'accés réseau |\lserveurifax

Mom d'utilisateur de connexion |cnmpteutilisateur x
Mot de passe |eseee Confirmer le nouveau mot de passe (eeeee
Test de connexion | Exécuter

Décochez Utilisez le dossier local

Cochez Distant 1

Sélectionnez le protocole SMB

Entrez le chemin réseau

Entrez le Nom d’utilisateur de connexion
Entrez et confirmez le mot de passe
Validez par Enregistrer

Le test de connexion vous permet de valider le droit d’écriture de I'utilisateur dans le dossier ciblé.
N’hésitez pas a I'exécuter.

Sur le méme principe on peut configurer le Distant comme étant un FTP, un FTPS,...

ASTUCE : Vous pouvez numériser votre document vers deux stations de travail (ou
serveurs) en méme temps. Pour effectuer cette opération, répéter les étapes ci-dessous
en sélectionnant le menu « DISTANT 2 » de la boite de dialogue.
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9.4.8.3. Recevez vos fax routés dans une boite e-Filing

La premiere phase de la procédure ne change pas, mais elle differe du transfert des fax vers le disque
dur du multifonction, la configuration de la destination change.

| Agent sélectionné |
Transfert [iFax
[ Enreq. comme fichier
L1E-mail
Stock. vers e-Filing

Impression document | S| ERREUR v

Configurer la bofte |

Desfination 000
Mom du dossier
Nom du document (Sender)}-NMN (NNN est un nombre séquentiel )

Aprés avoir sélectionné la destination de transfert, cliquez sur Configurer |a boite |

Configurer la boite

Enregistrer H Annuler ‘

N® de la boite |[I[.'IEI - Boite publique V|
Destination

Mot de passe Confirmer le nouveau mot de passe
Nom du dossier IDOSSIERFAX |
MNom du document (Sender)-MNM (MMM est un nombre séquentiel )

Sélectionnez la boite, le mot de passe (si la boite est sécurisée) le nom du dossier et valider par le

boutonlm'

Vos fax seront routés vers la boite dédiée.

9.4.8.4. Recevez vos fax routés dans votre boite aux lettres

Les fax entrants peuvent étre transférés vers une adresse e-mail.

| Agent sélectionné
Transfert iFax

L] Enreq. comme fichier
E-mail
[ | stock vers e-Filing

Dans Fax (Internet) regus transférés, sélectionnez Transfert, puis E-mail.

Cliquez ensuite sur| Agent sélectionné
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Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
L’impression du document : Toujours, ou si erreur

Les destinataires du mail :

| A : paramétrage de la destination |
[A - destination | |

| CC : paramétrage de la destination |
|CC : destination | |

BCC : paramétrage de la destination |
[BCC - destination | |

Par exemple dans A : paramétrage de la destination

Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler H Nouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe H Rechercher | Effacer

|i| |vNu_m |Desﬁ nation

Vous pouvez ajouter une nouvelle adresse, en sélectionner une dans le carnet d’adresse, ajouter un
groupe, ou rechercher un contact dans I'annuaire (carnet d’adresses local ou annuaire LDAP).

Si votre annuaire comporte des destinataires, vous pouvez rechercher une adresse dans le répertoire
par le bouton Rechercher

Recherchons un contact :

Rechercher un contact
‘ Rechercher || Annuler |

Saisissez un nom partiel ou une adresse E-mail pour rechercher un contact.

Nom du service d'annuaire | MFP LOCAL W
Prénom | annie| X
Nom |

Adresse E-mail

M® de fax

|
|
Société |
Département |
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Résultat de la recherche :

Rechercher la liste des adresses

| Ajouter H Annuler H Recherche |

Nbre de résultats de recherche 1
E-mail |wNom Adresse E-mail

Annie Dupont annie. dupcnt@toshiba. fr

Sélectionnez le contact souhaité et validez par le bouton #outer

Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler || MNouveau || Carnet d'Adresses || Adresse du groupe || Rechercher || Effacer |

~| | wNo Destination

|:| Annie Dupent annie.dupont@toshiba. fr

Cliquez ensuite sur le bouton EEanten pour finaliser.

Si vous avez un contact dans la liste des destinataires voici comment cela est présenté :

| A : paramétrage de la destination |
[& - destination | single |

Si vous ajoutez un second contact, single devient multi (2)

A paramétrage de la destination |
A - destination | multiiz) |

Vous pouvez ajouter un contact en cliquant sur  lNouveau |
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler || Nouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe H Rechercher || Effacer |

~| | wNo Destination

D Annie Dupont annie. dupent@toshiba. fr

Dans ce cas vous aurez juste a saisir une adresse de messagerie

Propriétés du contact

| OK || Annuler || Reéinitialiser |

*Requis
| Destination | | pierre@toshiba.fi ®
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Vous pouvez aussi allez le chercher dans le carnet d’adresse :
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler || Mouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe H Rechercher || Effacer |

~| | wNo Destination

D Annie Dupont annie.dupont@toshiba.fr

Cliquez sur Camet dAdresses | et ajoutez les contacts voulus en les sélectionnant et en cliquant

sur le bouton  Alouter

Carnet d'Adresses

=B ELIEEEE  Camet d'adresse favori

Gmupe|Tuus les groupes Vl

| Ajouter || Annuler |

<= Page précédente < 1 = Page suivante ==

E-mail whom Adresse E-mail Favori
Serv. Formation formationi@toshiba fr [v]
[l Jacques Durant jacques durant@toshiba. fr (]
O Annie Dupont annie.dupent@toshiba fr

Vos contacts étant tous présents dans la liste des destinataires vous pouvez enregistrer en cliquant
sur le bouton éponyme.

Vous pouvez en faire de méme avec les contacts en copie (CC), et les contacts en copie cachée (BCC).

Il vous reste a configurer les paramétres E-mail s'ils difféerent de ce que vous avez déja configuré par
défaut dans le menu Configuration de I'onglet Administration.

Paramétres E-mail |

Objet Mumeérisé depuis (Mom du pénphérigue) [[(Mom du modéle]] (Date) (Heure)
Depuis multifonction-toshiba@toshiba fr

Drepuis l2 nom Multifonction de formation

Corps

Format de fichier PDF (Multi)

Cryptage Désactiver

Nom du fichier [Exp.)-IF-[Page]-{3ous-1D]

Fragmenter le message Aucune fragmentation

Par exemple le format de fichier souhaité :

TIFF(Mult)
TIFF(Simple)

Format de fichier

PDF(Simple)
XPS(Multi)
XPS(Simple)
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9.4.8.5. Recevez vos fax routés dans votre boite iFax

L’agent iFax permet de définir le contenu du fax Internet a envoyer, et a quelle adresse I'envoyer.
C’est une fonction tres rarement utilisée.

| Agent sélectionné
Transfert iFax

] Enreq. comme fichier
E-mail
[ ]stock vers e-Filing

Dans Fax (Internet) regus transférés, sélectionnez Transfert, puis iFax.

Cliquez ensuite sur| Agent sélectionné

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
e L’impression du document : Toujours, ou si erreur

e Les destinataires du mail, comme vu en 9.4.8.4.

| Configurer la destination |
|Destination | single |

e Etles parameétres de Fax Internet

Paramétres Fax Internet |

Ohbjet MNumérisé depuis (Mom du périphérique) [(Mom du modéle]] (Date) (Heure)
Depuis
Depuis le nom
Corps
Format de fichier TIFF-5
Taille fragmentation page Aucune fragmentation
Cliquez surl Paramétres Fax Internet | pour configurer les paramétres.

Paramétres Fax Internet

| Enregistrer || Annuler

*Requis
. ® Numeérisé depuis (Mem du périphérique) [[(Nom du modéle)] (Date) (Heure)
: @] (Date)
*Depuis
Depuis le nom
Corps
Format de fichier TIFF-S v
Taille fragmentation page |Aucune fragmentation V|

Renseigner ici I'objet, ’adresse de provenance, le nom de provenance, un corps de message, le
format de fichier disponible (TIFF-S uniqguement), et la fragmentation si nécessaire.
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9.5. PRESENTATION DU MENU « APPLICATION »

Ce menu, réservé au technicien permettra d’ajouter a votre multifonction des applicatifs pour se
connecter a certains clouds (DropBox, OneDrive, Google Drive) d’utiliser les fonctions Google Cloud
Print, et bien d’autres fonctions en développement.

* Périphérique
n Etat des travaux w

EJ Journaux v
E Enregistrement v

Compteur v

Gestion des

~@ Administration

-Configuration
-Sécurité
-Maintenance
-Enregistrement
-AirPrint
-Application

-Licence

Application Liste

Installer

Application intégrée

y— nam st (ST TN & 3 @

Linstallation ou l'utilisation des applications équivaut & l'acceptation des termes et conditions. Sivous naccepiez pas ces termes et conditions, vous n'étes pas auterisé & installer ou 3 ut

sont disponibles via le lien des détails de I'application

Nom de I'application

Application systeme
Nom de l'application
F.' :El Commande distance
Fax simple

=

Numérisation vers courriel

Application Liste

Application Paramétres

Informations complémentaires sur l'utilisateur

Gestion des ressources

Version

Version

Manuel opérateur

Restaurer

Restaurer
Restaurer
Restaurer

Pour des informations complémentaires voyez avec votre technicien Toshiba.

Type de démarrage

Détails
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Notes :
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CREATION ET CONFIGURATION DES MODELES

C’est dans 'onglet « Enregistrement » que vous allez pouvoir créer des modeles.

Les multifonctions Toshiba vous permet de créer des groupes de modeles personnalisés a un

utilisateur ou a un service. Dans ces modeles, vous avez la possibilité de paramétrer des icOnes qui

deviendront des raccourcis aux fonctions « copie / Scan / fax » les plus couramment utilisées.

Accueil public

- Périphérique
n Etat des travaux v

B Enregistrement A

‘ Annuler l Réinitialiser‘

Page des boutons du panneau 1

Eg | ™

4 Numérization =
Copie simple Zax smple motimer

-Accuell public

-Paramétres du theme
public

Connexion a i

-Paramétres de I'accueil
public

Compteur v

Pour accéder aux fonctions de création des « modéles », cliquez sur I'onglet Enregistrement, puis sur

le menu Accueil Public.

Il vous est possible de créer 64 Dossiers de modeéles ou 64 modeles sur les fenétres principales

Sur chacun des dossiers de modeéle vous aurez la possibilité de créer 60 modeles

Exemple :

£ ACCUEIL PUB.

Langue Formateur
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Formateur

Carte identité
Copie

Fermer
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10.1. CREATION DE MODELE AVEC ECRAN TACTILE MFP

Depuis I'écran tactile il vous est possible de paramétrer des raccourcis a destination de I'ensemble
des collaborateurs de votre entreprise.

Ces raccourcis seront accessibles sur I'écran de contréle tactile de votre multifonction

Apres avoir sélectionné Scan, par exemple, I'accés au modele et proposé dans la barre de titre sur
I’écran du panneau de controle.
Cliquez sur I'engrenage en haut a droite

#+ ACCUEIL PUB.

B =

Fax simple Imprimer e-Filing

[ =]

4=

Copier Numérisation ax Fonctions Compteurs

Utilisateur

Attention des restrictions au sein de votre entreprises peuvent misent en place afin de ne pas
Donner acces a la création de modele seul I'administrateur sera en droit d’effectuer I'ajout de
modele
Sélectionner « Util Public »

Modifier l'écran d'accueil Paramétres

Sélectionnez votre compte. Contenus bouton

Theme

Util public

Police

Image arr-plan

Annuler
Taille Du Bouton
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Sélectionnez un icone vide
f#+ ACCUEIL PUB.

X
‘m
o

Langue Image Formateur

‘ Reprise

¥
<

Confirmer

Ajouter un bouton

Créer un dossier qui contiendra des
Créer le dossier modéles ou utiliser depuis :

Enreg. depuis hist. trav. e Historique de tache effectué
e Liste URL

Enreg. depuis liste URL e Recommandation

e Liste de fonctions

Enreg. dep. recommandation

e Application installée

Enrea depuis liste fonct

10.1.1. Création de modeles apres sélection de fonction

Il vous est possible de créer un modeéle suite a une sélection de fonction défini dans chacun des
modes Copie, Scan etc....
Pour ceci définissez les fonctions de configuration de tache de travail réguliere.

Exemple de modeéle Copie
Stockage Paramétres :h @ 0
1

Couleur

Noir

ﬁ g Finition o Coul

Auto

22
RoVe Txt/Photo

Mode Priorité Copie
% Recto Verso Original interrup. Epreuve

§ sortie &  Stop |

Principal Modifier Lissage
Etat Trav.
Paramétrez toutes les fonctions désirées puis cliquez sur « parameétre » pour contrdler votre
sélection
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La touche parameétre vous permet de vérifier votre programmation de tache

Paramétres

Confirmer les parametres.

Recto Verso ReV®

Finition Trier

Mode Original Txt/Photo

Effacement Bords Marche

Horodatage Marche

Cliquez sur « fermer » aprées controle puis appuyez sur la touche « Home+ » - en haut a droite,

sélectionner un icone vide

#+ ACCUEIL PUB.

X X X
4
%/ -
Langue Image Formateur

¥ Bl reise

<

Confirmer

Nommer I'icone par nom regroupant la fonction puis cliquez sur OK, votre icone sera ajoutée a
I’écran principal

Modifier

Nom1

Nom?2

Démarrage
Automatique

Ecran
confirmation

Détails Annuler (0] ¢




7+ ACCUEIL PUB.

Langue

10.1.2.

Image
Reprise

Guide

S

4=

agrandissement
RV Date

Formateur

Création de modele depuis TopAccess

administrateur TopAccess

Les modeéles de travail peuvent également étre configurées depuis l'interface web de votre

multifonction.

Pour ceci, vous devez vous rendre depuis un navigateur web sur I'adresse IP de votre multifonction

x

Toplccess
<« C A Nonsécurisé

TopAccess

+

192.168.20.207 /#/device

ra
W v -

B e 4 0O a

S -
Connexion ﬁ i ]

© Périphérique
B Etat des travaux v~

a Journaux v

E Enregistrement v

Compteur v

Périphérique

-Accueil public

Options

Finisseur Aucun

Unité de perforation | Aucun

B Enregistrement

Informations sur le périphérique
Etat

Nom

~mplacement

vodéle du MFP

~ uméro de série

sdresse MAC

[aille mémoire principale

faille mémaire de page

Espace pour enregistr. comme fichier et e-Filing
Espace fax disponible

Informations sur le contact

Numéro de téléphone

Fax Aucun Message
Alertes
Toner
Jaune (J) 100 % Papier
Magenta(M) _ 100 % Cassette Taille Epaisseur | Attribut
Cyan (C) l:l 100 % Cassette 1| A4 Ordinaire | Aucun
Noir (N) _ 100 % Cassette2 |A3 Ordinaire | Aucun
Haut dela page

Alertes

MFP14060164

TOSHIBA e-STUDIO2525AC
CSIL02510
00:80:91.d6:ad:ac

4096 ME

940 MB

29393 MB

930 MB

« Cassette 1 vide - Ajoutez

du papier.
Capacité Miveau
a0 HIEIEIE
ss0/ T

& 2021 Toshiba Tee Corperation All Rights Raseny

Puis sélectionner I'onglet Enregistrement/Accueil Public

(cet onglet peut ne pas étre visible si votre administrateur a restreint les droits de création de

modeéle)
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Vous y retrouverez I'ensemble de vos icone présent sur I’écran principal de votre multifonction

TopAccess

- Peripherique
n Etat des travaux w

% Journaux

B Enregistrement

-Accuell public

-Paramétres du théeme
public

-Paramétres de I'accueil
public

Page des boutons du panneau 2

7
n ot
‘\1 l';'
Laague o
Reprise

FarmBteur

—_—
L]
<
agram:hssemen:
=V Date

Sélectionner un icone vide, une liste de choix vous est proposée, créer un dossier qui réunira des

modeles ou directement créer un modele qui apparaitra sur I’écran

: . Salectionner un type d'accueil B .
= 1érique
Veulllez sélectionner un type daccusil,
ﬂ Etat des travaux

A
% Journaux v

B Enregistrement

-Paramétres du théme
public

-Paramétres de I'accueil
public

§280 Compteur v
Fat

13

-

-

-

-

-

=

-

Créer le modéle

Craear le dossier

Enregistrer depuis Historique des ravaux
Enregistrer depuis Liste dURL
Enregistrer depuis Recommandations
Enragistrer depuis Liste de fonctions
Enregistrement depuis I'application

Enragistrer depuis Accuail

ant

.
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10.1.2.1.Création d’un modele de scan vers mail

Pour créer un modele de numérisation vers mail sélectionnez Scan puis E-mail

Modifier les parameétres a

| Agent sélectionné ]
Copie E-mail
Fax /iFax [_] Enreg. comme fichier
Scanner [ stock. vers e-Filing
Méta-scan [_J stocker sur support USB

Cliquez ensuite sur| ~ Agent sélectionné

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :

Parameétres du panneau, I'image du modéle, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

Image é
(@]

Légende 1 SCAN VERS

Légende 2 E-MAIL

Hom Uilisateur

Démarrage automatique Désactiver

MNotification

Paramétres du panneau

Cliquez sur le bouton pour le configurer.

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

Image l-.

Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 |E-MAIL |
Nom Utilisateur |

Démarrage automatique Désactiver v

O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job

Mofification Emaila ® L'adresse E-mail de notification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envové tant que celle-ci n'est pas
spécifiee.

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « l[égende 1 » et « légende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.
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Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icone ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec d’envoi du message.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Choisissez ensuite les destinataires du mail :

| A : paramétrage de la destination |
|A - destination | |

| CC : paramétrage de la destination |
|CC : destination | |

| BCC : paramétrage de la destination |
[BCC : destination | |

Par exemple dans A : paramétrage de la destination
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler H Nouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe || Rechercher | Effacer

|i| |vNu_m |Des1i nation |

Vous pouvez ajouter une nouvelle adresse, en sélectionner une dans le carnet d’adresse, ajouter un
groupe, ou rechercher un contact dans I'annuaire (carnet d’adresses local ou annuaire LDAP).
Cf. 9.4.8.4 pour voir comment renseigner la liste des destinataires.

Définissez aussi les paramétres E-mail, ou laissez ainsi pour utiliser les paramétres choisis par
I"'administrateur.

Parameétres E-mail |

Objet Utiliser parameétre e-mails dans paramétre admin & Date/Heure
Depuis Utilisez param. ad. exp. déf. par admin.

Depuis le nom Utilisez param. nom exp. déf. Par admin.

Corps

Format de fichier PDF (Mulfi)

Cryptage Désactiver

Mom du fichier DOCJIMMAATJIMMAL st un format de date)

Fragmenter le message Aucune fragmentation

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et ’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite la numérisation avec vos critéres de configuration et de qualités souhaités.
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Configurer le Scan |

Apercu Désactiver
Scan rectoirecte verso Recto Simple
Rotation E b 4 |E|
Meode couleur Moir
Ré=solution 200dpi
Compression

Mode original Texie
Exposition Auto

Format de I'original Auto
Arriére-plan 0

Contraste 0

Netteté 0

De saturation 0

Cette boite de dialogue vous permet de modifier la nature méme de votre scan.

La qualité et le poids de votre document dépendent (en plus de son format précédemment
sélectionné) des paramétrages que vous appliquerez dans cette partie.

Configurer le Scan

| Enregistrer H Annuler ‘

Apercu Désactiver v

Scan recto/recto verso |Recto Simple v

Rotation @IEI_'EI QE|—rE| oIEI—»EI oEI—»E

Mode couleur Noir hd

Résolution 200dpi v

Compression Moyen v

Mode original Texte L

Exposition ®ae O OCOOOIOIOO0OCOON

Format de loriginal | Auto v

Arriére-plan COO00M@OO00oOn

Contraste (=]

Netteté: COO0OI®OO000

De saturation (=]
Rouge - (=] |

Réglage RVE Vert : [=] [ |
Bleu : (=] |

Ignorer les pages blanches Désactiver v

Effacer extérieur (®) Désactiver (]

Réduction du bruit de scan ADF Aucun W

Apergu : Vous pouvez, directement depuis I'écran tactile de votre multifonction, pré visualiser votre
numérisation. Activez ou désactivez cette fonction selon vos besoins.

Scan Recto / verso : Choisissez si vous numériserez principalement des documents recto ou recto /

verso.

Rotation : Vous pouvez faire effectuer une rotation a vos documents lors de la numérisation.

Mode couleur : Votre multifonction vous offre la possibilité de numériser vos documents en noir et
blanc, niveau de gris, en couleur, ou en couleur Auto.
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Résolution : C'est la qualité de votre document. Plus la résolution est importante et plus la qualité de
votre document sera bonne. Mais plus le poids de celui-ci sera important.

Compression (uniquement pour la couleur et le niveau de gris) : Choisissez la compression a appliquer
a votre document.

Mode Original : Texte, photo ou texte + photo. Selon la nature de vos documents, choisissez parmi
ces trois possibilités afin de tirer le meilleur parti de vos numérisations.

Exposition, Arriére-plan / Contraste / Netteté / De saturation : Ces paramétres vous permettent
d’éclaircir ou d’assombrir vos documents numérisés afin de souligner les éléments les plus
importants tels que les textes sur fond de couleur par exemple.

Format de lI'original : vous permet de définir un format de papier type, vous pouvez laisser en Auto
pour que le choix se fasse automatiquement

Réglage RVB : Modifier les teneurs colorimétriques de votre unité de numérisation afin d’accroitre
les nuances RVB de votre numérisation. Par exemple, augmenter la quantité de bleu pour donner
une impression de beau temps.

Ignorer les pages blanches : Activer cette fonction afin d’éviter la numérisation des pages blanches
Effacer extérieur : Supprime les marges de vos documents afin d’enlever les éventuelles annotations.

Enregistrer vos paramétrages depuis le bouton : | Enegistrer

Paramétrage du mot de passe : Ajouter un mot de passe a votre modele (mot de passe complémentaire

au mot de passe du groupe si celui-ci a été paramétré)

Paramétrage du mot de passe I
Mot de passe | Mot de passe défini |

L'ajout d’un mot de passe a un modele obligera a saisir ce mot de passe sur I’écran de controle de
votre multifonction (cf 10.1.2).

10.1.2.2.Création d’un modele de scan vers un support USB

Pour créer un modeéle de numérisation vers une clé USB sélectionnez Scan puis Stocker sur support
USB. Utilisez par exemple le modéle n°2.

Modifier les paramétres a

| Agent sélectionné |

Copie ) E-mail

Fax fiFax | Enreg. comma fichier
Scanner | Stock. vers e-Filing

Méta-scan Stocker sur support USB

Cliquez ensuite sur dagntaglechonns ‘

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parameétres du panneau, I'image du modele, le nom du modele, le nom d’utilisateur si nécessaire...
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Paramétres du panneau |

Image L“é{‘?

Légende 1 SCAN VERS
Légende 2 USE

Nom Utilisateur

Démarrage automatigue Désactiver
MNotification

Paramétres du panneau

Cliquez sur le bouton pour le configurer.

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

Image ?y
Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 |uss |
Nom Utilisateur |
Démarrage automatique Désactiver v
O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job
Motification E-maila @ sl;ggirﬁeésese E-mail de notification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant que celle-ci n'est pas

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « légende 1 » et « Iégende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icbne ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de stockage USB.

Paramétre du stockage USB |
Format de fichier PDF (Mulfi)
Cryptage Désactiver
Nom du fichier DOCJIMMAALJIMMAA est un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le nom de fichier souhaité.
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Paramétre du stockage USB

| Enreqgistrer H Annuler |

Format
de | PDF(Multi) v|
fichier
[l cryptage
Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _
Mot de passe master _ Confirmer le nouveau mot de passe _
MNiveau de cryptage 128-bit AES w
Cryptage | npoit
Impression

Modification des documents
Copie ou extraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité

@ DOCJIMMAA(JIMMAA est un format de date)

Mom du
oner | O

[  Ajouter la date et I'heure au nom du fichier.

' ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
o d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.
Configurez ensuite les paramétres de numérisation et de mot de passe (cf 10.1.1.1) via les boutons

Configurer le Scan o  Paramétrage du mot de passe

10.1.2.3.Création d’un modeéle de scan vers un dossier sur un serveur distant

Pour créer un modéle de numérisation vers un serveur distant sélectionnez Scan puis Enreg. comme

fichier. Utilisez par exemple le modele n°3.

Modifier les paramétres ﬂ

| Agent sélectionné |
Copie [ E-mail
Fax [ iFax Enreg. comme fichier
Scanner [ stock. vers e-Filing
Méta-scan (O stocker sur support USB

Cliquez ensuite sur Agent selectionne ‘

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parameétres du panneau, I'image du modéle, le nom du modéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

Image ?
Légende 1 SCAN VERS
Legende 2 FICHIER
Mom Utilizateur

Démarrage automatique Désactiver
MNotification
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Paramétres du panneau

Cliquez sur le bouton pour le configurer.

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

Image ?

Légende 1 [SCAN VERS |
Légende 2 [FICHIER |
Nom Utilisateur |

Démarrage automatique Désactiver v

O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job

Notification E-mails @ L'adresse E-mail de nofification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant que celle-ci n'est pas
spécifiée.

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « l[égende 1 » et « Iégende 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de licone ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.

Configurer Enreg. comme fichier

Format de fichier PDF(Mutti)

Cryptage Désactiver

Diestination WMFP11601550\FILE_SHARE

Mom du fichier DOCJIMMALIIMMAL est un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’accés vers le
serveur distant (et les informations d’identification) puis nom de fichier souhaité.

Configurer Enreg. comme fichier

| Enregistrer || Annuler |

Format de fichier || PDF(Multi) v|

[eryptage

Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Niveau de cryptage 1258-bit AES v
Cryptage Droit

Impression

Modification des documents

Copie ou extraction de contenu
Exiraction de contenu pour accessibilité
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Sélectionnez les 2 éléments suivants
[] Uilisez le dossier local
Chemin d'accés au stockage “WMFP116015500FILE_SHARE
Distant 1

Utilisez les paramétres administrateur
Protocole -

Chemin d'accés réseau :
® Utilisez les parametres utilisateur
Protocole ® SMB O FTP O FTPS O NetWare IPX/SPX O NetWare TCPAP

N* port (commande) -

Chemin d'accés réseau \serveuridossier

Mom d'utilisateur de connexion |’[Ushiba

Diestination Mot de passe Ivunuvun Confirmer le nouveau mot de passe Ililiil
Test de connexicn

[] Distant 2

Utilisez les paramétres administrateur
Protocole -
Chemin d"accés réseau -

® Utilisez les paramétres utilisateur
Protocole '® SMB FTP FTPS MetWare IPX/SPX MetWare TCPAP

MNom du serveur _

N* pori (commande) -

Chemin d'accés réseau _
Nom d'utilisateur de connexion _

Mot de passe _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Test de connexien | Exécuter

Renseignez donc dans « Distant 1 » le chemin d’accés réseau, un nom d’utilisateur (ayant un droit
d’écriture dans le dossier) et le mot de passe de cet utilisateur.

ASTUCE : Vous pouvez numériser votre document vers deux stations de travail (ou
serveurs) en méme temps. Pour effectuer cette opération, répéter les étapes ci-dessous
en sélectionnant le menu « DISTANT 2 » de la boite de dialogue.

Configurez aussi le nom de fichier
®  DOCIMMAAGJIMMAA est un format de date)

————E

[+ Ajouter la date et I'neure au nom du fichier.

' ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.
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10.1.2.4.Création d’un modele de scan vers le disque dur du multifonction

Pour créer un modele de numérisation vers le disque dur du multifonction sélectionnez Scan puis
Enreg. comme fichier. Utilisez par exemple le modele n°4.

Modifier les paramétres ﬂ

| Agent sélectionng |

Copie

Fax [iFax
Scanner

Méta-scan

[ E-mail

Enreg. comme fichier
[ Stock. vers e-Filing
() stocker sur support USB

Cliquez ensuite sur

Agent sélectionné ‘

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
Parametres du panneau, 'image du modele, le nom du modeéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau

Image é ,
b=

Légende 1 3SCAN VERS

Légende 2 FICHIER.

Mom Utilizateur

Démarrage automatigue Désactiver

Motification

Cliquez sur le bouton

Paramétres du panneau

Paramétres du panneau

pour le configurer.

Image é ,
=

Légende 1 SCANVERS

Légende 2 File_share

Mom Utilisateur

Démarrage automatique Désactiver

Motification

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « légende 1 » et « légende 2 », Scan vers
File_share, par exemple. Ces informations apparaitront telle quelles sur I'écran tactile de votre

multifonction.

Si nécessaire, mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de I'icone ou
de I'administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les paramétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.
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Configurer Enreg. comme fichier

Format de fichier PDFMutii)

Cryptage Désactiver

Destination WMFP116015500FILE_SHARE

Nom du fichier DOCJIMMAAIIMMAL est un format de date)

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’acces vers le disque
dur du multifonction.

Configurer Enreg. comme fichier

Enregistrer || Annuler |

Format de fichier || PDF(Multi) v

O Cryptage

Mot de passe utilisateur _ Confirmer le nouveau mot de passe _

Niveau de cryptage 128-bit AES v
Cryptage Droit

Impression

Modification des documents

Copie ou extraction de contenu
Exftraction de contenu pour accessibilité

Sélectionnez les 2 élements suivanis
] Uilisez le dossier local
Chemin d'accés au stockage WMFP11601550WFILE_SHARE

Configurez aussi le nom du fichier

(@  DOCMMMAALLIMMAA est un format de date)

————E

[+ Ajouter la date et I'neure au nom du fichier.

' ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les paramétres de numérisation et de mot de passe (cf 10.1.1.1) via les boutons
Configurer le S5can ¢  Parameétrage du mot de passe
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Vous pouvez ensuite ajuster les réglages de numérisation, ou lancer directement la numérisation en

sélectionnant le bouton « Scan »

Scan Parametres ﬂ @ 0

Sélectionner un Menu
Appuyer sur Scan pour démarrer le scan.

Noir 200dpi

i :
i Fichier % e-Filing
- Texte o mc{)m

—————————
Recto g Auto

Param. Scan

Destination Nom Fichier Format f.
1 ﬁ \\MFP14069164\FILE_SHARE\ DOC290922 PDF Multi

Si le document est sur la vitre d’exposition le message suivant apparait, pour placer éventuellement
un second document a numériser.
Quand vous avez numérisé votre ou vos documents, sélectionnez « JOB FINI »

Numérisation

Pour continuer, placez original suivant. App. DEM. ou [Num.].

Page Numérisée Format Orig.

1 A3

Annul Job Paramétre de Job Fini
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Notes :




