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PREPARATION A LA NUMERISATION

Le systéme e-Bridge N prend en charge la numérisation a partir des applications compatibles TWAIN.
C’est la norme de communication entre les applications et les scanners qui acquiérent les images.
Pour la prise en charge TWAIN, reportez-vous au manuel de votre application.

Vous pouvez utiliser le pilote Remote Scan e-Studio fourni avec votre multifonction. Il vous permet
de numériser et de choisir les paramétrages de numérisation des documents

Les documents peuvent étre placés sur la vitre d’exposition ou dans le chargeur automatique de
documents. Les e-Bridge N peuvent disposer (en option) d’un chargeur de document avec double
numérisation, ce qui permet une numérisation d’un document recto-verso en une seule passe.

1.1. CARACTERISTIQUES DES CHARGEURS ET ORIGINAUX
PRIS EN CHARGE

Ci-dessous, deux tableaux récapitulatifs des caractéristiques des chargeurs et des types d’originaux

pris en charge pour la numérisation de document.

1.1.1.

Chargeur retourneur automatique de documents (RADF)

Nom du modéle

MR-3033

Faces copiées

Recto, recto verso

Nombre d'originaux
(A4 ou LT)

100 ariginaux (35 - 80 g/m, 9.3 - 20 |b. Bond) ou
16 mm/0,63" de hauteur au maximum (plus de 80 g/mZ, 20 |b. Bond)

Chargement du papier

Recto: plus de 50 feuilles/min. (600 ppp), plus de 62 feuilles/min. (400 ppp), plus de
73 feuilles/min. (300 ppp)
Recto verso : 25 feuilles/min. (600 ppp)

Types d'originaux pris
en charge

A3, A4, A4-R, AS-R, B4, BS, BS-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, 5T-R,
COMP (A5 et ST ne sont pas pris en charge.)

Grammage du papier

Original recto : 35- 157 g/m2, 9,3 - 41,8 |b., original recto verso : 50 - 157 g/m2, 13,3 -
41,8 b,

Source d'alimentation
électrique

5V CC, 24 VCC (fournie par le systéme)

Dimensions

575 mm (22,6") (L) x 531 mm (20,9") (P) x 144 mm (5,7") (H)

Poids

Environ 11 kg (24,3 1b.)

Consommation
électrique

49 5 W maximum
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Chargeur de document avec double numérisation (DSDF)

Nom du modéle

MR-4010/ MR-4020

Faces copiées

Recto, recto verso

Nombre d'originaux
(A4 oulLT)

300 originaux (35 - 80 g/m2, 9.3 - 20 |b. Bond) ou pile de 38 mm/1,50" au maximum
(=80 g/m? 20 |b. Bond)

Chargement du papier

Recto: Plus de 70 feuilles/min. (600 ppp), plus de 80 pages/min. (400 ppp), plus de

120 pages/min. (300 ppp)

Recto verso : Plus de 120 feuilles/min. (600 ppp), plus de 160 pages/min. (400 ppp), plus
de 240 pages/min. (300 ppp) !

Types d'originaux pris
en charge

A3, A4, A4-R, A5-R, B4, BS, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, 5T-R,
COMP (les originaux AS et 5T ne sont pas pris en charge.)

Grammage du papier

35-209g/m%,9,3-41,81b. 72"

Fonction de détection
de double alimentation

MR-4010 : Non équipée
MR-4020 : Equipée

Source d'alimentation
électrique

5V CC, 24V CC (fournie par le systéme)

Dimensions

575 mm (22,6") (L) x 531 mm (20,9") (F) x 180 mm (7,1") (H)

Poids

Environ 14 kg (30,9 Ib.)

Consommation
électrique

60 W maximum

*Sile grammége du papier d'un original dépésse 157 é/mZ, la qualité de I'image peut s'avérer mauvaise.

1.2. PRECAUTIONS RELATIVES AU CHARGEUR DE
DOCUMENTS

N’utilisez pas les originaux suivants car ils pourraient provoquer un bourrage ou endommager votre

multifonction :

e Lesoriginaux pliés ou bombés

e Le papier carbone

e Les originaux scotchés, collés ou découpés

e Les originaux portant une agrafe ou un trombone

e Lesoriginaux troués ou déchirés

e Lesoriginaux humides

e Les originaux dont le liquide correcteur ou I'encre ne sont pas complétement secs

e Les transparents ou le papier calque

e Le papier glacé (recouvert de cire)

e Les originaux perforés (par exemple, papier pour livres a feuilles mobiles
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1.3. PLACER LES ORIGINAUX

Vous pouvez positionner les originaux sur la vitre d’exposition ou dans le chargeur de document.

1.3.1. Positionnement des originaux sur la vitre
d'exposition

1.3.1.1. Pour une feuille

1/ Soulevez le cache-exposition ou soulevez le chargeur de documents.
2/ Placez I'original recto vers le bas sur la vitre d'exposition.

3/ Alignez l'original dans I'angle supérieur gauche de la vitre d'exposition.
4/ Abaissez doucement le cache-exposition ou le chargeur de documents.

<53
[ATIR I I

Orientation Portrait Orientation paysage

Ne placez pas d'objets lourds (4 kg ou plus) sur la vitre d'exposition et n'appuyez pas
dessus. Cela pourrait casser le verre et vous risqueriez de vous blesser.

1.3.1.2. Pour un livre

1/ Soulevez le cache-exposition ou soulevez le chargeur
de documents.

2/ Placez le livre vers le bas sur la vitre d'exposition.

3/ Alignez le livre dans I'angle supérieur gauche de la
vitre d'exposition.

4/ Abaissez doucement le cache-exposition ou le

chargeur de documents.
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1.3.2. Mise en place des originaux sur le chargeur de

documents

1/ Alignez tous les originaux
2/ Placez-les face vers le haut (pour et réglez les guides latéraux a la longueur des originaux.

e La page située en haut de la pile sera la premiére a étre scannée.

e Grace au DSDF, vous pouvez charger jusqu'a 300 feuilles, de 35 a 80g/m2 ou une pile d'une
épaisseur de 38mm, tous formats confondus.

e Grace au RADF, vous pouvez charger jusqu'a 100 feuilles, de 35 a 80g/m2 ou une pile d'une
épaisseur de 16mm, tous formats confondus.

3/ Pour les originaux particulierement longs. La butée des originaux permet d'éviter la chute des
originaux numérisés. Retirez-la de I'ADF et relevez la butée inférieure.
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1.4. INSTALLATION DU PILOTE TWAIN DU SCANNER

Avant de commencer a numériser avec le multifonction, assurez-vous d'avoir installé le pilote TWAIN
au préalable.

Vous pouvez installer ce pilote avec I'application Toshiba dédiée, le fichier d’installation est présent
sur le DVD d’installation de votre e-Studio dans le dossier « Client/TWAIN » :

ﬁ TOSHIBA e-STUDIO TWAIN Driver - InstallShield Wizard K ‘ﬁ TOSHIBA e-5TUDIO TWAIN Driver - InstallShield Wizard X
Bienvenue dans I'InstallShield Wizard pour Contrat de licence
TOSHIBA e-STUDIO TWAIN Driver. Lisez attentivement le contrat de licence suivant.
L'Installshield{(R) Wizard va installer TOSHIBA e-STUDIO END USER. SOFTWARE LICEMSE AGREEMENT ~
TWAIN Driver sur votre systéme. Pour continuer, diquez sur
Suivant. INSTALLING OR. OTHERWISE USING THIS SOFTWARE PRODUCT CONSTITUTES YOUR

ACCEPTANCE OF THE FOLLOWING TERMS AND COMDITIONS (UNLESS A SEPARATE LICENSE
1S PROVIDED BY THE SUPPLIER OF APPLICABLE SOFTWARE IN WHICH CASE SUCH
SEPARATE LICENSE SHALL APPLY). IF YOU DO NOT ACCEPT THESE TERMS, YOU MAY NOT
INSTALL OR USE THIS SOFTWARE, AND YOU MUST PROMPTLY RETURN THE SOFTWARE TO
THE LOCATION WHERE YOU OBTAINED IT.

ATTEMTION : Ce programme est protégé par |a loi du copyright GRANT OF LICENSE:

et les conventions internationales. This is a legal agreement between you, the end-user {™ou™), and TOSHIBA TEC Corporation
("TTEC™). This software, fonts

(induding their typefaces) and related documentation ("Software™ is licensed for use with ©

(®) Taccepte les termes de ce contrat de licence

() Je n'accepte pas les termes de ce contrat de licence

< Précédent Annuler < Précédent Annuler

Aprés avoir accepté les conditions de licence vous pouvez installer le pilote, en cliquant sur le bouton

éponyme.
ﬁ TOSHIBA e-STUDIO TWAIM Driver - InstallShield Wizard * ﬁ TOSHIBA e-STUDIO TWAIN Driver - InstallShield Wizard X
L ion du p peut InstaliShield Wizard de TOSHIBA e-STUDIO

Toutes les informations nécessaires 3 lnstallation sont réunies. TWAIN Driver terminé

Cliquez sur Installer pour commencer linstaliation. Unstalishield Wizzrd a installé TOSHIBA e-STUDIO TWATN

Driver avec succée, Cliquez sur Terminer pour quitter

Pour vérifier les paramétres dinstallation ou les madifier, diquez sur Précédent. Pour quitter [assistant,

l'assistant sans installer le programme, diquez sur Annuler.

Afficher le fichier Lisez-moi

< Précédent Installer E Annuler < Précédent Annuler

A la fin de I'installation du pilote TWAIN cliquez sur Terminer

Cette installation n’est pas nécessaire pour la numérisation en réseau, sur clé USB ou
pour le scan to mail (dans ces cas-la le multifonction lui-méme génére la numérisation.)
Si vous installez la suite d’outils évoqués en 1.5 cette installation est incluse.
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1.5. INSTALLATION DE DES OUTILS DE NUMERISATION

Pour simplifier I'installation vous pouvez installer tous les outils nécessaires a la numérisation a partir

du dossier « e-STUDIO » de votre DVD d’installation.

MNom Madifié le
Adrmin 08/03/2016 10:38
Client 08/03/2016 10:48

08/03/2016 10:48
MacPPD 08/03/2016 10:48
Manuals 08/03/2016 10:51
ReadMe 08/03/2016 10:51

B AUTORUN 29/03/2008 1439

L’exécutable permet l'installation des pilotes d’'imprimante,

Type Taille

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Informations de ... 1Ko

du scanner, et du fax.

Série TOSHIBA e-STUDIO

TOSHIBA
I=stunio

Série e-STUDIO5005AC_5008A

Sélectionnez une langue -

=

|Frangais

Contrat de licence -
Veuillez lire attertivement le contrat de licence

[END USER SOFTWARE LICENSE AGREEMENT

INSTALLING OR OTHERWISE USING THIS SOFTWARE PRODUCT CONSTITUTES YOUR ACCEPTANCE
OF THE FOLLOWING TERMS AND CONDITIONS (UMLESS A SEPARATE LICENSE IS PROVIDED BY THE
SUPPLIER OF APPLICABLE SOFTWARE IN WHICH CASE SUCH SEPARATE LICENSE SHALL APPLY). IF
'YOU DO NOT ACCEPT THESE TERMS, YOU MAY NOT INSTALL OR USE THIS SOFTWARE, AND YOU
MUST PROMPTLY RETURN THE SOFTWARE TO THE LOCATION WHERE YOU OBTAINED IT.

GRANT OF LICENSE:

This is a legal agreement between you, the end-user ("You"), and TOSHIBA TEC Carporation
("TTEC™). This software, fonts

(induding their typefaces) and related documentation ("Software™) is licensed for use with TTEC MFP
on which it was installed to the designated device you use ("System”) in accordance with the terms

contzined in this License Agreement. The copyright and other intellectual property rights, tite and

@ Jaccepte les termes du contrat de licence:

" Je n'sccepte pas les temes du contrat de licence:

=l

Copyright(c) 2007-2015 TOSHIBA TEC CORPORATICN, All Rights Reserved

Quitter

Acceptez la licence

Série TOSHIBA e-STUDIO

TOSHIBA
I=:stunio

Série e-STUDIO5005AC_5008A

Ver 4.00

Le programme dinstallation va installer le
pilote de I'mprimante, le pilote TWAIN, le
Téléchargeur de fichiers, le pilote
Remote Scan, le pilote de fax et
AddressBook Viewer sur cet ordinateur.

Recommandé

L] Pilote dimprimante

I £y Utilitaire de scan I

Pilote de fax |

Installation personnalisée |

@ Accéder au site de lapplication
@ Ouviir le dossier Admin

@ Ouvii e fichier ReadMe

@ Accéder au site Web de TOSHIBA TEC

@ Ouviirle manuel de luiiisateur

Quitter |

Sélectionnez Utilitaire de scan
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Série TOSHIBA e-STUDIO
TOSHIBA

Qdd e = =
= stunio Série e-STUDIO5005AC_5008A

Les composants suivants sont installés.
Cliquez sur Parcourir pour changer de dossicr dinstallation.

Pilote TWAIN TOSHIBA e-5TUDIO
Téléchargeur de fichiers TOSHIBA e-STUDIO
Pilote TOSHIBA e-STUDIO Remote Scan
Pilote WIA TOSHIBA e-5TUDIO

Chemin d'installation des produits -

“\Program Files\TOSHIBA\TOSHIBA e-STUDIO Client Parcourir

= P

Cliquez sur installer

Série TOSHIBA e-STUDIO

TOSHIBA N
I=stupio Série

e-STUDIOS005AC_5008A

Les composants suivants sont en cours dinstallation.

E  Pilote TWAIN TOSHIBA e-STUDIO

®  Téléchargeur de fichiers TOSHIBA e-STUDIO
@& Piote TOSHIBA e-STUDIO Remote Scan

®  Piote WIATOSHIBA e-STUDIO

Terminer I

Le processus d’installation démarre.

Série TOSHIBA e-STUDIO

TOSHIBA
I=:stunio

Série e-STUDIOS005AC_5008A

Les composants suivanis ont &té installés_

4 Filote TWAIN TOSHIBA e-STUDIO

" Téléchargeur de fichiers TOSHIBA e-STUDIO
" Filote TOSHIBA e-5TUDIO Remote Scan

" Filote WIA TOSHIBA &-STUDIO

Teminer

Le processus d’installation est terminé

L'application apparait ensuite dans vos applications
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1.6. RECHERCHE DE VOTRE E-STUDIO

Suite a l'installation du logiciel et des drivers vous devez identifier le multifonction que vous allez
utiliser.

Téléchargeur de fichiers TOS...

Cliquez, par exemple sur l'icone pour faire apparaitre 'utilitaire de

recherche. L'utilitaire de recherche peut étre lancé a partir de toutes applications compatibles (cf 7.1
et7.2)

Recherche locale x
Recherche locale x
Nom Adresse [P/ Wersion SHMP Emplacement |
Ham Adresse [P/P Wersion SNMP Emplacement |
% MFP116071550 192168.2011M W1n2 Open Space
58 MFPO7247791 192168.20.44 Winf2
< >

< >
Sélectionnez ‘Démaner |a recherche’
pour lancer le processus. | Crémarrer la recherche

@ Sélectionnez une imprimante. Pour plug

drinformations, adresssz-vous & votre Démarret |a recherche
Avancé adrinistrateur.
Awance
a8 Sélection manuelle
Infarmnations sur le périphéngque: Sélention manuelle
Informations sur le pénphérnque:
httpe//192 168.20.117:8080
| Anuler | Aide |

Annuler | Aide |

Cliquez sur démarrer la recherche pour
identifier votre multifonction.

. Cliquez sur OK pour accéder au téléchargeur de
Le pare-feu Windows peut vous proposer . .
, . N , o fichier e-Studio
d’autoriser I'acces pour I'application de
numeérisation.

) Téléchargeur de fichiers e-5TUDIO - O X
Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
L e A==
E@ MFP 11601550
@ Public Box
Public: Bax:
Réduire de moitié Active Fermer
Téléchargement auto. Désacti...
En attente 192.168.20.111 ==
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Notes :
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SCAN VERS FICHIER

La fonction Scan vers fichier permet de stocker des documents numérisés sous forme de fichiers
PDF, XPS, TIFF ou JPEG dans le dossier partagé du multifonction ou dans un dossier réseau. A partir
de ces dossiers, vous pouvez copier les données enregistrées et les utiliser sur votre ordinateur. Si
vous choisissez de stocker vos numérisations dans un dossier réseau, le type de systéme
d'exploitation, tel que Windows ou Mac OS X, importe peu; vous pouvez enregistrer les données
dans n'importe quel dossier réseau accessible par FTP, SMB, NetWare IPX, NetWare IP ou FTPS.

Copie de fichiers du dossier réseau
Numérisez un original

Ordinateur
client

Ordinateur Windows
ou
Ordinateur Mac

Copie de fichiers du dossier
partagé sur le systéme

L'administrateur réseau doit effectuer certains paramétrages pour le stockage des données
numeérisées sur les ordinateurs distants.
Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de TopAccess.
Il est recommandé de :
e Sauvegarder les données stockées dans le dossier partagé du multifonction.
e Supprimez les documents inutiles ce dossier partagé.

2.1. PLACER LES ORIGINAUX

Cf. Section 1.3
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2.2. NUMERISER VERS UN DOSSIER A PARTIR DU PANNEAU
DE CONTROLE

2.2.1. Numériser vers le dossier partagé du multifonction

Ce dossier est aussi appelé le file_share. Pour effectuer cette action procédez comme présenté ci-
dessous.

1/ Appuyez sur Numerisation

7+ ACCUEIL PUB.

BB = E & &

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel

S|l & S

Copier Numérisation Fax Fonctions Compteurs

Utilisateur

2/ Appuyez sur FICHIER

Scan

Sélectionner un Menu

BB, cmai i Fichier % e-Filing
Recto
% USB gl Scan Ws

Param. Scan

Destination Nom Fichier Format f. 2 Apercu
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3/ MFP local est sélectionné (1), vous pouvez affiner les réglages sur la partie droite (2): choix du
format de fichier (PDF, TIFF, XPS, PDF /A) et MULTI ou SIMPLE. Si 'option OCR est installée, les
formats DOCX, XLSX et PPTX seront aussi disponibles.

FICHIER

FORMAT FICHIER SECURITE
1
MFP Local AMFP11601550\FILE_SHARE MARCHE
PDF
ARRET
DISTANT 1 .
MULTT /SIMPLE 2
DISTANT 2 .
3 Multi

NCM FICHR DOC300316
SIMPLE

REINITIAL. ANNULER

4/ On peut changer le nom par défaut du document créé (3) en s’aidant du clavier du panneau de

controle et ajouter I’'heure au nom du document. Validez le changement de nom par OK
DISTANT 1 A
»

MULTI /SIMPLE
ANT 2
DISTANT 2 .

Multi

NOM FICHR D(
SIMPLE

REINITIAL. AMNNULER

'RINCIPAI| 2

Symbole

AUTRE e

maj.

lécalag

= - EFFACER FERMER
5/ cliquez sur OK pour valider les réglages de numérisation

FICHIER

FORMAT FICHIER SECURITE

MFP Local \\MFP11601550\FILE_SHARE MARCHE
PDF
ARRET
DISTANT 1
MULTI /SIMPLE
DISTANT 2

Multi

NOM FICHR FACTURE

SIMPLE

REINITIAL. ANNULER
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6/ Vous pouvez ajuster les préférences de numérisation dans la partie droite de votre écran de

controle (4). Ces réglages seront détaillés en 2.4.

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour demarrer le scan.

1 COULEUR 4008dpi

!> E-mail % FICHIER ‘%" E-Filing ) :
- - > g naroro & A=A

%@ T B LIvRE B Auto 4

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f. APERCU
1 ﬁ \\MFP11601550\FILE_SHARE\ = DO( 16 PDF Multi

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

B nomr

!> E-mail % FICHIER %’p E-Filing
3 = > B 1eaE

B recio B Auto

PARAM. SCAN ~

Destination NOM FICHIER Format f. E\ APERCU
1 ﬁ \\MFP11601550\FILE_SHARE\ FACTURE PDF Multi :

ETAT TRAV.

8/ Le document sera numérisé dans le dossier file_share présent sur le disque dur du multifonction.

NUMERISATION

Pour continuer, appuyer sur CONTINUER.

PAGE NUMERISEE

CONTINUER 5




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

9/ Numérisation de I’original suivant :

Lorsque l'original est placé sur la vitre ou que vous appuyez sur la touche [CONTINUER] (5) lors de la
numérisation d'originaux placés dans le chargeur automatique de documents, I'écran vous invitant a
confirmer la numérisation de I'original suivant apparait.

Dans ce cas, placez le nouvel original et appuyez sur [SCAN] (7) pour le numériser a son tour. Répétez
cette procédure autant de fois que nécessaire.

Lorsque tous les originaux sont numérisés, appuyez sur [JOB FINI] (6).

NUMERISATION

Placer le document sur la vitre et appuyer sur DEMARRER ou sur [SCAN] pour continuer.

1 A3

- PAGE NUMERISEE FORMAT
!—

PARAMETRE DE
scan » | JOBFINI 0

ANNUL JOB Scan

Pour annuler I'opération, appuyez sur [ANNUL JOB]
Pour changer les paramétres de scan, appuyez sur [PARAMETRE DE SCAN]

2.2.2. Numériser vers un dossier réseau
Lorsque vous étes autorisé a spécifier une destination de fichier pour le dossier réseau, suivez la
procédure ci-apres.
Pour permettre le stockage des données dans un dossier réseau, I'administrateur du multifonction
doit définir la configuration requise.
Pour plus d'informations, reportez-vous au Guide de TopAccess.
Répétez ces actions vues dans 2.2.1
1/ Appuyez sur Scan

2/ Appuyez sur FICHIER

3/ MFP local est sélectionné, appuyez dessus pour le désélectionner, vous pouvez affiner les réglages
sur la partie droite (2): choix du format de fichier (PDF, TIFF, XPS, PDF /A) et MULTI ou SIMPLE

4/ On peut renommer le document (3) en s’aidant du clavier du panneau de controle et ajouter
I’heure au nom du document. Validez le changement de nom par OK
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5/ Appuyez sur DISTANT 1 (1) pour rechercher le dossier sur le réseau

FICHIER

FORMAT FICHIER SECURITE

MFP Local | \\MFP1160155@\FILE_SHARE MARCHE
PDF

>

ARRET
DISTANT 1 .

MULTI /SIMPLE

DISTANT 2 .

Multi 2

NOM FICHR DOC300316

SIMPLE

REINITIAL. ANNULER

PARAMETRE DISTANT

NOM PROTOCOLE CHEMIN RESEAU

ENTR DIRECTE ANNULER

DISTANT 1

PROTOCOLE

NOM SERVEUR
FTP

_ CHEMIN RESEAU
SMB
NetWareIPX NOM UTILISATEUR

NetWarelIP MOT PA

FTPS _
PORT COMNDE

ANNULER
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8/ Renseignez le chemin réseau a 'aide du clavier

PROTOCOLE
NOM SERVEUR
FTP
- CHEMIN RESEAU
SMe

NetWareIPX NOM UTILISATEUR

NetWareIP MOT PASSE

'RINCIPAI 2 &
Symbole
AUTRE

lécalag

Espace « = EFFACER FERMER

9/ et le nom et mot de passe du compte qui a le droit d’écrire dans ce dossier. Validez par OK

c CHEMIN RESEAU \\serveur\scans
SMB

MNetWareIPX NOM UTILISATEUR toshiba

NetWarelP MOT PASSE | (TXTTT]

FTPS _
PORT COMMDE

ANNULER
'RINCIPAI 2
Symbole
AUTRE =

lecalag

€& | > | EFFACER FERMER

10 / Validez par OK pour revenir a I’écran précédent.
AN
FICHIER

FORMAT FICHIER SECURITE

MFP Local \\MFP116@1550\FILE_SHARE MARCH
PDF
) ARRET
DISTANT 1 . \\serveur\scans\

MULTI /SIMPLE
DISTANT 2

Multi

NOM FICHR DOC300316

SIMPLE

REINITIAL. AMNNULER
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11/ Si les réglages vous conviennent cliquez sur Scan, pour lancer la numérisation.

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour demarrer le scan.

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f. E APERCU
j "\scans\ DOC300316 PDF Multi :

@ Scan

ETAT TRAV.

12/ Le document sera numérisé dans le dossier du serveur.

NUMERISATION

Pour continuer, a| - CONTINUER.

PAGE NUMERISEE

CONTINUER

13/ Numérisation de I'original suivant :
Lorsque l'original est placé sur la vitre ou que vous appuyez sur la touche [CONTINUER] (5) lors de la
numérisation d'originaux placés dans le chargeur automatique de documents, I'écran vous invitant a

confirmer la numérisation de I'original suivant apparait.
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Dans ce cas, placez le nouvel original et appuyez sur [SCAN] (7) pour le numériser. Répétez cette
procédure autant de fois que nécessaire.
Lorsque tous les originaux sont numérisés, appuyez sur [JOB FINI] (6).

NUMERISATION

Placer le documen

PAGE NUMERISEE FORMAT

1 A3

PARAMETRE DE ©

ANNUL JOB SCAN - JOB FINI Scan

Pour annuler la totalité de la numérisation, appuyez sur [ANNUL JOB]
Pour changer les parametres de numérisation, appuyez sur [PARAMETRE DE SCAN]
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2.3. CONFIGURER LE SCAN VERS DOSSIER VIA TOPACCESS

2.3.1. Accéder a TopAccess

Dans la barre d’adresse du navigateur il faut renseigner I’adresse IP du multifonction :

& http://192.168.20.111] D~

Exemple d’adresse

L’adresse IP renseignée vous permet d’arriver a la page d’accueil de TopAccess : cliquez sur I'onglet

Enregistrement/Accueil Public

&« C A Nonsécurisé | 192.168.20.207/#/registration/publicHome &E = 1
TopAccess

© Périphérique Accueil public
| Annuler | Réinitialiser |
n. Etat des travaux v .

Allera 12345867
a Journaux
— Page des boutons du panneau 1
E Enregistrement A
N -
/ )
-Accuell public EE u— IEI '
e e e ) Numérization o =
Cogie simple | Fax simple Imprimear e-Fiing
Dl]b"c Vers courmel
-Paramétres de I'accueil
public
| — / = - 40 .
= e | OBEH
Compteur w [ ]
" . Fonctions
Coper Muménisation Fax N Compiews

Sur cet onglet vous pouvez créer un groupe et configurer un modele.



2.3.2.

Pour classifier vos modeles (raccourcis rapides vers une fonction) vous pouvez les créer dans un

groupe de modeles.

Création d’un groupe de modeéles
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Vous pouvez dans le menu « Accueil Public » de I'onglet « Enregistrement »

1/ Créez un groupe pour un utilisateur ou un groupe d’utilisateurs :

B Enregistrement A

-Accuell public

-Paramétres du theme

Page des boutons du panneau 2

ol >
dnmid
\uEy

Langue

&
%

Image
Reprize

Farmateur

L——
L
<
agrar!mssernen:
R Date

public

-Paramétres de I'accuell
public

{888 Compteur v

2/ Pour cela dans ce menu choisissez un icone non défini, puis Créer le Dossier

Sélectionner un type d'accueil a

Veullez sélectionner un type d'accuell,

.

» Créer le modéle

» Créer le dossier

» Enregistrer depuis Historique des travaux

» Enregistrer depuis Liste d'URL

» Enregistrer depuis Recommandations
» Enregistrer depuis Liste de fonctions
» Enregisirement depuis Fapphcation

» Enregistrer depuis Accueil F
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3/ Veuillez mentionner :

Nom (champ obligatoire) : Le nom de la personne, ou du département de I’entreprise qui utilisera se
groupe de modeles.

Nom Utilisateur : Mentionnez un nom d’utilisateur si nécessaire.

Notification : Mentionnez ici I'adresse mail de la personne utilisant ce groupe. Le destinataire
recevra des mails lors d’erreurs a Iutilisation des modéles.

Par exemple :
| Enregistrer | | Annuler |
=
Mom 1 |Fu{mateur |
Mom 2 | |

Adresse E-mail utilizée en récepfion par défaut pr chg. modéle
E-mail & |Farma1eur@mrma1mn.1‘d

Matification

4/ Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.
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2.3.3. Création d’un modele de numeérisation vers le dossier
local (file_share)

Pour créer un modeéle de numérisation pour I'utilisateur Formateur vers le disque dur du
multifonction sélectionnez un modele vide

= =
Modifier le dossier Efface

Allera 123456

Formateur

du dossier 1

Puis cliquez « créer le modeéle »

Salectionner un type d'accueil m

Veuillez sélectionner un type d'accuell,

¥ Créer le modéle

puis cliquez sur Scan puis Enreg. comme fichier. Utilisez par exemple le modéle n°1.

Modifier les paramétres n |

| Agent sélectionne |

Copie (] E-mail

Fax fiFax Enreg. comma fichier
Scanner [ Stock. vers e-Filing

Méta-scan (O stacker sur support USB
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Cliquez ensuite sur Agent sélectionne

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
I'image du modele, le nom du modele, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Modifier les paramétres u

Agent
Scanner Enreg. comme fichier

Choigir une icéne dans Ia

galerie | |

Nom 2

Démarrage automatique ]
O Envoyer un E-mail en cas derreur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job

Notification E-mail & Formateur@formation ir

Donnez un nom a votre modeéle depuis les champs « Nom 1 » et « Nom 2 », Scan vers File_share, par
exemple. Ces informations apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Si nécessaire, mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de I'icone ou
de I'administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.

| Configurer Enreg. comme fichier |

Format de fichier PdfiMutti)

Cryptage Désactiver

Signature numérigue Désactiver

Destination WMFP14069164FILE_SHARE

MNom du fichier DOCJIMMAALLIMMAA et un format de date) & Date/Heure

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’acces vers le disque
dur du multifonction.

Configurer Enreg. comme fichier 8 ‘

Configurer Enreg. comme fichier | Enregistrer || Annuler |
Format de fichier CJ Activer OCR
([ cryptage

Mot de passe utilisat

1 - v

Niveau de cryptage
Hpags Droit
Impression
Modification des documents
Copie ou extraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité
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Configurez aussi le nom du fichier
)] DOCJIMMAALJIMMAA, e=t un format de data)

Ajouter la date et 'heure au nom du fichier

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’'heure au nom de fichier évite
o d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurer le Scan  yec vos critéres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe
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2.3.4. Création d’'un modele de numérisation vers serveur

Pour créer un modele de numérisation vers un serveur distant :
1/ Sélectionnez Scan puis Enreg. comme fichier. Utilisez par exemple le modéle n°2.

Propriétés du modéle Groupes de modéles » Modéles privés »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |

Copie [ E-mail
Fax [ iFax Enreg_ comme fichier
Scan [ | stock. vers e-Filing
Méta-scan [ ] stocker sur support USB
Agent sélectionné

2/ Cliquez ensuite sur

3/ Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
I'image du modele, le nom du modele, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Enregistrer Annuler

Agent

Scanner Enreg. comme fichier

Choisir une icine dans la

galerie H
=

Nom 2
Démarrage automatique O
O Envoyer un E-mail en cas derreur
) Envoyer un E-mail & la fin d'un job
Notification E-mail & Formateur@formation. fr

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « Nom 1» et « Nom 2». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icbne ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

4/ Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

5/ Définissez les paramétres de d’enregistrement dans Configurer Enreg. comme fichier.

| Configurer Enreg. comme fichier |

Format de fichier PdfiMutti)

Cryptage Désactiver

Signature numérigue Désactiver

Destination WMFP14069164FILE_SHARE

Mom du fichier DOCJIMMAALJIMMAL est un Tormat de date) & Date/Heure
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En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le chemin d’acces vers le
serveur distant (et les informations d’identification) puis nom de fichier souhaité.

Configurer Enreg. comme fichier n

Configurer Enreg. comme fichier | Enregistrer || Annuler |
Format de fichier ] Activer OCR
U cryptage

3 1AES v

Niveau de cryptage

Cryisgs Droit

Impression

Modiication des documents

Copie ou extraction de contenu
Extraction de contenu pour accessibilité

Configurer Enreg. comme fichier a

Selectionnez les 2 éléments suivants | Enregistrer || Annuler ‘

Uilizez b dossier local

Chemin d'accés au siockage: WWFF14069164\FILE_SHARE
Distant 1
Utilisez les paramatres administrateur

Protocole:

Chemin d'acces réseau -
Utilisez les paramatres utiisateur

Frotocole SME FTP FTPS MetWare IPXISPX MetWare TCPAP

N® port (commande) -
MNom d'utilisateur de connexion _
Mot de passe _ Confirmer |2 nouveau mot de passe _

Test de connaxion Exécuter ~

Destination

6/ Renseignez donc dans « Distant 1 » le chemin d’acces réseau, un nom d’utilisateur (ayant un droit
d’écriture dans le dossier) et le mot de passe de cet utilisateur.

ASTUCE : Vous pouvez numériser votre document vers deux stations de travail (ou
! serveurs) en méme temps. Pour effectuer cette opération, répéter les étapes ci-dessous
en sélectionnant le menu « DISTANT 2 » de la boite de dialogue.

Configurez aussi le nom de fichier
® DOCJIMMAAGLIMMAA estun format de date)

e | O

[+ Ajouter la date et 'neure au nom du fichier.
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ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.
Un cligue sur le bouton « Exécuter » permet de valider vos réglages

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  jyec vos critéres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe

2.3.5. Acces aux modeles des groupes personnalisés a partir de
votre multifonction

Exemple d’utilisation du modele de numérisation vers serveur distant.

1/ Sur le panneau de contréle cliquer sur I'icone formateur
I 192.168.20.207 (Picture) - VNC Viewer

7+ ACCUEIL PUB.

E n
Image Formateur agrandissement Formateur
Reprise RV Date

2/ Puis dans la barre de titre sélectionnez le MODELE :

Formateur

\"/-).

Scan Vers
Fichier
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Vous pouvez vérifier les réglages ajustés dans le modele, et les modifier si besoin ou lancer

directement la numérisation en sélectionnant le bouton « Scan »
Paramétres

Scan
Sélectionner un Menu
Appuyer sur Scan pour démarrer le scan.

l Noir 200dpi

i Fichier ? e-Filing
—————— ' Texte () m:{)m

' Recto Auto

Param. Scan

Nom Fichier Format f. a Apercu

Destination
DOC300922 PDF Multi

1 # \\MFP14069164\FILE_SHARE\
Scan

Etat Trav.
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Notes :
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NUMERISATION VERS UN SUPPORT USB

Cette fonction permet de stocker des documents numérisés sous forme de fichiers PDF, XPS, TIFF ou
JPEG sur un dispositif de stockage USB.

Numeérisez un original

Les périphériques de stockage USB doivent satisfaire aux conditions suivantes :
e Formatage FAT16 ou FAT32
e Partition unique (les périphériques de stockage USB dotés de plusieurs partitions ne
sont pas pris en charge)

La procédure commence comme précédemment par le positionnement du document a numériser

3.1. PLACER LES ORIGINAUX

Cf. Section 1.3
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3.2. NUMERISER VERS LA CLE USB A PARTIR DU PANNEAU
DE CONTROLE

1/ Pour enregistrer les documents numérisés sur un périphérique de stockage USB, connectez celui-ci
sur le c6té du panneau de contréle

Port USE

Périphérique de stockage USB

2/ Appuyez sur [NUMERISATION]

7+ ACCUEIL PUB.

B o

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing
vers courriel >

8 L i O

Copier Numérisation X Fonctions Compteurs

Utilisateur
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3/ Si le message “Appareil USB détecté.” apparait sur I'écran tactile, vérifiez que les originaux sont
placés puis appuyez sur [USB] dans le menu SCAN. Configurez les paramétres de numeérisation

comme précédemment.
Scan Paramétres @ 0

Sélectionner un Menu

200dpi

i Fichier e-Filing

gl Scan Ws i Recto a Auto

Param. Scan

Destination Nom Fichier Format f.

Etat Trav.

4/ Définissez le nom, le format de fichier, le mode MULTI ou SIMPLE, puis cliquez sur OK.
SCAN VERS USB

FORMAT FICH. SECURITE

NOM FICHR DOC300316 MARCHE
PDF

>

ARRET
MULTI /SIMPLE
Multi

SIMPLE

REINITIAL. ANNULER [ oK |

5/ Activez la numérisation en appuyant sur le bouton [Scan]

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

MC

v B ow
E-mail FICHIER .p E-Filing
> > > E TEXTE

RECTO

PARAM. SCAN -

Destination NOM FICHIER Format f. ﬁ APERCU
1 3 SUPPORT_USB DOC300316 PDF Multi

PERIPHERIQUE USE TR ETAT TRAV. ,
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6/ La numérisation démarre :

NUMERISATION

Pour continuer, ap ONTIMNUER.

PAGE NUMERISEE

5

CONTINUER

7/ le document numérisé a été copié sur la clé USB, a la racine

- CLEUSE (F) — O x
T = » CLEUSB (F:) v | Rechercher... @
B Bureau 2 MNaom Muodifié le Type Taille
= Documents Autres documents 30/03/2016 16:24 Dossier de fichiers
=/ Images Divers 12/02/2016 0%:2 Dossier de fichiers
J‘) Musique @ DOC300316-30032016162123 30/03/2016 16:21 Fichier PDF 167 Ko
; Téléchargements
H Vidéos [V 4 >
3 dément(s) S

3.3. MODELE DE NUMERISATION VERS CLE USB

Apres avoir créé un groupe (cf 2.3.2), vous pouvez créer un modeéle de numérisation vers une clé USB
sélectionnez Scan puis Stocker sur support USB. Utilisez par exemple le modéle n°3.

3.3.1. Création du modele

Modifier les paramétres a

| Agent sélactionné |

Copie ) E-mail

Fax f iFax DEnreg. comme fichier
Scanner [_Istock. vers e-Filing

Méta-scan Stocker sur support LISB
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Cliquez ensuite sur Aentseleciionns

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :
I'image du modele, le nom du modele, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Modifier les paramétres

Agent
Scanner Stocker sur support USE

Choisir une icone dans la

galerie / F
Mom 1 |Scan Vers |
Nom 2 use |
Démarrage automatique [
[ Envoyer un E-mail en cas derreur
) Envoyer un E-mail & Ia fin dun job
Motification E-mail & Formateur@formation ir

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « Nom1» et « Nom 2». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.

Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icone ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec de la numérisation.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Définissez les parameétres de stockage USB.

Paramétre du stockage USE |
Format de fichier Pdi{Multi)
Cryptage Désactiver
Signature numérique Désactiver
Mom du fichier DOCLIMMAAJINMMAA 25t un format de date) & DaleMeure

En choisissant le format de numérisation, le cryptage si nécessaire et le nom de fichier souhaité.
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Configurer le scan

Apercu Désactiver
Scan rectolrecto verso Recto Simple
Rotation |E| —_ |E|
Mumeérisation d'original de livre Dezactiver
Mode couleur Mair
Résolution 200dpi

Comprassion

Mode original Texte
Exposition Auto
Format de loriginal Auto
Arrigre-plan 0
Contraste 0
MNetteté 0

Flo ssbiemilam A

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et I’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les paramétres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurerle Scan  jyec vos critéres de configuration et de qualités souhaités. Si vous
souhaitez que votre modeéle soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe

3.3.2. Acces aux modeles de numérisation via le panneau de
contréle

1/ Sur le panneau de contréle cliquer par exemple sur Numerisation

7+ ACCUEIL PUB.

B = (E

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel >

S| L | O B g

Copier Numérisation Fonctions Compteurs

Utilisateur
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2/ Puis dans la barre de titre sélectionnez MODELE :

Formateur

\l/,.). \z, 5
S

Scan Vers Scan Vers
Fichier ussB

4/ Et choisissez le bouton correspondant a I’action que vous souhaitez mener. Par exemple SCAN
VERS USB

Vous pouvez vérifier les réglages ajustés dans le modeéle, et les modifier si besoin, ou lancer
directement la numérisation en sélectionnant le bouton « Scan »

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

!> E-mail % FICHIER %’p E-Filing
b

»

COULEUR 606dp

USB

-
PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f. APERCU
SUPPORT_USB DOC300316 PDF Multi :

FTAT TRAV
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Notes :
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NUMERISATION VERS E-MAIL

La fonction de scan vers e-mail permet d'envoyer des documents numérisés a des adresses e-mail
spécifiées. L'image du document numérisé est convertie au format PDF, XPS, TIFF ou JPEG et envoyée

par e-mail sous forme de piece jointe.

Scan vers e-mail

Envoyer un e-mail sur Internet Internet

via un serveur SMTP

Serveur SMTP

Pour pouvoir utiliser cette fonctionnalité il faudra avoir configuré les paramétrages de messagerie via

I'interface de TopAccess.
Les paramétrages a préciser dans TopAccess sont détaillé dans le support GUIDE ADMINISTRATEUR

TOPACCESS dans la section 9.1.

4.1. PLACER LES ORIGINAUX

La procédure de numérisation commence par le positionnement du document a numériser
Cf. Section 1.3
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4.2. NUMERISER VERS E-MAIL A PARTIR DU BOUTON SCAN

4.2.1. Envoyer un document a un contact non présent dans le
carnet d’adresse

Pour envoyer un document numeérisé a un contact non présent dans le carnet d’adresse suivez cette
procédure.

1/ Appuyez sur [NUMERISATION]
it ACCUEIL PUB.

B =

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel

Numérisation Fonctions Compteurs

Utilisateur

2/ Sélectionnez ensuite [E-mail]

Sélectionner un Menu

200dpi

. Y e .
E-mail FICHIER E-Fil
L 1 K o BB

) E B Auto
% USB Efl SCAN WS B
»> >

PARAM. SCAN ~

Destination NOM FICHIER Format f. & APERCU

ETAT TRAV.
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3/ Dans le carnet d’adresses choisissez ce bouton ﬁ

Al
CARNET D'ADRESSE

DESTIN.
Q tous ABC DEF GHI UKL Mne P Q)

TO CcC
B oo B coos

Serv. Formatic Jacques Duran

Detail | REINITIAL. ANNULER

DESTIN.

TO

'RINCIPAI | 2
Symbole
maj.
lécalag

€< > | EFFACER FERMER

AN
CARNET D'ADRESSE
App ur [START] pour lancer

DESTIN. 00600

TO cc | BCC alain@toshiba.fr

Detail (D ENVOYER REINITIAL. ANNULER
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4.2.2. Envoyer un document a un contact présent dans le carnet
d’adresse
1/ Appuyez sur [SCAN]

2/ Sélectionnez ensuite [E-mail]
3/ dans le carnet d’adresses choisissez un ou plusieurs contacts parmi les favoris ou non.

Al
CARNET D'ADRESSE

DESTIN.
Q tous asc |DEF eHI |kL (mnc P Q)
TO cc
B oo B coos

Serv. Formatic Jacques Duran

Detail | REINITIAL. ANNULER

CARNET D'ADRESSE

Appu sur [START] pour lancer

DESTIN. 0002

. QP 'Tous |ABC 'DEF GHI | JKL 'MNOC > q
TO CcC BCC
B coon B ooo: B ooos

Serv. Formatic Annie Dupont Jacques Duran

rv. Formation

“& Annie Dupont

SUPPR. TTES DEST.

~ (D ENVOYER REINITIAL. ANNULER

Detail
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4.2.3. Envoyer un document a un contact via un modele

Aprés avoir créé un groupe (cf 2.3.2), vous pouvez créer un modeéle de numérisation vers email

sélectionnez Scan puis Stocker sur support USB. Utilisez par exemple le modéle n°4.

Pour créer un modéle de numérisation vers mail sélectionnez Scan puis E-mail
Propriétés du modéle Groupes de modéles » Modéle public »

Enregistrer Annuler

| Agent sélectionné |

Copie E-mail

Fax i iFax ] Enreg. comme fichier
Scan []stock vers e-Filing

Méta-scan [ stocker sur support USE

Cliquez ensuite sur Sepoisglecionne

Configurez ensuite ce que vous souhaitez :

Parametres du panneau, 'image du modele, le nom du modeéle, le nom d’utilisateur si nécessaire...

Paramétres du panneau |

e
Image |-|»
Légende 1 SCAN VERS
Légende 2 E-MAIL
Mom UWilizateur
Démarrage automatique Désactiver
Notification

. Paramétres du panneau
Cliquez sur le bouton P

Paramétres du panneau
| Enregistrer || Annuler |

pour le configurer.

Image l.,
Légende 1 |SCAN VERS |
Légende 2 |E-MAIL |
Nom Utilisateur |
Démarrage automatique: Désactiver v
O Envoyer un E-mail en cas d'emeur
O Envoyer un E-mail & la fin d'un job
Mofification E-maila @ sl;ggirr?ésese E-mail de nofification n'est pas spécifiée. Le message n'est pas envoyé tant que celle-ci n'est pas

Donnez un nom a votre modele depuis les champs « Nom 1» et « Nom 2 ». Ces informations
apparaitront telle quelles sur I’écran tactile de votre multifonction.
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Mentionnez, dans le champ « notification » I'adresse mail du propriétaire de l'icone ou de
I"administrateur. Celui-ci recevra un courrier électronique en cas d’échec d’envoi du message.

Cliquez sur Enregistrer pour valider les informations saisies.

Choisissez ensuite les destinataires du mail :

| A paramétrage de la destination |
|A : destination | |

| CC : paramétrage de la destination |
|CC : destination | |

| BCC : paramétrage de la destination |
[BCC : destination | |

Par exemple dans A : paramétrage de la destination
Liste des destinataires

| Enregistrer || Annuler H Nouveau H Carnet d'Adresses H Adresse du groupe || Rechercher | Effacer

|i| |vNu_m |Desﬁ nation |

Vous pouvez ajouter une nouvelle adresse, en sélectionner une dans le carnet d’adresse, ajouter un
groupe, ou rechercher un contact dans I'annuaire (carnet d’adresses local ou annuaire LDAP).

Définissez aussi les paramétres E-mail, ou laissez ainsi pour utiliser les paramétres choisis par
I"'administrateur.

Paramétres E-mail |

Objet Utiliser parameétre e-mails dans paramétre admin & Date/Heure
Depuis Utilisez param. ad. exp. déf. par admin.

Depuis le nom Utilisez param. nom exp. déf Par admin.

Comps

Format de fichier PDF(Multi)

Cryptage Deésactiver

Mom du fichier DOCJIMMAALJIMMAL est un format de date)

Fragmenter le message Aucune fragmentation

ASTUCE : pour éviter les conflits de nom ajouter la date et ’heure au nom de fichier évite
° d’avoir deux fichiers du méme nom dans le dossier.

Configurez ensuite les parametres de numérisation et de mot de passe via les boutons

Configurer le Sean  3yec vos critéres de configuration et de qualités souhaités. Si vous

souhaitez que votre modele soit accessible avec un mot de passe cliquez sur
Paramétrage du mot de passe
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4.3. NUMERISER VERS E-MAIL ET PARAMETRER SA
NUMERISATION VIA LE BOUTON SCAN SIMPLE

Sur le panneau de contréle de votre e-Bridge N un bouton Scan simple vous permet d’envoyer plus
rapidement un document par e-mail.

4.3.1. Numériser via le bouton Scan simple

1/ Appuyez sur [Numérisation Vers Courriel]

f+ ACCUEIL PUB.

(B =

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel

S L & O

Copier Numérisation ax Fonctions Compteurs

Utilisateur

2/ Sélectionnez ensuite votre contact dans le répertoire

Scan mail @0 0

Démarrer
B Répertoire

O

g Mod coul Format fichier E;E; Résolution ’ Recto verso

Noir PDF 200dpi Recto

~ ~
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3/ Pour cela 2 choix sont possibles :

e Appuyez sur le bouton pour accéder au répertoire et choisir votre ou

vos contacts destinataires.
Répertoire

TOUS ABC DEF GHI JKL MNO PQR STU VWX » Q

B4 0001 B 0002 B4 0003
Serv. Formation ' Annie Dupont Jacques Durant

=

Annuler

Une pression sur le bouton permet de saisir une adresse non présente
dans le carnet d’adresses. Cliquez sur OK pour la valider

Entrer adresse e-mail

pierre@toshiba.fr

Annuler OK

L’adresse saisie apparait a la place de Répertoire

Scan mail @ m (7]

Démarrer

B pierre@toshi-+ > :
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EE Répertaire >

Vous pouvez aussi effectuez une pression a droite de I'icone sur > cela
permet de faire défiler les contacts favoris, (la fonction glissé que vous connaissez sur

vos smartphone et tablette est aussi possible), il reste a lancer directement la

numérisation en appuyant sur @

Démarrer

< & Serv. Formation ®

% Mad coul Format fichier E;E; Résolution ? Recto verso

Noir PDF 200dpi Recto

hd

Mode scan

4.3.2. Paramétrer son Scan simple

L'utilisation de la fonction Scan simple rend aussi plus facile la configuration de la numérisation.

Démarrer

< & Serv. Formation » ®

% Maod coul Format fichier E;E Résolution ﬁ Recto

Noir PDF 200dpi Recto

e

Mode scan < Réin

4 paramétrages, avec les fonctions de base sont faciles d’accés :

e Le mode couleur

e Le format de fichier
e larésolution

e lerecto-verso
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4.3.2.1. Le mode couleur

Vous avez le choix entre les 4 modes couleur possibles :

Paramétrage du mode Couleur

g Mod coul

‘ Le mode Noir. Sélectionnez cette option pour numériser des
\lo]lg documents en noir et blanc.

Le mode Niveau de gris. Sélectionnez cette option pour numériser
Niv gris des documents contenant a la fois du texte et des photos et améliorer
la qualité des photos.

Couleur Le mode Couleur. Sélectionnez cette option pour numériser des
images couleur.

Le mode Auto. Sélectionnez cette option pour numériser des images
Auto monochromes en noir et blanc et en couleur en détectant
automatiquement le type de couleur de chaque page du document

4.3.2.2. Le format de fichier

Vous avez le choix entre les 3 formats principaux possibles :

Format fichier Paramétrage du format de fichier

Le format PDF

JPEG

Le format JPEG

PDF Sécurisé

Le format PDF Sécurisé. Ci-dessous les options du pdf sécurisé.

PARAMETRES DE SECURITE PDF

NIVEAU DE DROIT
CRYPTAGE

128bit AES IMPRIMER

MDP UTILIS.

128bit RC4 MODIF.
MDP MAITRE
40bit RC4 EXTRACT.
ACCESSIBILITE

Annuler
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4.3.2.3. Larésolution

Vous avez le choix entre les 4 résolutions possibles, plus elle est élevé plus la qualité sera optimum,

mais plus le fichier sera lourd :

c : Paramétrage de la résolution
Résolution

200dpi 200dpi

300dpi 300dpi

400dpi 400dpi

600dpi 600dpi

43.2.4. Lerectoverso

Vous avez le choix entre les 2 formats principaux possibles :

Paramétrage du recto-verso

Q Recto verso

Le mode Recto

Recto Le mode Recto verso

Sélectionnez I'option Livre pour numériser les deux faces des
originaux selon la méme orientation.

Sélectionnez Bloc-Notes (tabl) pour numériser le recto dans un sens
puis effectuer une rotation a 180degrés pour numériser le verso.

Recto verso

Scan recto verso

Dir ori

Original

Livre

&= tabl =

Annuler
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4.3.3. Les autres options du menu scan simple

Dans la partie basse de I’écran de contréle 3 autres options sont proposées.

Scan mail i i N (7]

Démarrer
B Répertoire >

D

% Mod coul Format fichier E;i; Résolution g Recto verso 2

Noir PDF 200dpi Rectu

e g 3

1

1/ Le bouton « home ». Il permet de revenir a I’écran d’accueil
2/ Le bouton « Mode scan ». Il permet de rejoindre le menu Scan (plus avancé)
3/ Le bouton « Réin ». Il permet de reprendre les paramétres par défaut, et de réinitialiser aussi le

contact choisi.
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4.4. AJOUT D’UN CONTACT DANS LE CARNET D’ADRESSES
DE TOPACCESS

A partir de TopAccess I’Administrateur peut ajouter un ou des contacts.
La connexion a TopAccess se fait tel que décrit en 2.3.1

4.4.1. Création de nouveaux contacts

Accédez a la création de nouveaux contacts Fax ou/et e-Mail depuis I'onglet « Enregistrement »:

Tophccess x + v = X

< € A Non sécurisé | 192.168.20207/#/device o e v O

Nom Utilisateur [EXSIR0] w3 e

' Périphérique Périphérique QAQA\"—H
n Etat des travaux Informations sur le périphérique
Etat Alertes

Nom WMFP14069164

Emplacement

[E Enregistrement A

Modéle du MFP TOSHIBA e-STUDIO2525AC
-Carnet d'Adresse > | Contacts Numéro de série CSIL02510
mmC q Contact favori Adresse MAC 00:80:91:d6-ad ac
1)2/3}4) v
ALy Taille mémoire principale 4096 MB
Groupes
Gestion des Taille mémoire de page 040 MB

v Groupe favori

Espace pour enregistr. comme fichier et e-Filing | 29393 MB
Parameétrage partagé

Espace fax disponible 930 MB
Importer

«@ Administration v
Informations sur le contact
~

Fax Aucun Message

+ Cassette 1 vide - Ajoutez

Alertes .
du papier.

Toner

Magenta(M) _ 1005 Cassete | Taile | Epaisseur | Attribut | Capacité | Niveau =
Cyan (C) D oo Cassete 1 | A4 Ordinaire | Aucun sso|[LEIEIE] e
Neir (N) _ 100% Cassette 2 (A3 Ordinaire Aucun 550 I e

192.168.20.207/#/registration/addressBaok/Contacts &1a page /22021 Tashiba Tec Corporation All Rights Reserved

£ Rechercher t [ &8 10°C Gielcouwvert ~ O T d) FRA

Dans le menu : MEila i gt = o

Contacts [ =
Dans Cliquez sur le bouton : | Ajouter une adresse
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La boite de dialogue ci-dessous va vous permettre de renseigner les informations sur votre nouveau
contact :

Créer les informations de la destination Enregistrer Annuler

Carnet dAdresse »

Configurer le Fax
"Ou
"*Ou
*Prénom
“Nom
Index
**Adresse E-mail Favori
“N* de fax Favori

2iéme n® de fax

Société

Département

Mat-clé

Renseignez les champs suivants :

Prénom : Indiquez le prénom du destinataire.

Nom : Mentionnez le nom du destinataire.

Index : par défaut se renseigne automatiquement avec le prénom ou le nom, selon ce qui est
renseigné en premier.

Adresse E-Mail : Indiquez I'adresse du destinataire (Cette adresse sera utilisée lors des envois par
mail).

N° de Fax : Indiquez le numéro de Fax du destinataire.

2™ p° de Fax : Indiquez un second numéro de Fax qui sera utilisé en cas d’incident sur la premiére
ligne.

Société : Indiquez le nom de la société du destinataire.

Département : Indiquez le département du destinataire.

Mot-clé : Information qui vous servira a trier vos contacts par ordre d’information.

' A Noter : Vous devez renseigner au moins un nom ou un prénom et une adresse e-mail
° ou un numéro de Fax.



Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

Vous pouvez choisir que I'adresse mail et/ou le numéro de fax deviennent un favori en cochant la
case prévu a cet effet :

“Adresse E-mail |jacques.durant@tcrshiba.fr | Favori
N de fax 0123456789 [ | Favori

Un contact avec un numéro favori, ou une adresse email favorite apparaitra dans le carnet
d’adresses : « contact favori »

4.4.2. Contact favori

Un contact favori est un contact qui a été défini comme tel dans le carnet d’adresses.

B Topaccess X  + w = *
<« C A Non sécurisé | 192.168.20.207/#/registration/addressBook/FavContacts o o & O &

Nom Utiisateur [0 ¥ e

© Périphérique Contact favori

n Etat des fravaux
EJ Journaux v

) Nom Adresse E-mail Favori N* de fax Favori
B Enregistrement

-Carnet d'Adresse > Contacis

Contact favori

Compteur

Groupes

Si une adresse mail et un numéro de fax ont été sélectionnés en favori, ils sont présentés comme ci-
dessus pour I'utilisateur Jacques Durant. Dans ce cas le service formation n’a que son adresse mail en
favori.

L'affichage des contacts favoris dans TopAccess peut étre modifié, pour cela il suffit de sélectionner
une ligne et de la déplacer avec les boutons de controles :

| Deéplacer vers le haut Déplacer vers le bas
ID | Nom Adresse E-mail Favori | N° de fax Favori
Serv. Formation formationg@toshiba fr G 0101234567
3 | Jacques Durant jacques durant@toshivafr| @ 0123456789 (]

Sur I’écran de contréle de votre multifonction apres avoir sélectionné I'icone Scan mail

EE Répertoire >

puis sur I'icbne Répertoire

Les favoris apparaitront comme ci-dessous :
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Répertoire

TOUS ABC DEF GHI JKL MNO PQR STU VWX > O\

B4 0001 B4 0003
Serv. Formation Jacques Durant

Annuler

Astuce : une pression a droite de I'icone sur > permet de faire défiler aussi
' les favoris, (la fonction glissé que vous connaissez sur vos smartphone et tablette est

aussi possible), il reste a lancer directement la numérisation en appuyant sur m

Démarrer

< & Serv. Formation > ®

B Mod coul Format fichier | | et Résolution @ Recto verso

\o]lg PDF 200dpi

S

Pour la création de groupe et de groupe favori reportez-vous au support GUIDE ADMINISTRATEUR
TOPACCESS.




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

4.5. AJOUT D’UN CONTACT DANS LE CARNET D’ADRESSES
A PARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE.

A partir du panneau de controle I'utilisateur peut ajouter un contact.
Pour cela accédez au bouton Fonctions utilisateurs.

Vous n’avez pas besoin de vous identifier pour ajouter un contact.
USSRl Cliquez juste sur ADRESSE.

utilisateurs

FONCTION UTILISATEUR

v oE

E-Filing LISTES

VERIFIER . . JpRrce
E-MAIL FAX INTERNET | IMPRESSION

> > »>

UTILISATEUR Admin

ETAT TRAV.

1/ Pour accéder a la création de nouveaux contacts sélectionnez simplement une ligne vierge.

- ENTREE
2/ Et choisissez

CARNET D'ADRESSE

P Tous ABC |DEF GHI | JKL MNO PQR STU VWX @ YZ @ 0O- ) q

-
Serv. Formation I8 0101234567 BB rormation

nnie Dupont 234 - ann

0003 Jacques Durant g 012345 - jacq

0004
0005
(6[6[5]5]
Bpea7

ENTREE
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3/ Renseignez les champs nécessaires en valider en appuyant sur FERMER,

ENREGISTRER LE CARNET D'ADRESSE

PRENOM Anne E-mail |a_dupont@t
NOM  Dupont SOCIETE

Index Anne Dept.

'RINCIPAI 2

Symbole
M %

maj.

/8

lécalag
< > | EFFACER FERMER

4/ Appuyez sur OK pour valider. Et sélectionnez le coeur pour mettre ce contact dans les favoris.

ENREGISTRER LE CARNET D'ADRESSE

PRENOM Anne E-mail a_dupont@toshiba.fr Q?

NOM  Dupont SOCIETE

Index Anne Dept.

MOT CLE
2éme

ANNULER

CARNET D'ADRESSE
ionner une adresse

(P ToUs ABC || DEF GHI |JKL MNO PQR STU VWX @ YZ @ 0O- > q

-fnzjrmatin:]n_ shiba.fr | gy

00@1 Serv. Formation

0002 Annie Dupont 234 9 a shib- I

irant@tosh:

AAA3_ Jacoues Durant
Anne Dupont - a_dupont@toshiba.fr

SUPPRIMER MODIFIER |
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NUMERISATION VERS E-FILING

La fonction de scan vers e-Filing permet de stocker sur le multifonction, les documents numérisées.
La gestion des documents e-Filing stockés s'effectue par la création de boites et de dossiers.
L'utilitaire Web e-Filing permet d'imprimer les documents e-Filing ou de les fusionner pour créer un
nouveau document.

Le pilote TWAIN et I'application Téléchargeur de fichiers Toshiba e-Studio permettent ensuite de
récupérer ces données et de les charger sur un ordinateur.

Pour les détails des fonctions e-Filing reportez-vous au document e-Filing livré sur le DVD de votre
multifonction.

Numérisez un original

Ordinateur
Gestlon des documents e-Fling grice a un Windows
navigatoeur Wb

Ordinateur
Récupération de documents e-Fling sous Windows
forme d'images via le pllote TWAIN ou le

téléchargeur de fichiers

e Vous pouvez vérifier I'espace total disponible dans e-Filing et dans le dossier partagé dans
I'onglet [Périphérique] de TopAccess.

e Pour enregistrer des scans dans une boite utilisateur, vous devez tout d'abord créer celle-ci.

e Pour éviter toute perte de données, il est recommandé de faire une sauvegarde des données
enregistrées sur le disque dur du multifonction. Vous pouvez sauvegarder les données sur
I'ordinateur a I'aide du Téléchargeur de fichiers ou de I'utilitaire de sauvegarde/restauration
e-Filing.

e Supprimez les documents inutiles des boites e-Filing.

5.1. PLACER LES ORIGINAUX

La procédure de numérisation commence par le positionnement du document a numériser

Cf. Section 1.3
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5.2. ENREGISTREMENT DE DOCUMENTS NUMERISES DANS
DES BOITES E-FILING

Vous pouvez numériser des documents et les stocker dans des boites e-Filing. Vous pouvez
numériser 200 pages maximum par document.

Pour enregistrer les documents numérisés, vous pouvez désigner une boite publique ou l'une des
boites utilisateur.

La boite publique prédéfinie sert a stocker les documents dont les utilisateurs du multifonction
peuvent tous avoir besoin.

Une boite utilisateur est créée par l'utilisateur. Si un mot de passe est défini pour une boite
utilisateur, vous devez le saisir pour accéder a la boite.

Les données stockées peuvent étre imprimées a tout moment a partir de I'écran tactile. Vous pouvez
également gérer les données a l'aide de I'utilitaire Web e--Filing. Cet utilitaire permet de créer des
boites utilisateur et des dossiers, d'imprimer des documents, voire de fusionner plusieurs
documents.

5.2.1. Création d’une boite e-Filing

La création d’une boite e-Filing peut se faire avec différents outils :
o  Web e-Filing
e le panneau de contréle

5.2.1.1. Création d’une boite e-Filing avec Web e-Filling

L'utilitaire Web e-Filing fournit deux types de répertoires (ou boites) : le répertoire public et le
répertoire utilisateur. Chaque utilisateur peut créer son propre répertoire utilisateur dans lequel il
peut également créer une arborescence de dossiers. Cette section explique comment effectuer
I'opération :

1/ Avec votre navigateur renseigner dans la barre d’adresse /"adresse IP de votre multifonction

&« @ A Nonsécurisé | 192.168.20.207/#/device o o2 o O & (Merreépur H

TopAccess Nom Utiksateur [EIIY

© Périphérique Périphérique C

ﬂ Etat des travaux @ Informations sur le périphérique
Etat Alertes

% Journaux e Nom MFP14069164

Emplacement

[E Enregistrement A

Modéle du MFP TOSHIBA e-STUDIO2525AC
_Camet d'Adresse Numéro de série CSILO2510
Adresse MAC 00:80:91:d6:ad:ac
{282 Compteur

Taille mémoire principale 4096 MB

2/ Cliquez sur e-Filing en haut a droite de la page TopAccess, vous voila dans Web e-Filing
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- O X
..|@ http://192.168.20.111/7MAIN=EFILING P~-a ” @hmdeigz.lm_| & eFiling x ‘ ‘ W@
<§ Electronic Filing I connexion
er Visualiser
Document 8 e-Filing (1 Eléments)
18 e-Filing

B g Boite publique

3/ Dans le menu fichier cliquez sur « nouvelle boite »

Fichier Modifier WVisualiser

4/ Choisissez un numéro de boite puis :
e Donnez un nom a la boite
e Donnez un mot de passe a la boite (pour la sécuriser, si besoin)
e Valider votre création de boite

Nouvelle boite

*Requis

N* de la boite:

* Nom de la boite: |Annie] *
Mot de passe de la boite: |.,".... |

Confirmer le nouveau mot de passe: |.,“.... |

| Ok ||Annuler

5/ La nouvelle boite créée apparait dans la liste des boites.

@ Elect ic Fﬂm Documents [ CEV TR Connexion

Fichier Modifier Visualiser

Document &9 Annie (0 Eléments)

18 e-Filing
& g Boite publique
= & 001 Annie
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1.1.1.1. Création d’une boite e-Filing avec le panneau de controle

Pour la création d’un répertoire utilisateur procédez comme ci —apres :

1/ Dans |'écran d'accueil, appuyez sur [e-Filing].

7+ ACCUEIL PUB.

H B B =

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer

vers courriel

B L A

Copier Numérisation ax Fonctions Compteurs

Utilisateur

2/ Sélectionnez I'onglet [PARAM. BOITE], sélectionnez un répertoire vierge numéroté de "001" a
"200", puis appuyez sur [CONFIG.].

e-Filing

N° de Boite

Boite
publique

g

Imprimer Param. Bofte

Etat Trav.
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3/ Indiguez un nom et un mot de passe (si besoin), a partir du clavier tactile puis appuyez sur [OK].
CONF. BTE

Entrer nom et m.d.p. BOITE

N® DE BOITE :002

NOM BTE Alain

MOT PASSE 000000000000

RETAPERMDP 000000000000

ANNULER

4/ La nouvelle boite apparait dans la liste des boites e-Filing

N° DE BOITE:

oo 002 003
BoTte T’ f' "

ubligue
3 g Annie Alain

5.2.2. Enregistrement dans une boite e-Filing

Vous pouvez envoyer directement vos documents numérisés vers une boite e-Filing

5.2.2.1. Dans la boite publique

Pour envoyer un document numérisé dans la boite publique
1/ Dans I'écran d'accueil, appuyez sur [Numérisation].

7+ ACCUEIL PUB.

BB = 8 & &

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel

Li | off o

Numérisation Fax Fonctions Compteurs

Utilisateur
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2/ Dans le menu Scan, appuyez sur e-Filing

Sélectionner un Menu

!> E-mail i FICHIER %7' E-Filing
» »>

UsB ;(. SCAN WS
| >

>

Destination NOM FICHIER Format f.

a

PARAM. SCAN

APERCU

ETAT TRAV.

3/ Choisissez la boite e-Filing que vous souhaitez utiliser en appuyant sur BOITE/DOSS

Scan CONFIGURATION,

Sélectionner un Menu

BOITE/DOSS.

N° BOITE
NOM BOITE
NOM DOSSIER

NOM DOCUMENT DOC3108316

REINITIAL.

4/ Sélectionnez la boite publique

N°® DE BOITE

Boite
publique

*

mopELte ot @ @

ANNULER

ETAT TRAV.
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5/ Validez votre choix par OK (vous pouvez visualiser les documents déja stockés)

000 Boite publigue

MNom du document/dossier Date,Hre

DOC300316

d - PLANNING DES

ANNULER

ETAT TRAV.

5/ Validez une seconde fois votre choix par OK (si vous n’avez rien a modifier)

Sélectionner un Menu

BOITE/DOSS.

N°BOITE 000
NOM BOITE Boite publique
NOM DOSSIER
NOM DOCUMENT DOC310316

—_—
REINITIAL. ANNULER (0]4 I

ETAT TRAV.

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

. Y " o
E-mail FICHIER m E-Filing
B, 1 1. X o B

%. I E B Auto

PARAM. SCAN

>

Destination NOM FICHIER Format f. APERCU
Public Box DOC310316

>
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5.2.2.2. Dans une boite privée

Pour stocker votre document dans une boite privée procédez de la méme fagon que précédemment :
1/ Dans I'écran d'accueil, appuyez sur [Scan].

2/ dans le menu Scan, appuyez sur e-Filing

3/ Choisissez la boite e-Filing que vous souhaitez utiliser en appuyant sur BOITE/DOSS

4/ Sélectionnez la boite de I'utilisateur (ou I'utilisatrice)

N°® DE BOITE

001 002
Boite i.' i.'

ublique
- i Annie Alain

Sélectionnez la boite

Entrer m. d. p. de la boite

N° DE BOITE : 001

NOM BTE 1 Annie

MOT PASS

ANNULER | OK

6/ Vous visualisez le contenu de cette boite, choisissez OK pour valider

@81 Annie

Nom du document/dossier Date, Hre Paper Pages

ANNULER OK I

ETAT TRAV.
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6/ Vérifiez les informations et choisissez OK pour valider
Sélectionner un Menu

BOITE/DOSS.

N° BOITE 001
NOM BOITE |Annie
NOM DOSSIER

NOM DOCUMENT DOC31@316

REINITIAL. ANNULER oK

ETAT TRAV.

6/ Validez la numérisation en appuyant sur Scan, votre document sera stocké dans la boite de
I'utilisateur (ou utilisatrice) sélectionné.

Selectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

B nomr

!> E-mail % FICHIER %7' E-Filing :
> > - B TExTE

PARAM. SCAN ~

Destination NOM FICHIER Format f. & APERCU
Annie DOC310316 '

ETAT TRAV.
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5.3. VISUALISATION DE DOCUMENTS NUMERISES DANS
DES BOITES E-FILING

Vous pouvez visualiser ces documents a partir de deux outils :
o Web e-Filing
e |e Téléchargeur de fichier e-Studio (installé en 1.5)

5.3.1. Visualisation des documents numeérisés via Web e-Filing

1/ Connectez-vous a Web e-Filing (cf 5.2.1.1)
(¢ Electronic Filing

Document {8 e-Filing (2 Elements)

& e-Filing

B g 001 Formateuw

NE &l

[IBoite publique (loo1 Formateur

2/ Choisissez la boite dans laquelle vos documents sont stockés

3/ Saisissez le mot de passe si nécessaire, et valider par OK

Authentification du MDP

N* de la boite - 001
Hom de |a boite : Annie

Mot de passe de la boite : I--o--- - '

4/ Cliguez ensuite sur le document que vous souhaitez visualiser

g Elect ic Fili I; Documents L LN Connexion
Fichier Modifier Visualiser = 3
Document [ DOC310316 (1/4) Etat : Visualiser
1 e-Filing
# (-7 Boite publigue
= S oo n oo

|2 DoC310316

JaT.

[OPage(s) 1 [ Page(s) 2 [IPrage(s) 3 [IPage(s) 4

12015 TOSHIBA TEC CORPORATION All Rights Resened.
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5.3.2. Visualisation des documents numérisés via le
Téléchargeur de fichier e-Studio

. Chent TOSHIBA e-STUDIO ~

2chargeur de fichiers TO...

1/ Dans vos applications lancez le Téléchargeur de fichier e-Studio

B Téléchargeur de fichiers e-STUDIO - O X
Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
x B |5 %GI@E:‘;%
=45 MFP11601550
B Public Box
ﬁa 0071 Annie
-5 002 Alain @ @ @
Public Box 001 Annie 002 Alain
Reduire de moitie © Active Enregiztrer souz Supprimer | Femer |
Teléchargement auto. . Désacti...
|En attente [192.168.20.111 | ==

Vous retrouvez une apparence assez proche de la fenétre Web e-Filing

2/ Choisissez la boite dans laquelle vos documents sont stockés

L ] — O X
Fichier Editien Affichage 5électionBoite Aide
* B ___Egnlﬂ%z%

E@ MFP11601550

@l lsal |5

Mot de passe x

Entrez le MdP pour |a boite sélectionnée ok | 002 Alsin
MdP - || Annuler |

Reduire de moitie - Active Enregiztrer zous Supprimer | Femer |
Teléchargement auto. : Désacti...

|En attente [192.168.20.111 | =p=
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3/ Saisissez le mot de passe si nécessaire, et valider par OK

Mot de passe

Entrez le MdP pour la boite sélectionnée

o
oK
bdP : I"“""“’1 Annuler |

4/ Cliquez ensuite sur le document que vous souhaitez visualiser, enregistrer ou supprimer.

¥ Téléchargeur de fichiers e-5TUDIO - O H
Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
x & & 8 V| 51 AD
=-{f MFP11601550
B Public Box J—
- QL Ao e
| =
Pagel Page2 Page3d Paged
Réduire de moitié o Activé Enregistrer sous Supprimer | Fermer |
Téléchargement auto. . Désacti...

|Er1 attente MNombre de pages 4 | ==
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NUMERISATION AVEC DEUX FONCTIONS

A partir du panneau de contréle ou d’un modele vous pouvez définir des parametres de
numérisation avec deux fonctions différentes concurremment.
On ne peut définir que deux fonctions a la fois. La fonction SCAN WS doit étre choisie seule.

6.1. A PARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE

Vous pouvez sélectionnez deux modes de numérisation

Sélectionner un Menu
Appuyer sur SCAN pour démarrer le scan.

ii < "

FICHIER mw E-Filing ‘

w .y . o A=A
B Auto

PARAM. SCAN

Destination NOM FICHIER Format f. APERCU
1 ?- Public Box DOC250416 :
2 ﬁ WAMFP11601550\FILE_SHAREY  DOC250416 PDF Multi

>

1/ Appuyez sur [SCAN] pour commencer, et sélectionnez par exemple Fichier et E-Filing

2/ Définissez les paramétres de numérisation (mode couleur, résolution etc...)

3/ Validez la numérisation en appuyant sur Scan, votre document sera stocké dans la boite de
I'utilisateur (ou utilisatrice) sélectionné et copier dans le répertoire choisi.

6.2. APARTIR D’'UN MODELE

Cette action peut aussi étre opérée a partir d’'un modele en sélectionnant deux fonctions
Comme par exemple ici E-mail et Stocker sur support USB. Cf 2.2.3 pour la création d’'un modéle.

Propriétés du modéle  Groupes de modéles » Modéles privés »

| Annuler
Agent sélectionné
Copie E-mail
Fax /iFax [l Enreg. comme fichier
Scan [] stock. vers e-Filing

Méta-scan Stocker sur support USE



Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

Notes :




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

NUMERISATION A PARTIR DE PROGRAMMES

Aprés avoir installé les outils de numérisation : cf 1.5 vous pouvez numériser a partir des
programmes compatibles avec Remote Scan e-Studio.

Exemple ici dans Word 2013 avec le Toshiba Office Scan add-in.

Dans Word 2013 un onglet « compléments » apparait suite a I'installation des outils de numérisation.

7.1. UTILISATION DU COMPLEMENT « NUMERISER »

El H o A"“" N —
ACCUEIL  INSERTION  CREATIOM  MISEEN PAGE  REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION  AFFICHAGE J§ COMPLEMENTS | Antoined... -
N Sélectionner pilote
.' . OApropos
e- MNumériser
Filing
Insertion d'image(s) e-5TUDIO ~
L z T é 1 z 3 4 5 [3 7 8 3 10 11 12 13 14 15 s 17 18

1/ Pour configurer I'outil on commence par sélectionner le pilote. On valide ensuite par OK.

Sélectionner pilote X

Sélectionner pilote Pilote Remote Scan e-STUDIO

oK Annuler

2 / Puis on configure sa numérisation comme souhaitée.
&, Pilote Remote Scan &-STUDIO X On choisit dans un premier temps les différentes options
Fichier Edition Périph. Aide deS paramétres de page .

Paramétres de |a page P, & de [image

o

couleur

Format D'Origine
- Leformat d’origine

- Recto ou recto/verso

() Formats Originatoe
(O Sélectionnez le format de 'original

L - Angle de rotation
Iﬂ Mumerisation Recto-Verso: - Mode C0u|eur
Rect ~ .« .
° - Mode original
~ Angle de rotation : , .
IR ™ - Résolution

Mode Couleur:
.8l ;i w

E Mode Criginal:
Texte ~

Résolution:
E 200DF1 v

I Scan I Annuler

192.168.20.111
En attente ==




3 / Puis on les parameétres de I'image

% Pilote Remote Scan e-STUDIO x
Fichier Edition Périph. Aide
Paramétres de la page P & delimage P & couleur
Exposition:
®uto}
OWanuele 5 | O -5
Réglage de I'amiére-plan -
4 4
[P B
Nettete:
coneste ——
4 4
ml ;
Scan Annuler
192.168.20.111
En attente ==
4/ Puis on les paramétres de couleur
&, Pilote Remote Scan e-STUDIO X

Fichier Edition Périph. Aide

Paramétres de la page  Paramétres de limage  Paramétres couleur

Saturation :
-3 +3
<

>
Réglage RVE :
Rouge : -4 1 T -
b >
Vert : 4
] >
Bleu : 4 T
] >
Scan Annuler
192.168.20.111
En attente ==
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On choisit les différentes options des paramétres
d’'image :

- Exposition

- Réglage de I'arriere-plan
- Netteté

- Contraste

On choisit les différentes options des paramétres de
couleur:

- Saturation
- RVB

5/ On lance la numérisation en cliquant sur le bouton Scan.

L'image numérisée apparait directement dans Word, comme si on avait inséré une image.

ASTUCE : il peut étre nécessaire de cliquer dans le menu Périph. de Remote Scan e-
° Studio pour sélectionner le multifonction souhaité. Cf 1.6
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7.2. UTILISATION DU COMPLEMENT E-FILING

Le complément e-Filing permet d’importer dans Word des éléments qui seraient stockés dans e-
Filing.

El H - (.'5&4' = Document2 - Word T EH - O X
Z[eZS:8 ACCUEIL  INSERTION  CREATION  MISEEN PAGE  REFERENCES PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE = COMPLEMENTS = Antoined.. -
- OSéIectionnerpilote
MNumériser oApropos
sertion d'image(s) e-5TUDIO ~

1/ Un clique sur le bouton e-Filing permet un accés aux documents numérisés et propose
I"acquisition de ce document dans Word, pour cela il suffit de valider I'acquisition.

._}' £} Sélectionner pilote

- A propos
e- Murmériser o prop
Filing

insi @ Pilote TWAIN e-5TUDIO - O * ~
L Fichier Edition Affichage SélectionBoite Aide
x | o N | JD% 7%
~ B@ MFP11601550
4] Public Box

N
-+
w
. ‘ Réduire de moitié 1 Activé Supprimer Fermer
- En attente MNombre de pages 1 ={}=

2/ L’application vous propose de supprimer ou conserver le document dans le e-Filing suite a la
récupération.

Pilote TWAIN e-5TUDIO X

Souhaitez-vous supprimer les pages ou le document sélectionné apres
récupération ¥

Annuler

! Ces compléments sont également disponibles dans Excel et PowerPoint.
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LES PARAMETRES DE NUMERISATION

A partir du panneau de contréle ou d’un modele vous pouvez définir des parameétres de
numérisation particuliers, les voici ici détaillés.

8.1. APARTIR DU PANNEAU DE CONTROLE

Vous pouvez sélectionnez ici le mode couleur le plus adapté a votre besoin.

1/ Appuyez sur [NUMERISATION] pour commencer

7+ ACCUEIL PUB.

B2 = (B -

Copie simple Numérisation Fax simple Imprimer e-Filing

vers courriel

L o Co EEE

Numérisation Fax Fonctions Compteurs

Utilisateur

2/ Vous allez ensuite ajuster vos parameétre a droite de votre écran de contréle

Sélectionner un Menu

B nolr

!> E-mail % FICHIER %’p E-Filing i
> > > g Texte o A=A

) g recto B Auto
%‘ UsB ﬁl SCAN WS @ recro &
> >

PARAM. SCAN -

Destination NOM FICHIER Format f. & APERCU

ETAT TRAV.
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8.1.1. Sélection du mode couleur

¢ AN

B Auto

PARAM. 5CAN

1/ Sélectionnez le mode couleur adapté

Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre :

Noir : pour un document en noir et blanc

Niveaux de Gris : pour un document contenant du texte et des photos (la qualité des photos
en niveau de gris est d’'une qualité supérieure)

Couleur : pour un document en couleur (texte et/ou photo)

Auto : pour numériser des documents monochromes en noir et blanc et en couleur en
détectant automatiquement le type de couleur de chaque page du document. Le niveau
permettant de déterminer le mode couleur ou monochrome peut étre défini a I'aide de
|'écran d'accueil dans les [Fonctions utilisateurs] dans le parameétre Réglage ACS

(Plus d’information dans le guide d’administration livré avec votre multifonction)

MODE COULEUR

NIV. GRIS

[I:| COULEURS
| cou auto

ANNULER OK |

ETAT TRAV.

2/ Aprés avoir sélectionné le mode couleur, on le valide en appuyant sur OK.

Les documents seront numérisés sous le mode couleur choisi.
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8.1.2. Sélection de la résolution

] COULEUR 206dp

B TEXTE o A=A

B RECTO iR Auto

PARAM. SCAN >

Sur I’écran votre multifonction vous pouvez sélectionner la résolution que vous souhaitez utiliser.

1/ Sélectionnez la résolution adaptée
Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre : 100, 150, 200, 300,
400, 600dpi.

Resolution

600dpi
400dpi
300dpi
200dpi
‘I1svapi

100dpi

ANNULER OK I

ETAT TRAV.

La résolution peut étre configurée a 150, 200, 300, 400, 600 points par pouce.
Plus la valeur affichée est important plus I'image numérisée sera précise mais la taille du fichier sera
d’autant plus importante.

2/ Aprés avoir sélectionné la résolution, validez en appuyant sur OK.

Les documents seront alors numérisés a la résolution définie.

Y e Avec la fonction "Scan vers fichier" ou "Scan vers USB", les originaux aux
formats A5, A6, ST-R, 8K ou 16K numérisés a 100dpi peuvent étre traités comme des
formats non standard, selon les applications. Si vous souhaitez imprimer vos documents
numeérisés, sélectionnez des résolutions supérieures a 100dpi.

e Avec la fonction "Scan vers fichier", "Scan vers e-mail" ou "Scan vers USB", le parameétre de

résolution n'est pas disponible si [SLIM PDF] est sélectionné comme format de fichier.
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8.1.3. Choix du mode original

Pour optimiser la qualité de numérisation trois formats sont disponibles : TEXTE, TEXTE/PHOTO,
PHOTO.

COULEUR

B TEXTE

B RECTO

PARAM. S5CAN >

Sur I’écran votre multifonction vous pouvez sélectionner la mode original que vous souhaitez utiliser.

1/ Sélectionnez le mode original

Le mot affiché dépend du préréglage actuellement en fonction il peut donc étre :

TEXTE, Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant du texte.
TEXTE/PHOTO, Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant du texte et des
photos.

Photo. Sélectionnez cette option pour numériser des documents contenant des photos imprimées
sur du papier photographique.

MODE ORIGINAL

a3
TXT/PHOTO FS Photo

ANNULER OK

ETAT TRAV.

2/ Aprés avoir sélectionné le mode original souhaité, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé avec les spécificités de ce mode.

Lorsque vous activez la reconnaissance des caractéres, vous ne pouvez pas utiliser le
mode [Photo].
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8.1.4. Choix de l'orientation du document

Pour modifier I'orientation de vos humérisations sélectionnez le mode de rotation souhaité.

COULEUR 206dp

B TEXTE o A=A

B RECTO BB Auto

PARAM, SCAN

2/ Sélectionnez le paramétre de rotation des documents :

Sélectionnez cette option pour numériser des originaux sans modifier leur
EEDE orientation. (Défaut)

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 90 degrés vers la droite.

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 180 degrés.

Sélectionnez cette option pour faire pivoter les scans de 90 degrés vers la gauche.

3/ Aprés avoir sélectionné la rotation souhaitée, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.5. Numérisation de document recto verso

Ce parameétre permet de numériser des documents recto verso. Pour numériser automatiquement
en recto verso il faut un multifonction équipé d’un chargeur de document (RADF ou DSDF)

Avec le nouveau chargeur de document DSDF la numérisation recto verso se réalise en une seule
passe.

Pour modifier le paramétrage recto verso de vos numérisations sélectionnez le menu adapté.

J| COULEUR

B TEXTE

B RECTO

PARAM. 5CAN

2/ Sélectionnez ensuite le parameétre :

RECTO. Sélectionnez cette option pour numériser uniquement le recto des originaux.
R°V° LIVRE. Sélectionnez cette option pour numériser les deux faces des originaux selon la méme
orientation.

R°V° HAUT Sélectionnez cette option pour numériser le recto dans un sens puis effectuer une
rotation a 180degrés pour numériser le verso.

Scan Recto/Recto Verso

I! R°V° LIVRE &= RVPHAUT

ETAT TRAV.

3/ Apres avoir sélectionné le mode souhaité, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.6. Choix du format du document original

Votre multifonction vous permet aussi de choisir le format du document qui sera numérisé.
Pour modifier le format de document original sélectionnez le menu adapté.

| COULEUR 206dp

B TEXTE o A=A

B RECTO iR Auto

PARAM. SCAN >

1/ De nombreux formats de document sont possibles : A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, 8K,
16K, 16K-R, LD, LG, LT, LT-R, COMP, 13" LG, ST-R, 8,5 SQ, A6-R
Vous pouvez choisir un de ces formats ou le format original [AUTO] qui détecte automatiquement le

format de vos originaux.
L'option [FORMATS ORIGINAUX] vous permet de placer des originaux de formats différents dans le
chargeur de document.

FORMAT ORIGINAL

FORMATS
ORIGINAUX

ANNULER

ETAT TRAV. ,

3/ Aprés avoir sélectionné le format souhaité, validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.7. Choix de la compression

Pour modifier la compression de vos numérisations sélectionnez le mode souhaité. Plus la
compression est élevée, moins la qualité du document numérisé est bonne.

Pour accéder a ce menu il faut commencer par appuyer sur [PARAM. SCAN]

B RECTO B Auto

PARAM. S5CAN >

2/ Sélectionnez ensuite la seconde page, nous connaissons déja les options de la premiére page.

LARA] LIVRE Auto

0 Tt HE. Scan Recto/ FORMAT
- - Recto Verso ORIGIMAL
» »

»>

ANNULER

3/ Sélectionnez ici les options de compression voulues :

FAIBLE. Sélectionnez cette option pour appliquer un taux de compression faible et améliorer la
qualité de l'image.

MOYEN. Sélectionnez cette option pour compresser les données avec un taux de compression
modéré et obtenir une qualité d'image moyenne.

ELEVE. Sélectionnez cette option pour appliquer un taux de compression élevé. Cette option convient
pour réduire la taille des données plut6ét que d'améliorer la qualité de I'image.

Al
PARAM. SCAN

Appuyer sur OK ou ANNULER.
COMPRESSION IGNOR. P. BCHES EFFACER EXTER
MARCHE

FAIBLE MARCHE ARRET

MOYEN ARRET

ELEVE

3/ Apres avoir sélectionné le mode souhaité, validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
A
/4

La compression n’est pas disponible en mode couleur [NOIR]

L
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8.1.8. Suppression des pages blanches

Quand on numérise de multiples documents il n’est pas toujours nécessaire de numeériser aussi les
pages blanches, votre multifonction propose donc cette option.

ABC ABC

-

T

ﬂ
H

1/ dans le méme menu que précédemment sélectionnez I'option souhaitée :

MARCHE. Sélectionnez cette option pour activer la fonction et supprimer les pages blanches du
résultat de la numérisation.

ARRET. Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction et conserver les pages blanches dans la
numeérisation.

CONFIGURATION

Al
PARAM. SCAN

Appuyer sur OK ou ANNULER.
COMPRESSION IGNOR. P. BCHES EFFACER EXTER
MARCHE
FAIBLE MARCHE ARRET

MOYEN ARRET REGLAGE D'INTERVALLE

ELEVE

ANNULER

3/ Aprés avoir sélectionné I'option souhaitée (MARCHE/ARRET), validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.

Le multifonction peut ne pas détecter correctement les pages blanches dans les cas
suivants :
e L'original se compose de pages en demi-teintes.

e Les pages contiennent des petites images ou du texte en petits caracteres,
comme un numéro de page imprimé sur une page blanche.
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8.1.9. Effacement des cadres noirs autour des images

Il est possible de numériser des documents en laissant le cache-exposition ouvert, en particulier
lorsque ces originaux sont de petite taille, comme un permis de conduire, ou trés épais, comme un
dictionnaire.

Dans ce cas, le cache ouvert laisse passer la lumiére sur la surface de la vitre d'exposition, ce qui
produit une image de numérisation bordée d'un cadre noir. Il est possible d'effacer ce cadre a l'aide
de la fonction Effacer extérieur.

MARCHE ARRET

L]

1/ dans le méme menu que précédemment sélectionnez I'option souhaité :

MARCHE. Sélectionnez cette option pour activer la fonction Effacer extérieur. Appuyez sur la touche
pour rendre le curseur de réglage d'intervalle disponible.

ARRET. Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction Effacer extérieur.

REGLAGE D'INTERVALLE. Utilisez les touches - et pour sélectionner un des sept niveaux
de sensibilité permettant de détecter la limite entre I'image et le cadre extérieur. Plus le niveau est
élevé, plus la zone effacée est importante.

Al
PARAM. SCAN

Appuyer sur OK ou ANNULER.
COMPRESSION IGNOR. P. BCHES EFFACER EXTER
MARCHE

MARCHE ARRET

ARRET REGLAGE D'INTERVALLE

- +

ANNULER

3/ Apres avoir sélectionné I'option souhaitée, validez en appuyant sur OK.
Le document sera alors numeérisé selon le choix que vous aurez effectué.

B Quels que soient les parametres, cette fonction est désactivée dans les conditions

4 suivantes:
/ e Le cache-exposition est fermé lors de la numérisation.

e Les originaux sont numérisés a partir du chargeur de document.
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8.1.10. Ajustement de I'exposition, du réglage d’arriere-plan, du
contraste et de la netteté

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la troisieme page des parameétres de numérisation.

CONFIGURATION
PARAM. SCAN

Appuy OK ou ANNULER.

EXPOSITION CONTRASTE
trrirlbirana

Auto

REGLAGE ARRIERE-PLAN NETTETE

REINITIAL. ANNULER

1/ Dans [EXPOSITION] sélectionnez le type d'exposition qui vous convient parmi les onze niveaux
proposés. Si [AUTO] est sélectionné, la fonction de réglage automatique de I'exposition est activée,
définissant automatiquement I'exposition la mieux adaptée a vos documents.

2/ Dans [CONTRASTE] sélectionnez le type de contraste qui vous convient parmi neuf niveaux
proposés.

Le parameétre du contraste est disponible uniquement lorsque le mode couleur
[COULEUR] ou [COUL. AUTO] est sélectionné.

3/ Vous pouvez éclaircir ou assombrir I'arriére-plan de vos numérisation dans [REGLAGE ARRIERE-

PLAN]. Utilisez les touches n et m pour sélectionner la densité de l'arriére-plan qui vous
convient parmi les neuf niveaux proposés.

4/ Vous pouvez déterminer la netteté de vos scans dans [NETTETE]. Utilisez les touches - et
pour sélectionner la netteté qui vous convient parmi les neuf niveaux proposés.

5/ Validez en appuyant sur OK.

Le document sera alors numérisé selon le choix que vous aurez effectué.
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8.1.11. Réglage de la balance des couleurs : saturation et réglage
RVB.

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la quatrieme page des parametres de numérisation.

CONFIGURATION

Al
PARAM. SCAN

REGLAGE RVB
ROUGE(R)

- +

VERT(V)
R YN

- +

BLEU(B)
R rYENN

- +

REINITIAL. ANNULER

1/ Dans [Saturation] utilisez les touches - et pour spécifier manuellement le niveau de
saturation.

2/ Dans [REGLAGE RVB] Utilisez les touches - et pour définir manuellement le niveau
de densité de chaque couleur: ROUGE (R), VERT (V) et BLEU (B).

Pour rétablir les valeurs par défaut des paramétres d'équilibre des couleurs, appuyez sur [REINITIAL.]

A
/ Ce parametre n’est disponible que lorsque le mode couleur [COULEUR] ou [COUL.

/ AUTO] est sélectionné.
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8.1.12. Réduction du « bruit » de la numérisation ADF

Vous pouvez ajuster ces réglages dans la cinquieme page des parameétres de numérisation.
Vous pouvez définir le niveau de réduction du bruit de la numérisation des originaux avec le chargeur
de document.

1/ Utilisez cette fonction si le bruit de la numérisation est intense en raison de la présence de
poussieres fines au moment de la numérisation.

an CONFIGURATION
PARAM. SCAN

Appuyer sur OK ou ANNULER.

REDUCTION DU BRUIT DE SCAN ADF

AUCUN
FAIBLE
MOYEN

ELEVE

REINITIAL. ANNULER

2/ Choix possibles :

[AUCUN] Sélectionnez cette option pour désactiver la fonction de réduction de bruit au moment de
la numérisation.

[FAIBLE, MOYEN, ELEVE] — Sélectionnez cette option pour utiliser la fonction de réduction de bruit
au moment de la numérisation. Des lignes fines autres que le bruit de numérisation peuvent
s'affaiblir si vous définissez la réduction sur un niveau supérieur.
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8.1.13. Parametres de lecture des caractéeres de I'original
(reconnaissance des caracteres) — Option GS 1080

Cet écran s'affiche uniquement lorsque le kit d'activation de reconnaissance des caracteres est pris
en charge.

Définissez les langues et la rotation automatique lorsque vous activez la reconnaissance des
caracteres.

CONFIGURATION
PARAM. SCAN

Appuyer sur OK ou ANNULER.

PARAMETRE OCR

LANGUE ROTATION AUTO

PREMIER |Frangais MARCHE

ARRET
SECOND |Anglais

REINITIAL. ANNULER

1/ Définissez le format de sortie (DOCX, XLSX, PPTX, PDF, PDF-A) cf 2.2.1 (3°™ point)

2/ Définissez les langues pour la reconnaissance des caractéres : réglez les paramétres suivants dans
[LANGUES] :

[1ERE] Définissez la langue pour la reconnaissance des caracteres.

[2EME]Si les caractéres de I'original sont écrits dans plusieurs langues, définissez la seconde langue
pour la reconnaissance des caracteres.

3/ Réglez la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres. Ce paramétre vous
permet de corriger |'orientation de vos scans si vous le souhaitez.

Sélectionnez [ROTATION AUTO].

L'option [MARCHE] active la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres.

L'option [ARRET] désactive la rotation automatique pour la reconnaissance des caractéres. Si vous
désactivez ce parametre, la reconnaissance des caracteres est susceptible de ne pas lire les
caracteres correctement.

La présence du Kit OCR ajoute une section dans « configurer le scan » sur les modeéles :

Langue 1. |Frangais w2 |Anglais W
Reconnaissance de caractéres .
Autorotation Activer LY
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8.2. A PARTIR DE TOPACCESS

Dans vos modeles vous pouvez ajuster les parameétres de numérisation

1/ créez un modeéle tel que défini en 2.3, 3.3, 4.2.3 et finalisez votre modele par une configuration

correspondante a vos besoins :

Configurer le Scan |

Apercu Desactiver
Scan rectofrecto verso Recto Simple
Rotation E — |E|
Mode couleur Moir
Ré=solution 200dpi
Compression

Mode original Texie
Exposition Auto

Format de I'original Auto
Arrigre-plan 0

Contraste 0

Netteté 0

De saturation o

Cette bofte de dialogue vous permet de modifier la nature méme de votre numérisation.

La qualité et le poids de votre document dépendent (en plus de son format précédemment
sélectionné) des paramétrages que vous appliquerez dans cette partie.

Configurer le Scan

| Enregistrer H Annuler ‘

Apercu Désactiver v

Scan rectairecto verso |Recto Simple v

Rotation @IEI_'EI QE|—rE| oIEI—»EI oEI—»E

Mode couleur Moir hd

Résolution 200dpi v

Compression Moyen v

Mode criginal Texte W

Exposition ®ae O OCOOOIOIOO0OCOON

Format de loriginal | Auto v

Artigre-plan SESEORS| (O IORSNSRS] |

Contraste (=]

Netteté: COO0OI®OO000

De saturation (=]
Rouge - (=] |

Réglage RVB Vert: (=] [ |
Bleu : (=] |

Ignorer les pages blanches Désactiver v

Effacer extérieur (®) Désactiver (]

Réduction du bruit de scan ADF Aucun W
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Apergu : Vous pouvez, directement depuis I’écran tactile de votre multifonction, pré visualiser votre
numérisation. Activez ou désactivez cette fonction selon vos besoins.

Scan Recto / verso : Choisissez si vous numériserez principalement des documents recto ou recto /
Verso.

Rotation : Vous pouvez faire effectuer une rotation a vos documents lors de la numérisation.

Mode couleur : Votre multifonction vous offre la possibilité de numériser vos documents en noir et
blanc, niveau de gris, en couleur, ou en couleur Auto.

Résolution : C’est la qualité de votre document. Plus la résolution est importante et plus la qualité de
votre document sera bonne. Mais plus le poids de celui-ci sera important.

Compression (uniquement pour la couleur et le niveau de gris) : Choisissez la compression a appliquer
a votre document.

Mode Original : Texte, photo ou texte + photo. Selon la nature de vos documents, choisissez parmi
ces trois possibilités afin de tirer le meilleur parti de vos numérisations.

Exposition, Arriére-plan / Contraste / Netteté / De saturation : Ces paramétres vous permettent
d’éclaircir ou d’assombrir vos documents numérisés afin de souligner les éléments les plus
importants tels que les textes sur fond de couleur par exemple.

Format de lI'original : vous permet de définir un format de papier type, vous pouvez laisser en Auto
pour que le choix se fasse automatiquement

Réglage RVB : Modifier les teneurs colorimétriques de votre unité de numérisation afin d’accroitre
les nuances RVB de votre numérisation. Par exemple, augmenter la quantité de bleu pour donner
une impression de beau temps.

Ignorer les pages blanches : Activer cette fonction afin d’éviter la numérisation des pages blanches
Effacer extérieur : Supprime les marges de vos documents afin d’enlever les éventuelles annotations.

Enregistrer vos paramétrages depuis le bouton : Enregistrer

Votre modele reprendra donc les paramétrages que vous aurez configurés.
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8.3. LA SAISIE DE CARACTERES

L’écran tactile permet de saisir des caracteres lors du paramétrage et de la saisie d’information : nom
de fichier (d’un document numérisé), adresse de messagerie...

Vous pouvez saisir des caractéres alphanumériques

Pour cela vous devez effectuer des saisies a partir de I'écran tactile quand celui-ci propose un clavier.

MULTI /SIMPLE

Multi

NOM FICHR DDC250416| ° SIMPLE

REINITIAL. ANNULER

'RINCIPAI| 2
Symbole
AUTRE = ™

¥écalag

€< >  EFFACER FERMER

Exemple avec la saisie d’'un nom de document numérisé.

'RINCIPAI 8.3.1. Changement de mode de saisie

Lors de la saisie vous pouvez définir le type de caractere en appuyant sur les

Symbole

touches Principal, Symbole, ou AUTRE selon les caractéres que vous souhaitez
écrire.

AUTRE v

ver.

En appuyant sur la touche el vous pouvez définir les minuscules /
majuscules (et chiffre) comme sur le clavier de votre ordinateur.

lecalag
La touche permet de passer en mode majuscules / chiffres pour une saisie et revient au

mode original ensuite.

8.3.2. Saisie de caractere

La saisie de caractere se fait comme sur le clavier de votre ordinateur.

EFFACER L,
La touche efface la totalité du champ.
La touche efface le dernier caractere saisie

FERMER o o
La touche vous permet de revenir a I'écran précedent.
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8.4. TABLEAU RECAPITULATIF DES PARAMETRES
DISPONIBLES POUR LA NUMERISATION :

Ce tableau récapitule des réglages et option possibles

Fonctions de
menu

Paramétres

Description

NOM DE
FICHIER (MAX
128)

Les noms de fichiers proposés par défaut peuvent étre modifiés

FORMAT DE
FICHIER

PDF

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier PDF.

TIFF

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier TIFF.
La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

XPS

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier XPS.
La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

SLIM PDF

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier Slim
PDF. Cette option convient lorsque la réduction de la taille du
fichier prime sur la qualité de I'image. Cette option est disponible
uniquement lorsque le mode couleur [COULEURS] ou [NIV. GRIS]
est sélectionné.

JPEG

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
JPEG. Cette option est disponible uniquement lorsque le mode
couleur [COULEURS] ou [NIV. GRIS] est sélectionné.

La fonction de reconnaissance des caractéres ne peut pas étre
utilisée pour ce format de fichier.

PDF /A

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
PDF/A.

DOCX

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
DOCX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniquement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.

XLSX

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
XLSX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniquement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.

PPTX

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
PPTX. Vous pouvez sélectionner cet élément uniquement quand
la fonction de reconnaissance des caractéres est activée.

MULTI / SIMPLE

MULTI

Faites ce choix pour stocker votre scan sous forme de fichier
multipage. Lorsque vous numérisez plusieurs pages, le systeme
les stocke toutes dans un seul fichier.

SIMPLE

Faites ce choix pour stocker chaque page de votre scan sous
forme de fichier simple. Lorsque vous numérisez plusieurs pages,
le systéme stocke chacune d'entre elles dans un fichier séparé.

Sécurité

Lorsque le format de fichier sélectionné est PDF, vous pouvez
décider de le crypter ou non. Pour ce faire, appuyez sur
[MARCHE].

Reconnaissance
de caractéres

Permet d'activer la reconnaissance des caractéeres.
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8.5. VITESSE DE NUMERISATION

La vitesse de numérisation, avec le chargeur de document, dépend des parametres sélectionnés pour

le mode couleur et la résolution.

Elle dépend aussi du modeéle de chargeur de document utilisé : MR-3033 ou MR-4010/20

MR-3033

Mode Résolution Vitesse
Recto 600 dpi 50p/mn
Recto 300 dpi 73 p/mn
Recto/verso 600 dpi 25p/mn
MR-4010/20

Mode Résolution Vitesse
Recto 600 dpi 70p/ mn
Recto 200 dpi 120 p/ mn
Recto/verso 600 dpi 140 p / mn
Recto/verso 200 dpi 240 p/ mn
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Notes :




Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

ANNEXES

9.1. DESCRIPTION VISUELLE DU MULTIFONCTION

M Série e-STUDIO6525AC, Série e-STUDIO6528A

O Face avant/Coté droit

1. Chargeur retourneur automatique de documents ou Chargeur de documents avec double numérisation
Ce paramétre permet de numeériser les deux cétés des originaux, feuille par feuille.

Caractéristiques - CARACTERISTIQUES DES OPTIONS

2. PortUSE (4 fiches)
Il permet de connecter le systéme & votre ordinateur 3 |'aide d'un cible USE du commerce.

3. PortLAN
Il permet de connecter le systéme & un réseau.

4,  Unité recto verso
Imprime les deux coté du papier.
Ouvrez-le pour dégager le papier coincé.

5. Bypass
Il permet d'imprimer sur des supports particuliers, comme les films OHP.

6. Levier de maintien du papier (e-STUDID2020AC/2520AC, e-STUDIO2528A/3028A/3528A/4528A)
Utilisez-le pour placer le papier sur le bypass.

7. Capotde I'alimentation papier (du systéme)
Ouvrez-le pour dégager le papier coincé.

8. Capotde I'alimentation papier
Ouvrez-le pour dégager le papier coincé dans le meuble cassette PFP ou le magasin grande capacité.

9. Indicateur du format de papier
Vous pouvez vérifier le format du papier défini dans la cassette.

10. Meuble cassette PFP et cassette supplémentaire ou magasin grande capacité
Le meuble cassette PFP permet d'ajouter une cassette. Vous pouvez installer la cassette supplémentaire. |l est
possible de charger du papier au format A4 et LT dans le magasin grande capacité.

Caractéristiques - CARACTERISTIQUES DES OPTIONS

11. Cassette
Chargez le papier dans la cassette.
Caractéristiques - CARACTERISTIQUES DU PAPIER - Papier acceptable
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12. Capot frontal
Ouvrez le capot pour remplacer la cartouche de toner.

13. Voyantd'alarme (Orange)
Le voyant s'allume lorsqu'un incident papier se produit dans le chargeur retourneur automatique de documents
ou le chargeur de documents avec double numérisation.

14. Voyant de document (Bleu)
Le voyant s'allume lorsque des originaux sont placés dans le chargeur retourneur automatique de documents ou
le chargeur de documents avec double numérisation.

0 Cotés gauche/interne

e-STUDIO2020AC/2520AC/2525AC/
3025AC/3525AC/4525AC/5525AC/6525AC

Jaune Magenta Cyan Noir

e-STUDIO2528A/3028A/3528A/4528A/
5528A/6528A

1. Cache-exposition
Permet de caler les decuments placés sur la vitre.
Résolution des problémes - ENTRETIEN REGULIER - Entretien régulier

2. Vitre d'exposition
Cette vitre permet de copier des originaux de type livre et des types de papier spéciaux tels que les films OHP,
ainsi que des feuilles de papier ordinaire.

3. Port USE
Il permet d'imprimer des fichiers stockés sur un périphérique de stockage ou d'enregistrer les données
numérisées sur un périphérique USE.

4. Tableau de bord
Il permet de paramétrer et d'utiliser plusieurs types de fonctions, telles que la copie.
2 P.13 "Panneau de commande”

5. Cartouche de toner
Un message apparait pour indiguer le niveau faible de toner. Remplacez la cartouche.
Résolution des problémes - RESOLUTION DES PROBLEMES MATERIELS - Remplacement d'une cartouche de
toner

Bac récupérateur de toner usagé
Remplacez-le lorsqu'un message correspondant s'affiche.

Résolutions des problémes - RESOLUTION DES PROBLEMES MATERIELS - Remplacement du bac
récupérateur de toner usagé

Dispositif de nettoyage du chargeur principal

Lorsque 'impression est inégale, nettoyez les chargeurs principaux.

Résolution des problémes - RESOLUTION DES PROBLEMES MATERIELS - Nettoyage de l'intérieur du
systéme
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8. Dispositif de nettoyage
Permet de nettoyer |a téte d'impression 3 DEL ou la fenétre d'exposition des imprimantes couleur.
Résolution des problémes - RESOLUTION DES PROBLEMES MATERIELS - Nettoyage de l'intérieur du
systéeme

9. Bacde sortie
Contient les documents imprimés.

10. Butoir de sortie du papier
Il permet d'empécher le papier imprimé de tomber. Utilisez-le lorsgue vous imprimez sur du papier grand format
(par exemple, A3 ou LD).

11. Zone de scan
Elle lit les documents placés sur le chargeur retourneur automatigue de documents ou le chargeur de documents
avec double numérisation

Résolution des problémes - ENTRETIEN REGULIER - Entretien régulier

12. Repére
Il permet de vérifier le format d'un original placé sur la vitre d'exposition.

Q Finisseur/Séparateur de travaux

MJ-1048

Capot supérieur

Capot frontal

Unité de perforation MJ-6011E
Extension du bac

Bac de réception

Aol o o
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MJ-1113

Bac de réception supérieur

Pavé de commande de |'agrafage
Unité de perforation MJ-6107E
Capot frontal

Extension du bac

Bac de réception inférieur
Support du bac

Remarque

* Ouvrez le support du bac lors de I'impression d'un document plus grand qu'un format A3 ou si le papier placé dans
le bac de réception supérieur ne s'aligne pas parfaitement. Le document imprimé sera alors correctement aligné.

* Retirez |'extension du bac d'impression lors de l'impression d'une feuille plus longue que le bac de réception
inférieur. Le document imprimé sera alors correctement aligné.

o B A8 TR o

MJ-1114

Bac de réception supérieur

Pavé de commande de I'agrafage
Unité de perforation MJ-6107E
Capot frontal

Butée

Bac de |'unité d'agrafage a cheval
Extension du bac
Bac de réception inférieur

e N N



MJ-5014

1. Bac
2. Butée du papier
MJ-5015

1. Bac
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Tableau de bord

Il permet d'effectuer plusieurs opérations et paramétres.
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13

Touche [ACCUEIL (HOME)]

Affiche I'écran d'accueil.

[ P14 "Moms et fonctions de I'écran
d'accueil”

Touche [MARCHE/ARRET (POWER)]

Met le systéme sous ou hors tension.

Voyant MAIN POWER
S'allume loarsque linterrupteur principal est en
position marche.

Touche [ECO. ENERGIE (ENERGY SAVER)]

Permet d"activer ou de désactiver le mode
d"économie d'énergie.

Touche [ACCES (ACCESS)]

Utilisez cette touche une fois le code
deépartemental ou les informations utilisateur
définis.

D PTT “Connexion”

Pavé numeérique (en option)
Permet |a saisie de nombres.

Bouton [PROGRAMMABLE1] /

Bouton [PROGRAMMABLE2].

s vous permettent d'enregistrer fréquemment
les fonctions utilisées et ainsi d'y accéder
rapidement.

Ll Guide d'odministration (PDF) : “Chapitre 2
PARAMETRAGE DES ELEMENTS (ADMIN]"

12 1110 9 B T

10.

11.

12.

13.

Voyant MEMORY RX
Il s'allume lors de la réception de données de fax
ou de communications fax.

Voyant d'alarme
Cevoyant s'allume lorsgu'une erreur se produit
et gue des actions sont reguises.

voyant PRINT DATA
Il s'allume lors de la réception de données {par
exemple, de données d'impression).

Touche [Démarrer (Start))

Il permet de lancer des opérations de copie par
exemple. Le voyant bleu situé a gauche de la
touche s'allume larsque le systéme est prét,

Touche [FONCTION CLEAR (FUNCTION
CLEAR]]

Appuyez sur cette touche pour annuler toutes les
fonctions sélectionnées et rétablir les
paramétres par défaut.

Ecran tactile

Il permet de paramétrer plusieurs fonctions,
telles gue la fonction copie.

L P15 “Utilisation de |'écran tactile”



Guide utilisateur des fonctions de Numérisation

Réglage de 'angle du tableau de bord

Vous pouvez incliner le tableau de bord de 7 & 90 degrés par rapport a la position horizontale.

A ATTENTION

Veillez & ne pas vous coincer les doigts entre le
systéme et le tableau de bord.

Vous risqueriez de vous hlessar,
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9.2. DEPANNAGE RAPIDE

Les symboles et les messages apparaissent sur l'écran tactile

Les symboles, les messages ou autre, signalant des
incidents papier peuvent apparaitre sur l'écran
tactile.

Four plus d'informations sur les symboles des
incidents papier, consultez le guide suivant :

L) Guide de résolution de problémes matériel (PDF) :
“Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Résolution d'un incident papier”

Fhtned o cooer .

TOTAL COUNSER: )

Open the w heaighi.

Pour plus d'informations sur les messages de ["écran
tactile, reportez-vous au puide suivant :

LL] Guide de résolution de problémes matériel (PDF) : “Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Messages affichés sur 'écran tactile”

En cas d'incidents papier

Lorsqu'un incident papier se produit, suivez les instructions de |'écran tactile ou reportez-vous au guide
suivant :

LL] Guide de résolution de problémes matériel (PDF) : “Chapitre 1 : RESOLUTION DES PROBLEMES
MATERIELS" - "Résolution d'un incident papier”

Couvercles du systeme et options

Les couvercles du systéme a ouvrir et les options a activer lorsqu'un incident papier se produit sont
indiqués par les fleches sur les images ci-dessous.

Chargeur retourneur automatique de documents

Cassette

Chargeur de documents avec double
numérisation

Magasin grande capacité

N
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Couvercles du finisseur, de |'unité de perforation et du kit de liaison.

Les couvercles du finisseur, de 'unité de perforation et du kit de liaison qui doivent étre ouverts
lorsqu'un incident papier se produit sont indiqués par les fléches sur les images ci-dessous.

Le finisseur, l'unité de perforation et le kit de liaison

4

Le finisseur agrafage a cheval, l'unité de perforation et le kit de liaison

\

Le finisseur intérieur et 'unité de perforation
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Note :




