
Programmation des Achats et Gestion d’Ecole

https://page.cime.org
PAGE fonctionne sur Mac ou PC sous rŽserve dÕutiliser les navigateurs Firefox 2 ou Firefox 3

Pour la création des identifiants pour les nouveaux opérateurs, veuillez contactez le CIME

par tŽlŽphone : 04 91 62 74 70

par mail : page@cime.org 

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe puis cliquez sur le bouton OK.

Administration Gestion des classes

Envoyer

Ecole EE Jules Ferry

CE2 ANouvelle classe

Supprimer classe

Cette fonction permet de constituer la liste des classes, chacune 

Žtant un compte de lÕŽcole sur lequel le directeur va pouvoir 

attribuer un budget.

Le directeur peut supprimer une classe sous rŽserve quÕelle nÕest 

pas associŽe ˆ un enseignant ou quÕelle nÕa pas de budget 

attribuŽ.

Remarque 1 :

Le nom de la classe est un champ libre. La notion de classe peut 

donc •tre associŽe ˆ dÕautres noms de compte, par exemple 

Direction ou Crédit langue étrangère...

Remarque 2 :

Une classe nÕest pas forcŽment associŽe ˆ un opŽrateur. Ainsi, 

le directeur peut effectuer des commandes sur nÕimporte quelle 

classe.

Administration Gestion des opŽrateurs

CE2 A
CE1-CE2

Ajouter enseignant

Identifiant

SŽlectionnez une classe

knigoud

Fin dÕactivitŽ

RŽgŽnŽrer mot de passe

Cette fonction permet de constituer la liste des enseignants de 

lÕŽcole ˆ partir de leur identifiant et de les associer ˆ lÕune des 

classes crŽŽe prŽcŽdemment.

Le directeur peut supprimer un enseignant

ou rŽgŽnŽrer son mot de passe en cas dÕoubli...
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Identifiant,
mot de passe, quelques prŽcisions...

Généralités

¥ Chaque enseignant a un identifiant et un mot de passe pour se connecter ˆ Page.

¥ Un enseignant (directeur, adjoint, Rased) ne dispose que dÕun seul identifiant.

¥ Les identifiants et les mots de passe sont conservŽs dÕune annŽe sur lÕautre.

Oubli de l’identifiant Enseignant

¥ Le directeur peut retrouver cet identifiant Administration - Gestion des opérateurs

¥ LÕenseignant peut sÕadresser au Cime [ 04 91 62 74 70 - page@cime.org].

Oubli du mot de passe Enseignant

Le directeur peut crŽer un mot de passe provisoire :

Administration - Gestion des opérateurs - Régénérer mot de passe

Ce mot de passe devra •tre personnalisŽ (6 caractères minimum parmi lesquels au moins 

un chiffre et une lettre) lors de la connexion suivante au site Page.

Changement d’école

¥ LorsquÕun changement de direction intervient, il est nŽcessaire de prŽvenir le Cime afin 

dÕassocier le nouveau directeur ˆ lÕŽcole [ 04 91 62 74 70 - page@cime.org].

¥ Quand un enseignant quitte une Žcole, le directeur met fin ˆ lÕactivitŽ de lÕenseignant 

dans lÕŽcole : Administration - Gestion des opérateurs - Fin d’activité. Cette action 

permettra de pouvoir associer lÕenseignant ˆ une autre classe, dans une autre Žcole.

¥ Quand un enseignant vient d’une autre école de Marseille, le directeur associe 

lÕidentifiant de lÕenseignant ˆ une classe de lÕŽcole. Pour cela, lÕenseignant ne doit •tre 

associŽ ˆ aucune autre Žcole et la classe ne doit •tre associŽe ˆ aucun autre enseignant.

¥ Quand un enseignant est nouvellement nommé sur Marseille, la demande dÕidentifiant et 

de mot de passe provisoire se fait aupr•s du CIME [ 04 91 62 74 70 - page@cime.org].

Une fois cet identifiant obtenu, le directeur lÕassocie ˆ une classe de lÕŽcole.

Changement de classe dans l’école

Quand un enseignant change de classe au sein de la même école, une nouvelle association 

Òidentifiant-enseignant/classeÓ doit •tre crŽŽe. Pour cela :

- Le directeur met fin ˆ lÕactivitŽ de lÕenseignant : Gestion des opérateurs - Fin d’activité

- Il supprime la classe de lÕenseignant : Gestion des classes - Supprimer la classe

- Il crŽe une nouvelle classe : Gestion des classes - Nouvelle classe

- Il associe lÕidentifiant de lÕenseignant ˆ sa nouvelle classe.
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Envoyer

Ecole EE Jules Ferry

CE2 A

CE2 A
CE1-CE2

Ajouter enseignant

Identifiant

SŽlectionnez une classe

knigoud
Nouvelle classe



Compte Visualisation

Libellé Montant
Commande 88 -1295,80 !
Commande 92 -560,30 !
Budget primitif  7512,00 !

Solde 5645,90 !

La visualisation affiche le dŽtail des dŽcisions justifiant le total 

des crŽdits disponibles.

Elle permet aussi de conna”tre le solde disponible de lÕŽcole.

Compte RŽpartition

Appliquer la rŽpartition

Classe

600,00 !

Commandes
en cours

Solde courant

Affectation

CE2 A

180,45 !

Budget

419,55 !

La répartition affiche le dŽtail du budget affectŽ ˆ chaque 

classe,  le montant de ses commandes en cours et son solde 

courant.

La case Affectation permet dÕattribuer un budget ˆ une classe 

ou dÕen enlever en faisant prŽcŽder le montant du signe Ò-Ó.

Remarque :

Le montant des commandes en cours dÕune classe peut •tre 

supŽrieur au budget de cette classe. C’est  la somme des 

commandes en cours de toutes les classes qui ne peut pas être 

supérieure au budget de l’école.  

Commandes Recherche de produit

REF. Nom Marché Prix
364921 PUZZLE FILLE BOURRELIER (E ET M) 18.40 !
364922 PUZZLE GAR‚ON BOURRELIER (E ET M) 18.40 !
978221 ANIMAUX + PUZZLE BIBLIOTHEQUE/AUTRES LIVRES 10.92 !
02697 COULEURS PUZZLES CELDA 13.05 !

Afficher

Mot(s) clŽ(s) puzzle

La recherche de produit permet, ˆ partir de mots-clŽs, de 

trouver la référence et le marché dans lesquels ce produit est 

disponible.
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Commandes Nouvelle commande

Réf.  Désignation  Prix u.  Qté  Total  

15944 PQ 250F DESSIN 120G 4,27 ! 8,54 !

72599 POT 48 CRAYONS CIRE 5,15 ! 15,45 !

TOTAL 23,99 !

2

3

Ajouter un produit

Supprimer

Supprimer

Version PDF Transmettre au directeur Annuler cette commande

la commande terminée doit être 
transmise au directeur pour 

validation

Envoyer

BOURRELIER (E ET M)

RŽfŽrence interne Ma commande

MarchŽ

Classe CE2 A

Ajouter

Voir ma commande

Chaque article ˆ commander est retrouvŽ par sa référence.

Cliquer sur Ajouter permet de saisir la quantitŽ ˆ commander.

Choisir Voir ma commande pour la consulter, la modifier ou la 

transmettre.

La référence interne permet de donner un nom personnalisŽ ˆ 

une commande afin de lÕidentifier plus facilement par la suite.

Chaque commande est associŽe ˆ un marché.

Le directeur choisit la classe sur laquelle il veut effectuer une 

commande.

Commandes Liste des commandes

Consulter

Consulter

Cette fonction affiche les commandes des classes et leur statut :

Ouverte : la commande peut •tre modifiŽe

Autres statuts :  vous pouvez voir les articles commandŽs

Regroupement CrŽer un regroupement

CrŽer regroupement et transmettre ˆ la DVS

SŽlectionnez un marchŽ
Charlemagne Cahiers

LibellŽ

Bourrelier E et M

Regroup. 5/5/2009

Libellé

Ma commande n¡1

Commande CE2 A - 1

"

"

"

Les commandes dont le statut est Transmise au directeur sont 

regroupŽes par Marché.

Le libellé permet de donner un nom personnalisŽ ˆ un 

regroupement.

Les commandes dÕun m•me marchŽ sont incluses dans un 

regroupement qui est ensuite transmis ˆ la Direction de la Vie 

Scolaire.
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Commandes Livraison

Numéro de BL

Date du BL

Produit Quantités

Réf. Désignation Prix u. Commandé Déjà livré Cette livraison Solde A restituer

47803 CAH DESSIN 16P 0,09! 30 20 TerminŽe 0 0 !

Produit Quantités

Réf. Désignation Prix u. Commandé Livré Non livré Montant à restituer

64163 PIQ 96P 17X22 0,33! 100 100 0 0 !

10524 REL INTEG 100P 0,64! 30 30 0 0 !

10673 CARNET 100P 11X17 0,67! 25 15 10 6,70 !

10

20-6302 DKP

08/02/2009

Enregistrer la livraison

Une fois la livraison enregistrŽe, la commande appara”tra Livrée ou Livrée partiellement. 

Dans ce dernier cas, il faudra lÕenregistrer de nouveau lors du complŽment de la livraison.

Seuls les articles correspondant ˆ une livraison partielle pourront •tre ŽditŽs lors de 

lÕenregistrement suivant.

Numéro de BL

Date du BL

Produit Quantités

Réf. Désignation Prix u. Commandé Déjà livré Cette livraison Solde A restituer

64163 PIQ 96P 17X22 0,33!  100 0 TerminŽe 0 0!

10524 REL INTEG 100P 0,64!  30 0 TerminŽe 0 0!

47803 CAH DESSIN 16P 0,09!  30 0 TerminŽe 10

10673 CARNET 100P 11X17 0,67!  25 0 TerminŽe 10 6,70!

100

30

20

15

12-6245 CXW

15/01/2009

Enregistrer la livraison

Saisir livraison

Cette fonction permet au directeur de  suivre et dÕenregistrer la 

livraison de chaque commande quÕelle soit compl•te ou 

partielle.

Par dŽfaut, la livraison est considŽrŽe comme Žtant compl•te.

Dans le cas contraire, il faut saisir la quantitŽ livrŽe et signaler le 

statut (TerminŽe ou non) de la livraison de chaque article.

La livraison dÕun article peut •tre :

- complète et terminée

- partielle avec un complément de livraison ˆ venir

- partielle et terminée (article ŽpuisŽ par exemple) avec un 

solde ˆ restituer ˆ lÕŽcole
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